Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 0221.39.2020
Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 24 w Jastrzebiu-Zdroju
z dnia 31.08.2020 r.

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
NA TERENIE
PUBLICZNEGO PRZEDSZKOLA NR 24
W JASTRZEBIU-ZDROJU
W OKRESIE PANDEMII COVID-19



§1 .
POSTANOWIENIA OGO LNE

Niniejszy Regulamin okres$la procedury bezpieczenstwa na terenie placowki w okresie
pandemii COVID-19, dotyczace wszystkich pracownikow Publicznego Przedszkola Nr 24
w Jastrzebiu-Zdroju oraz rodzicow i dzieci uczeszczajacych do placowki.

Celem procedur jest zminimalizowanie zagrozen zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2
lub choroby COVID-19.

Procedury okreslajg dzialania, ktére zminimalizuja mozliwo§¢ zakazenia, ale mimo
wszystkich podjetych srodkow bezpieczenstwa, nie gwarantuja w 100% wyeliminowania
ryzyka zwigzanego z zakazeniem.
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§2
OBOWIAZKI DYREKTORA PLACOWKI

Dyrektor ustala regulaminy wewngtrzne 1 dostosowuje procedury obowigzujace
w placowce do wymogow zwickszonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii
koronawirusa SARS-CoV-2 i choroby COVID-19.

Wspdtpracuje z organem prowadzacym w celu zapewnienia odpowiednich §rodkéw do
dezynfekcji oraz ochrony osobiste;.

Organizuje pracg personelu pedagogicznego i niepedagogicznego na okres wzmozonego
rezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa SARS-CoV-2 i choroby
COVID-109.

Przekazuje rodzicom informacje o czynnikach ryzyka COVID-19, informuje
o odpowiedzialnos$ci za podjeta decyzje zwigzang z wystaniem dziecka do placowki.
W zwiazku z powyzszym wymagane jest podpisanie przez rodzicow/opiekundéw
odpowiedniego o§wiadczenia stanowiagcego zalacznik nr 1.

Zapewnia pomieszczenie lub wydzielony obszar do izolacji w razie pojawienia si¢
podejrzenia zachorowania dziecka lub pracownika.

Zapewnia $rodki ochrony przypisane dla pomieszczenia lub obszaru do izolacji.
Zapewnia $rodki ochrony osobistej dla pracownikow (rekawiczki jednorazowe, przylbice,
maseczki, fartuchy) oraz $rodki higieniczne do dezynfekcji rak i powierzchni.

Zapewnia dozownik z ptynem do dezynfekcji rgk w holu glownym przy wejsciu,
w przedsionku wejscia gtownego oraz przy wejsciu tylnym.

Zapewnia w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych mydta, papierowe reczniki oraz
instrukcje z zasadami prawidlowego mycia rgk stanowigce zalacznik nr 4 i 5
(umieszczone w widocznych miegjscach).

Zapewnia przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rgk instrukcje dezynfekcji rak
stanowigce zalgcznik nr 3 (umieszczone w widocznych miejscach).

Bezwzglednie przy kazdym wejsciuv/wyjsciu z palcowki i w trakcie pracy czesto odkaza
rece ptynem do dezynfekcji rak wg instrukcji stanowigcej zalacznik nr 3 i myje rece
zgodnie z instrukcja stanowigcg zalgcznik nr 4.

. Zapewnia, aby przy wejsciu do placowki, w widocznym miejscu, wisiata instrukcja jak

zdejmowac rekawiczki jednorazowe stanowigca zalacznik nr 6 i instrukcja jak zaktadaé
i zdejmowaé maseczki ochronne stanowigca zalacznik nr 7 oraz wskazuje miejsce
w ktorym nalezy je po zuzyciu wyrzucic.

Umieszcza w tatwo dostepnym miejscu numery telefonow do: organu prowadzacego,
kuratora o$wiaty, stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb medycznych.

Zobowiazuje pracownikow do zapoznania si¢ z procedurami bezpieczenstwa podjetymi
na czas podwyzszonego rezimu sanitarnego. W zwigzku z powyzszym wymagane jest
podpisanie przez pracownikow odpowiedniego o$wiadczenia stanowigcego zalacznik
nr 9.
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§3
OBOWIAZKI PRACOWNIKOW

. Kazdy pracownik przedszkola zobowigzany jest do samoobserwacji i pomiaru temperatury

w przypadku koniecznoséci (np. zte samopoczucie, kaszel, wyczuwalna podwyzszona
temperatura). W zwigzku z tym zobowigzany jest podpisa¢ o$wiadczenie stanowigce
zalacznik nr 9.

W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 lub choroby COVID-
19 (dusznosci, kaszel, goraczka jak roéwniez inne objawy) pozostaje w domu i zawiadamia
o tym fakcie dyrektora placowki.

Do przedszkola pracownicy pedagogiczni i niepedagogiczni, z wylgczeniem pracownikow
kuchni, wchodza i wychodza tylko przez wejscie gtowne.

Pracownicy kuchni wchodza wejsciem tylnym.

Bezwzglednie przy kazdym wejsciu/wyjsciu z palcowki 1 w trakcie pracy czgsto odkazajg
rece plynem do dezynfekcji rak wg instrukcji stanowiacej zalacznik nr 3 (umieszczonej
w widocznych miejscach w placowce) 1 myja rgce zgodnie z instrukcja stanowiacq
zalacznik nr 4.

Wszyscy pracownicy zobowigzani sg dba¢ o stan otrzymanych §rodkow ochrony osobiste;.
Pracownicy nie przemieszczajg si¢ zbednie po placowce.

Pracownicy pedagogiczni — nauczyciele pracuja wg ustalonego przez dyrektora
harmonogramu lub — w razie koniecznos$ci — prowadzg edukacje zdalng z domu.

. Nauczyciele petnigcy dyzur w placowce:

a. Organizujg dzialania opiekunczo-wychowawczo-dydaktyczne.

b. Wyjasniaja dzieciom, jakie zasady obowiazuja w instytucji i dlaczego zostaly
wprowadzone. Komunikat przekazuja w formie pozytywnej, aby wytworzy¢
w dzieciach poczucie bezpieczenstwa i odpowiedzialnosci za swoje zachowanie,
bez Igku.

c. Instruujg, pokazujg techniki wlasciwego mycia rgk wg instrukcji dla dzieci
stanowigcej zalgcznik nr 5 (umieszczonej w widocznych miejscach w placowce).

d. Przypominajg i dajg przyktad. Zwracajg uwage, aby dzieci czgsto i regularnie myty
rgce, szczegolnie po przyjsciu do przedszkola, przed jedzeniem, po skorzystaniu
z toalety i po powrocie ze §wiezego powietrza.

e. Organizujg wyjscia poszczegblnych grup na teren ogrodu przedszkolnego, tak aby
dzieci i pracownicy poszczegdlnych grup nie stykali si¢ ze soba.

f. Unikajg organizowania wigkszych skupisk dzieci.

g. Dbaja o biezace wietrzenie sal.

h. Zwracaja uwage na dostepnos¢ mydta, cieptej wody i papierowych recznikow
w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych.

i. Nauczyciele wykonujacy prace zdalng sa w stalym kontakcie z dyrektorem
przedszkola i do jego dyspozycji.

11. Personel obslugowy — pomoce nauczyciela, wozne, sprzataczki:

a) Usuwaja z sal przedmioty i sprzety, ktorych nie mozna skutecznie dezynfekowaé, jak
np. pluszowe zabawki.
b) Wykorzystane do zaje¢ przybory sportowe czyszcza i dezynfekuja po kazdym uzyciu.



i)
k)

b

Czyszcza i dezynfekuja na biezaco zabawki uzywane przez dzieci.

Na biezaco wietrza sale, w ktdrej organizowane sg zajgcia.

Wykonuja codzienne prace porzadkowe, ze szczegdlnym uwzglednieniem
utrzymywania w czystosci ciggéw komunikacyjnych.

Dezynfekuja powierzchnie dotykowe - porecze, klamki, wlaczniki $wiatla, uchwyty,
porecze krzesel i powierzchnie plaskie, w tym blaty stotow do spozywania positkow.
Na biezaco dezynfekuja moduty sanitarne.

Wykonuja dezynfekcje lampag UV-C wg ustalonego z dyrektorem harmonogramu
stosujac zalecenia producenta lampy oraz dokonuja parowania dywanow i wyktadzin.
Regularnie dezynfekuja sprzet na placu zabaw. Jezeli nie jest mozliwa dezynfekcja
sprzgtu nalezy oznaczy¢ go tasma.

Przeprowadzajac dezynfekcje Scisle przestrzegaja zalecen producenta.

Sci§le przestrzegaja czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych
pomieszczen, przedmiotow, tak aby dzieci nie byly narazone na wdychanie oparéw
srodkow stuzacych do dezynfekeji.

Dbaja o nalezyte zabezpieczenie $rodkéw sluzacych do czyszczenia i dezynfekcji
powierzchni i zabawek przed dostepem dla dzieci.

m) W razie koniecznosci dodatkowo czuwaja i odpowiadajg za odizolowanie dziecka,

n)
0)

p)

u ktorego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 Iub
chorobe COVID-19.

Dodatkowo czuwaja nad sprzataniem i dezynfekcja pomieszczen w przypadku
stwierdzenia zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 lub choroby COVID-19.
Czynnosci porzadkowe, dezynfekcyjne rejestrujg w tabeli stanowiacej zalacznik nr 2
do Procedury (przechowywane sag w dokumentacji dyrektora przez 1 miesiac).

Stosuja si¢ do zapiséw Instrukcji dotyczacych utrzymywania czystosci w Publicznym
Przedszkolu Nr 24 w Jastrz¢biu-Zdroju w okresie pandemii COVID-19 stanowigcej
zalgcznik 10 do niniejszej Procedury.

12. Pracownicy kuchni oraz intendentka:

a.

Przestrzegaja warunkow wymaganych przepisami prawa, dotyczacymi zasad
zbiorowego zywienia.

. Wykonujac zadania, jesli jest to mozliwe, utrzymujg odleglos¢ dwoch metrow

pomigdzy stanowiskami pracy.

. Stosujg  Srodki higieny osobistej z zachowaniem zasad szczegdlnej ostroznosci

dotyczacych zabezpieczenia epidemicznego pracownikow.

. Pracownicy kuchni nie kontaktujg si¢ z dzie¢mi oraz personelem opiekujacym si¢

dzie¢mi.
Utrzymuja wysoka higien¢ mycia i dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan produktow,
sprzetu kuchennego, naczyn stolowych oraz sztuécow.

Po zakonczonej pracy gruntownie dezynfekuja powierzchnie, sprzgty i pomieszczenia
zaplecza kuchennego, zmywalni i obieralni.

. Wykonuja dezynfekcje przy uzyciu lam UV-C wg ustalonego z dyrektorem

harmonogramu i stosujac si¢ do zalecen producenta lampy.

. Czynnosci porzadkowe, dezynfekcyjne rejestrujag w tabeli stanowiacej zalacznik nr 2

do Procedury (przechowywane sg w dokumentacji dyrektora przez 1 miesigc).

Stosuja si¢ do zapiséw Instrukcji dotyczacych utrzymywania czysto$ci w Publicznym
Przedszkolu Nr 24 w Jastrzgbiu-Zdroju w okresie pandemii COVID-19 stanowigcej
zalacznik 10 do niniejszej Procedury.



13.Pracownikow kuchni obowiazuje:
-dezynfekcja rak po wejsciu do placowki
-bezposrednie udanie si¢ do szatni kuchennej i przebranie si¢ w odziez robocza
-dezynfekcja rak, zalozenie maseczek lub przytbic, przejécie do stanowiska pracy
-dezynfekcja stanowisk pracy (blatow i sprzetow kuchennych, naczyn stotowych oraz

sztuc¢cow)

-rozpoczecie pracy z zachowaniem szczegélnej ostroznosci (dezynfekcja klamek,
wlacznikow)

-pobieranie towar6w z magazynu zywnosciowego po uprzednim zdezynfekowaniu
opakowan

-przygotowanie positkow z utrzymaniem najwyzszej higieny

-wydawanie positkow w systemie zmianowym

-mycie naczyn wielorazowych, sztu¢céw i kubkéw w zmywarce z dodatkiem detergentu
w temperaturze min. 60°C i wyparzanie

-po zakonczeniu i wydaniu wszystkich positkéw mycie i dezynfekcja wszystkich
stanowisk pracy, sprzetu kuchennego, podtog.

14.Intendentka:

- dba o czysto$¢ magazynu spozywczego

- dba o higieniczny odbidr towaru od dostawcow

- zwraca uwage na ubior dostawcy: fartuch biaty, maseczka, rekawiczki oraz na czysto$c¢
samochodu, ktorym dostarczany jest towar

-sprawdza czy dostarczane pieczywo przykryte jest czystym materialem, papierem

-przestrzega by dostawca nie wchodzit na teren przedszkola a towar zostawial za
drzwiami

-zamawia towary tylko ze sprawdzonych i wiarygodnych sklepéw i hurtowni

-utrzymuje szczeg6lnie wysoka higieng¢ miejsc przechowywania towarow

-myje i dezynfekuje opakowania towarow



10.

11.
12.

§ 4
OBOWIAZKI RODZICOW

Zapoznajg si¢ z procedurami opracowanymi na czas zwi¢kszonego rezimu sanitarnego
w warunkach pandemii koronawirusa SARS-CoV-2 i choroby COVID-19 w przedszkolu
1 podpisuja o$wiadczenie stanowiace zalacznik nr 1.

Stosujg si¢ do zapiséw ,,Procedury bezpieczenstwa na terenie Publicznego Przedszkola Nr
24 w Jastrzgbiu-Zdroju w okresie pandemii COVID-19”.

Przekazuja na biezaco dyrektorowi lub nauczycielowi informacje o stanie zdrowia
dziecka, ktore sg istotne.

Nie posytaja do przedszkola dziecka, jezeli w domu przebywa kto$ w izolacji.
Przyprowadzajg do przedszkola tylko zdrowe dziecko — bez objawdw choroby zakazne;.

Stosuja si¢ do zalecen lekarskich, ktére moga okresli¢ czas nieposytania dziecka do
instytucji, jesli wezesniej chorowato.

Zobowiazani sg dopilnowac, aby dziecko nie przynosito do przedszkola zabawek i innych
niepotrzebnych przedmiotow.

Regularnie przypominaja dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in. myciu rak
woda z mydlem, nie podawaniu r¢ki na przywitanie, unikaniu dotykania oczu, nosa i ust,
unikaniu wktadania zabawek do ust.

Zwracaja uwage na odpowiedni sposob zastaniania twarzy podczas kichania czy kastania.

W  przypadku konieczno$ci wejscia do placowki, zakladaja maseczki/przytbice
i bezwzglednie odkazaja r¢gce ptynem do dezynfekcji ragk wg instrukcji stanowigcej
zalacznik nr 3 (umieszczonej w widocznych miejscach w placowce).

Sa zobowigzani do odbierania telefonow z przedszkola.

Sa zobowigzani do niezwlocznego odbioru dziecka w przypadku podejrzenia
zachorowania, objawow chorobowych.



§5
PRACA PRZEDSZKOLA W PODWYZSZONYM REZIMIE SANITARNYM

1. Na czas podwyzszonego rezimu sanitarnego drzwi do holu przedszkolnego sa zamknigte. Przybycie do
placoéwki sygnalizuje si¢ dzwonkiem dla odpowiedniej grupy (dzwonki oznaczone sg symbolami S1- sala 1,
S2 —sala 2, S3 —sala 3 oraz D — dyrektor). Osoba upowazniona przez dyrektora odbiera od rodzica dziecko.

2. Ograniczenie liczebnosci grup: powierzchnia kazdego pomieszczenia przeznaczonego na zbiorowy pobyt od
3 do 5 dzieci, w miar¢ mozliwosci, powinna wynosi¢ co najmniej 15 m?, w przypadku liczby dzieci wigkszej
niz 5 powierzchnia pomieszczenia przeznaczonego na zbiorowy pobyt dzieci ulega zwigkszeniu na kazde
kolejne dziecko o co najmniej 2 m?, jednakze powierzchnia przypadajaca na jedno dziecko nie moze by¢
mniejsza niz 1,5 m2.

3. Przyprowadzanie dzieci do placowki:
a) Rodzic przyprowadza i odbiera dziecko wg zadeklarowanych godzin.

b) Do przedszkola rodzic przyprowadza tylko dzieci zdrowe.

¢) Zgodnie z wytycznymi GIS, do przedszkola nie posyta si¢ dziecka, ktorego domownik przebywa w izolacji.

d) Dziecko nie moze wnosi¢ do przedszkola zadnych zabawek, ani innych zbednych przedmiotow.

e) Rodzic wraz z dzieckiem podchodzi do drzwi prowadzgcych na hol lub ustawia si¢c w ewentualnej kolejce
oczekujacych rodzicow, zachowujac wymagany odstep (zalecamy 2 m).

f) Rodzic naciska odpowiedni dzwonek przywotujacy pracownika przedszkola i wraz z dzieckiem czeka na jego
pojawienie si¢. Zaleca si¢, aby korzystajacy z dzwonka mieli zatozone r¢kawiczki ochronne lub uprzednio
zdezynfekowali dionie.

Oznaczenia dzwonkow:

S1 —sala 1l
S2 —sala2
S3 —sala 3
D — dyrektor

g) Rodzic zobowiazany jest dostarczy¢ do przedszkola wymagane regulaminem dokumenty.

h) Rodzic przekazuje dziecko pod opieke dyzurujacemu pracownikowi przedszkola. W razie sytuacji
awaryjnych (trudnych rozstan) pracownik wpuszcza rodzica z dzieckiem do holu przedszkolnego jednocze$nie
przestrzegajac zasady, ze w holu mozne znajdowac si¢ jednoczesnie 4 rodzicéw, z zachowaniem dystansu co
najmniej 1,5 m.

Jesli dziecko posiada maseczke ochronng wielorazowego uzycia, rodzic zdejmuje ja i zabiera ze soba.

1) Dziecko jest przebierane w szatni i zaprowadzane do swojej sali przez pracownika przedszkola.

k) Dziecko w sali myje r¢ce i pozostaje pod opiekg nauczyciela.

1) Pracownik moze odmoéwi¢ przyjecia dziecka do przedszkola, jesli zauwazy oznaki infekcji. Powiadamia o tym
fakcie dyrektora, ktory kontaktuje si¢ z rodzicami i informuje o konieczno$ci kontaktu z lekarzem oraz prosi o
informacj¢ zwrotna dotyczacg zdrowia dziecka.

b W zwiazku z wprowadzeniem podwyzszonego rezimu sanitarnego, ogrod przedszkolny zostaje zamkniety dla
rodzicow.

m) Wyzej wymienione procedury obowiazujg rowniez podczas odbierania dziecka z przedszkola.

n) W przypadku przebywania dzieci na placu zabaw, odbior dziecka odbywa si¢ wytacznie przez gtéwne drzwi
wejsciowe do budynku.



§6
PROCEDURY NA WYPADEK STWIERDZENIA PODEJRZENIA ZAKAZENIA

1. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazZenia u personelu przedszkola

a) Do pracy zglaszaja si¢ jedynie osoby zdrowe, nie przejawiajace jakichkolwiek objawow wskazujacych
na chorobeg zakazna.

b) W przypadku zdiagnozowania objawdw chorobowych pracownik zostaje natychmiast odsuniety od pracy
1 odizolowany w wyznaczonym pomieszczeniu lub z zachowaniem stosownego dystansu od pozostatych
0s6b przebywajacych na terenie placowki.

c) W przypadku zdiagnozowania objawow chorobowych u pracownika i jego odizolowania postgpuje si¢
zgodnie z instrukcjami pracownikow wlasciwe] miejscowo powiatowej stacji  sanitarno-
epidemiologiczna.

d) Nauczyciele informuja telefonicznie rodzicow dzieci przebywajacych na terenie placowki o zaistnialej
sytuacji oraz fakcie powiadomienia stacji sanitarno-epidemiologiczne;j.

e) Obszar, w ktorym poruszal si¢ lub przebywat pracownik, u ktoérego zdiagnozowano objawy choroby,
poddaje si¢ gruntownemu sprzataniu oraz dezynfekcji.

f) Personelowi sprzatajacemu miejsca, gdzie przebywat pracownik ze zdiagnozowanymi objawami zaleca
si¢ zachowa¢ dodatkowe $rodki ostrozno$ci: bezwzglednie zastosowa¢ dodatkowa ochrone¢ rak, nosa i
ust, fartuch z dlugim rekawem; umycie i dezynfekcje rak po zakonczeniu czynnosci i zdjgciu materiatow
ochronnych z rak, nosa i ust; usunigcie materiatdéw ochronnych z rak, nosa i ust bezposrednio do worka w
koszu przeznaczonym na zuzyte jednorazowe maseczki i rckawiczki ochronne. W przypadku
zastosowania wielorazowej maseczki, fartucha nalezy bezzwlocznie przekazaé go do prania (min. 60°C).

g) W przypadku koniecznosci - dyrektor lub (w razie nieobecnosci dyrektora) intendent lub nauczyciel
ustalajg liste 0sob przebywajacych w tym samym czasie w cze$ciach przedszkola, w ktorych przebywat
pracownik, u ktorego zdiagnozowano objawy choroby.

h) W przypadku wystapienia niepokojacych objawdéw pracownik nie przychodzi do pracy, pozostaje w
domu i kontaktuje si¢ telefonicznie z lekarzem, stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem zakaznym,
a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia, dzwoni pod nr 999 lub 112 i informuje o mozliwosci zakazenia
koronawirusem.

i) Wytyczne Gloéwnego Inspektora Sanitarnego dostgpne sa na stronie
https://gis.gov.pl/kategoria/zdrowie/koronawirus-zdrowie/informacje-i-zalecenia-pl/

)  Wszyscy pracownicy przedszkola sg zobowigzani do zapoznania si¢ z informacjami zawartymi na stronie
www podanej powyzej oraz do biezgcego zapoznawania si¢ z nowymi treSciami zamieszczanymi pod
wskazanym linkiem.

2. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u wychowanka

a) Dziecko, u ktorego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 lub choroby COVID-
19 (dusznosci, kaszel, goraczke jak i inne objawy) zostaje bezzwloczne odizolowanie przez osobg z
personelu obstugowego przypisana do danej grupy do tzw. izolatki — wyznaczonego do tego celu
pomieszczenia — lub na sali, z zachowaniem odstgpu 2-metrowego od pozostatych osob.



b)

¢)
d)

e)

W przypadku odizolowania w izolatorium, osoba eskortujgca dziecko zabezpiecza si¢ najpierw w Srodki
ochrony osobistej przypisane do izolatorium.

Osoba eskortujagca dziecko pozostaje z dzieckiem utrzymujac min. 2 m odleglosci.

Nauczyciel telefonicznie zawiadamia dyrektora o zaistnialej sytuacji.

Nauczyciel bezzwlocznie zawiadamia rodzicow o zaistnialej sytuacji.



§7
POSTANOWIENIA KONCOWE

Procedury bezpieczenstwa wchodza w zycie z dniem podpisania przez dyrektora.
Procedury obowigzuja do odwolania.

Procedury udostepnia si¢ rodzicom/opiekunom oraz pracownikom Publicznego Przedszkola nr 24 przez
zamieszczenie na stronie internetowej przedszkola.

DYREKTOR
Publicznego Przedszkola Nr 24
/-l mgr Klaudia Ciuk



