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INSTRUKCJA ALARMOWA

POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZYSKANIA INFORMACJI
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Spis tresci:

1. Zasady postepowania.
l. Zasady ogdlne.
. Alarmowanie.
Il. Czynnosci podejmowane przez administratora obiektu po uzyskaniu informac;ji
o podfozeniu urzgdzenia (tadunku) wybuchowego lub w przypadku jego
zlokalizowania.

V. Akcja rozpoznawczo — neutralizacyjna zlokalizowanych urzadzen (tadunkow)
wybuchowych.

V. Formy odbioru informacji o zagrozeniu terrorystycznym.

VI. Postanowienia koricowe.

2. Zataczniki:

1. Instrukcja skrocona —Zasady postepowania dla osob, ktére jako pierwsze uzyskaty
informacje o podtozeniu lub zlokalizowaniu urzagdzenia wybuchowego (tadunku
wybuchowego) w obiekcie uzytecznosci publiczne;j.

2. Formularz rozmowy ze zgtaszajgcym podiozenie urzadzenia (tadunku) wybuchowego

3. Algorytm postepowania w przypadku przekazania informacji o podfozeniu urzgadzenia
wybuchowego (tadunku wybuchowego) za pomoca poczty elektronicznej.

4. Postepowania w przypadku ujawnienia lub otrzymania przesytki, mogacej zawieraé
urzadzenie (tadunek) wybuchowy.

5. Zasady ewakuacji osob i sprzetu z obiektu zagrozonego.

6. Oswiadczenie zapoznania sie z Instrukcjg.
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1.

ZASADY POSTEPOWANIA

w przypadku uzyskania informacji o podtozeniu lub zlokalizowaniu
urzadzenia (tadunku) wybuchowego w obiekcie

ZASADY OGOLNE

Wszystkie osoby pracujgce w budynku zobowigzane sg do stosowania postanowien niniejszej
Instrukcji.

. Wszystkie osoby uzytkujgce pomieszczenia w budynku czuwajg nad przestrzeganiem

procedur ustalonych niniejszg Instrukcjg oraz odpowiadajg za zapewnienie warunkéw
bezpieczenstwa w przydzielonych, uzytkowanych pomieszczeniach.

. Osoba, ktéra przyjeta zgtoszenie o podtozeniu urzadzenia (tadunku) wybuchowego albo

zauwazyta w obiekcie przedmiot niewiadomego pochodzenia mogacy byé tadunkiem
wybuchowym natychmiast zawiadamia bezposredniego przetozonego, administratora,
Policje, ktéra z urzedu dokonuje sprawdzenia wiarygodnosci kazdego zgtoszenia.

. Administrator obiektu po otrzymaniu informacji jw. dokonuje analizy i podejmuje stosowne

decyzje - kieruje akcja do czasu przybycia Policji.

. Z chwilg przybycia policji administrator realizuje decyzje podejmowane przez dowddce grupy

antyterrorystycznej oraz udziela wszechstronnej pomocy podczas dziatan.

. Ewakuacje osob i sprzetu z obiektu nalezy prowadzi¢ oznakowanymi drogami ewakuacji do

wyznaczonych miejsc zgodnie z zasadami zawartymi w zat. nr 5.

. W przypadku otrzymania telefonicznej informacji o podtozeniu na terenie obiektu urzadzenia

(tadunku) wybuchowego nalezy:

O zachowad spokdéj;

o starac¢ sie prowadzi¢ rozmowe z osobg zgtaszajacg o podtozeniu urzadzenia (tadunku)
wybuchowego wg wskazéwek zawartych w zat. nr 2 do niniejszej instrukcji;

o niezwtocznie zawiadomic bezposredniego przetozonego;

8. Wszystkie osoby pracujgce w budynku majg obowigzek zapoznania sie z niniejszg Instrukcjg

i pisemnym potwierdzeniem tego faktu na druku oswiadczenia, ktérego wzor stanowi zat. nr 6
do niniejszej Instrukcji.

9. Osoby angazowane do pracy sg zapoznawane z niniejszg instrukcjg i sktadajg oswiadczenie

przed przystgpieniem do pracy.
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Il. ALARMOWANIE

1. Osobie przyjmujacej zgtoszenie o podfozeniu urzadzenia (tadunku) wybuchowego oraz
administratorowi obiektu nie wolno lekcewazy¢ zadnej informacji na ten temat.

2. Osoba, ktéra przyjeta zgtoszenie o podtozenie urzadzenia (tadunku) wybuchowego albo
zauwazyta w obiekcie przedmiot niewiadomego pochodzenia, mogacy zawieraé¢ fadunek
wybuchowy powinna powiadomi¢ o tym:

a) administratora obiektu —tel. 32 4711768

b) Policje — tel. 112 lub 997, ktéra z urzedu dokonuje sprawdzenia wiarygodnosci kazdego
zgtoszenia.

3. W zaleznosci od rodzaju zdarzenia, zawiadamiajac Policje nalezy podac¢:

O tres¢ rozmowy ze zgtaszajgcym podtozenie urzgdzenia (tadunku) wybuchowego, ktdrg
nalezy prowadzi¢ wg wskazéwek zatgczonych do instrukcji — zatgcznik nr 2,

O tres¢ przestanej wiadomosci o podtozeniu urzgdzenia (fadunku) wybuchowego (list
przestany drogg elektroniczng nalezy zabezpieczy¢ wg wskazéwek zatgczonych do
instrukcji — zatgcznik nr 3),

O miejsce i opis zlokalizowanego przedmiotu, ktory moze zawiera¢ materiat wybuchowy,

numer telefonu, z ktérego prowadzona jest rozmowa i swoje nazwisko,
0 uzyskac od Policji potwierdzenie przyjetego zawiadomienia.

O

I11. CZYNNOSCI PODEJMOWANE PRZEZ ADMINISTRATORA OBIEKTU PO
UZYSKANIU INFORMACIJI O PODtOZENIU URZADZENIA (LADUNKU)
WYBUCHOWEGO LUB W PRZYPADKU JEGO ZLOKALIZOWANIA

1. Do czasu przybycia Policji czynnosciami zarzadza administrator obiektu, a w czasie jego
nieobecnosci osoba przez niego upowazniona.

2. Zarzadzajacy czynnosciami, w sytuacji, gdy urzadzenie (tadunek) wybuchowy nie zostato
jeszcze zlokalizowane, poleca aby uzytkownicy pomieszczenn dokonali sprawdzenia, czy
znajdujg sie w nich:

O przedmioty, rzeczy, urzadzenia, paczki, itp., ktorych wczesniej nie byto i nie wniesli ich
uzytkownicy pomieszczen (a mogty by¢ wniesione i pozostawione przez inne osoby np.
interesantow ),

0 Slady przemieszczania elementdw wyposazenia pomieszczen,

O zmiany w wygladzie zewnetrznym przedmiotdw, rzeczy, urzadzen, ktére przedtem byty
W pomieszczeniu oraz emitowane z nich sygnaty (np. dzwieki mechanizmow zegarowych,
Swiecgce elementy elektroniczne, itp. ).

3. Pomieszczenia ogdlnodostepne takie jak korytarze, klatki schodowe, hole, windy, toalety,
piwnice, strychy itp. — sprawdzajg wyznaczone osoby funkcyjne, a najblizsze otoczenie
zewnetrzne obiektu powinno by¢ sprawdzone przez pracownikow obstugi administracyjnej
lub ochrony.
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4. W przypadku stwierdzenia przez uzytkownikow pomieszczen obecnosci przedmiotéw (rzeczy,
urzadzen), ktérych wczesniej nie byto lub zmiany w wygladzie i usytuowaniu przedmiotéw
stale znajdujagcych sie w tych pomieszczeniach, mozna przypuszczaé, iz moga to by¢
urzadzenia wybuchowe. W takiej sytuacji:

- nie wolno dotykac¢ zlokalizowanych przedmiotéw, a o ich umiejscowieniu nalezy
natychmiast powiadomic¢ administratora obiektu.

Administrator obiektu moze wyda¢ decyzje o ewakuacji oséb zagrozonego obiektu
przed przybyciem Policji

5. W przypadku ogtoszenia ewakuacji administrator obiektu poleca uzytkownikom pomieszczen
zabra¢ ze sobg rzeczy osobiste, z ktédrymi przybyli do obiektu i mie¢ je stale przy sobie np.:
torebki, nesesery, plecaki oraz nakrycia wierzchnie.

6. Administrator obiektu ogtaszajagc ewakuacje powinien zachowac spokdj i opanowanie, aby
nie dopusci¢ do przejawow paniki.

IV. AKCJA ROZPOZNAWCZO — NEUTRALIZACYJNA ZLOKALIZOWANYCH
URZADZEN (LADUNKOW) WYBUCHOWYCH.

1. Po przybyciu do obiektu policjanta lub policyjnej grupy interwencyjnej, administrator obiektu
powinien przekaza¢ im wszelkie informacje dotyczgce zdarzenia oraz wskazaé¢ miejsca
zlokalizowanych przedmiotéw obcego pochodzenia i punkty newralgiczne w obiekcie.

2. Policjant lub dowddca grupy policyjnej przejmuje zarzgdzanie czynnosciami, a administrator
obiektu winien udzieli¢ mu wszechstronnej pomocy.

3. Przy uwzglednieniu oceny wiarygodnosci informacji o podtozeniu urzadzenia (tadunku)
wybuchowego przygotowanej przez Policje, administrator obiektu podejmuje decyzje
o ewakuacji 0sob z obiektu lub jego czesci - o ile wczesniej to nie nastgpito — albo o braku
zasadnosci ewakuacji.

Ewakuacja nie jest w kazdym przypadku obowigzkowa — ma charakter fakultatywny.
4. Identyfikacjg i rozpoznawaniem zlokalizowanych przedmiotéw obcego pochodzenia oraz
neutralizowaniem ewentualnie podtozonych urzadzen (tadunkéw) wybuchowych zajmujg sie

uprawnione i wyspecjalizowane jednostki organizacyjne Policji, przy wykorzystaniu
specjalistycznych srodkéw technicznych.
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5. Po zakonczeniu czynnosci policjant przekazuje protokolarnie obiekt administratorowi
w postaci Notatki z przeprowadzonej interwencji minersko - pirotechniczne;j.
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Dopiero po przyjeciu protokolarnie obiektu od dowddcy grupy minersko — pirotechnicznej
przez administratora obiektu uznaje sie, ze nie ma w nim niebezpiecznych materiatow
wybuchowych.

V. FORMY ODBIORU INFORMACIJI O ZAGROZENU TERRORYSTYCZNYM

Niektére sposoby uzyskania informacji o zamiarze podtozenia urzadzenia (tadunku)
wybuchowego lub jego podtozeniu.

1. W sposob bezposredni:

Q

a
a
a

O O

przekazujgc informacje telefonicznie,

przekazujgc drogg elektroniczng,

przekazujgc drogg pocztowa lub przez podrzucenie — listu, kartki pocztowej,
podrzucenie ulotki, kartki papieru, na przyktad w toalecie, na korytarzu lub innym
widocznym i ogdlnie dostepnym miejscu w instytucji,

wykonanie krétkiego napisu: farbg, kredka do ust na szybie, lustrze, Scianie windy itp.,

w trakcie rozmowy z urzednikiem, portierem, inng osobg, wypowiedzenie grozby stowne;j
np. “ ... dzi$ podtoze wam bombe......”, “......zrobie wam dzi$ takie bum, bum ze sie nie
pozbieracie.......”. Wypowiedzi takie moga miec¢ charakter silnie emocjonalny, wyrazony
przez osobe, ktdra chciata zatatwié sprawe, a z ré6znych wzgledoéw nie byto to mozliwe do
natychmiastowej realizacji,

moze to by¢ takze osoba, ktéra przebywajagc w pomieszczeniach biura lub instytucji
oznajmia, iz ma na sobie, w teczce lub w rekach fadunek wybuchowy i jesli nie zostang
spetnione jej postulaty to zdetonuje tadunek.

2. W sposdéb posredni:

Q

pozostawiona na korytarzu, w sali, toalecie itp. teczka, pakunek — wzbudzajaca
podejrzenie, ze moze zawieraé¢ tadunek wybuchowy (na przyktad stychaé tykanie
mechanizmu zegarowego, wystajace dziwnie pofaczone druty itp.),

sygnalizowane przez stuzby ochrony obiektu lub portiera, dziwne, nietypowe
zachowanie sie osoby postronnej na terenie budynku lub w jego poblizu, ktéra w rekach
trzyma dziwny przedmiot kojarzacy sie z czyms mato znanym, nietypowym pakunkiem,
zaparkowany samochdd, ktéry wzbudza podejrzenie, iz moze mieé zatozony tadunek,
znalezienie, zauwazenie w miejscu, w ktérym nigdy nie byto i nie powinno byc jakiego$
przedmiotu o dziwnej konstrukc;ji, cze$ciowo ukrytego, zakopanego.
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VI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Administrator obiektu powinien podejmowac wszelkie czynnosci zmierzajgce do fizycznej
i technicznej ochrony obiektu, uniemozliwiajac podktadanie w nim urzadzen (tadunkoéw)
wybuchowych.

2. Administrator obiektu powinien na biezgco organizowaé szkolenie personelu w zakresie
stosowania niniejszej instrukcji oraz prowadzenia ewakuacji, a takze posiadac¢ aktualny plan
obiektu zawierajacy informacje o rozmieszczeniu punktdw newralgicznych, takich jak: wezty
gazowe, energetyczne i wodne, ktory udostepnia na kazde zadanie policjanta zarzadzajacego
czynnosciami. Policja w miare mozliwosci, udziela pomocy w realizacji szkolenia dla obiektow
administracji publicznej.

3. Nalezy zapewni¢ biezace monitorowanie wiadomosci przekazywanych na adres poczty
elektronicznej danej instytucji, podawane do publicznej wiadomosci jako adresy kontaktowe,
pod katem ewentualnego wyptywu informacji o zagrozeniach dla obiektu.

4. Z trescia niniejszych ,,zasad postepowania” nalezy zapoznac jak najszersze grono oséb.
Decyzje w tym wzgledzie podejmuje indywidualnie administrator obiektu.

5. Do powszechnego stosowania zalecana jest Instrukcja skrocona — zatacznik nr 1
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INSTRUKCJA ALARMOWA

W przypadku otrzymania informaciji

o podtozeniu lub zlokalizowania
urzadzenia wybuchowego

Administratora obiektu

Podmiot odpowiedzialny za zarzgdzanie
czvnnosciami do czasu przyvbycia Policii

'

Dokonanie klasyfikacji
poziomu ryzyka

w zaleznosci od oceny

v

Powiadom

Udzielanie wszechstronnej pomocy
Policji, w tym przekazywanie
wszelkich informaciji dot. zdarzenia

I

Policje

]
J

T

Polecenie dokonania sprawdzen
pomieszczen pod katem przedmiotéow
niewiadomego pochodzenia
W przypadku, gdy urzgdzenie nie zostato
jeszcze zlokalizowane

Niski poziom
zagrozenia

—

Wysoki poziom
zagrozenia

W przypadku zlokalizowania
podejrzanych przedmiotow:
- nie wolno ich dotykac;
- 0 ich umiejscowieniu nalezy
powiadomi¢ administratora

v

nr tel. 112 lub 997
Organ odpowiedzialny za zarzgdzanie
czynnoS$ciami po przybyciu do obiektu

I
! '

Dokonanie oceny ryzyka

AN

W przypadku
niezlokalizowania
podejrzanych
przedmiotéw

Niskie ryzyko
wystgpienia
zdarzenia

Mozliwos¢ wydania decyzji
o ewakuacji oséb z zagrozonego
obiektu przed przybyciem Policji

Polecenie zabrania przez uzytkownikéw
pomieszczen rzeczy osobistych

Dalsze dziatanie zgodnie

A 4

z wytycznymi Policji

A

Przeprowadzenie rozpoznania
minersko-pirotechnicznego

Decyzja co do zakresu realizowanych czynnosci

v

Przekazanie do administratora obiektu oceny
wiarygodnosci informacji o podtozeniu urzadzenia
wybuchowego

v

Podjecie przez administratora obiektu decyzji o
ewakuacji os6b z zagrozonego obiektu lub jego
czesci albo o braku zasadnosci ewakuaciji

v

Ew. neutralizowanie urzgdzen wybuchowych

v

v

Brak
urzadzen
wybuchowych

Zakonczenie czynnosci <

v

Protokolarne przekazanie obiektu adm.
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