Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 5/0221/2021

Dyrektora Szkoty Podstawowej Nr 4

im. Ludwika Jerzego Kerna w Jastrzebiu-Zdroju
z dnia 19 lutego 2021 r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Szkole Podstawowej nr 4 im. Ludwika
Jerzego Kerna w Jastrzebiu-Zdroju

POSTANOWIENIA OGOLNE

81

1. Niniejszy regulamin okresla warunki i zasady udzielania zamowien ktdrych wartosc nie
przekracza 130 000 zt netto
2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

a)

b)

c)

d)

Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019r.
Prawo zaméwien publicznych;

Wykonawcy - nalezy przez to rozumiel osobe fizyczng / osobe prawnag
/jednostke organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktora ubiega
sie o udzielenie zaméwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia,

Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumiec¢ Szkote Podstawowg nr 4 im.
Ludwika Jerzego Kerna w Jastrzebiu-Zdroju, reprezentowang przez jej
dyrektora,

zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowy odpfatne zawierane miedzy
zamawiajgcym a wykonawcg, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub
roboty budowlane o wartosci nie przekraczajgcej kwoty 130 000 zt netto

3. Zamdwienia, o ktérych mowa w niniejszym regulaminie, winny by¢ dokonywane
przy zachowaniu:

a)

Odpowiednich przepiséw ustawy o finansach publicznych, w tym w
szczegblnosci art. 44 tej ustawy, gdzie mowa jest o tym, ze wydatki powinny
by¢ dokonywane w sposdb:

- celowy, oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadéw,

- optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych
celow,

- umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan,

- w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych
zobowigzan

b) zasady rownego traktowania wykonawcdw oraz uczciwej konkurencji, w sposéb
przejrzysty i obiektywny, o czym mowa w ustawie Pzp.

USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

§2

1. Przystepujac do udzielenia zamdwienia, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
jego realizacje ma obowigzek ustalenia jego wartosci z nalezytg starannoscis.



. Jezeli zamdéwienie obejmuje réwnoczesnie roboty budowlane, dostawy i ustugi, to
zamowienia nalezy udzieli¢ na ten zakup, ktdrego wartosciowy udziat w danym
zamowieniu jest najwiekszy.

. Jezeli zamoéwienie obejmuje dostawe i instalacje danego dobra lub rzeczy, to
zamowienia nalezy udzieli¢ na dostawe.

. Jezeli zamoéwienie obejmuje roboty budowlane i dostawy, ktdre sg niezbedne do ich
wykonania, to zamdwienia nalezy udzieli¢ na roboty budowlane.

. Jezeli zamoéwienie obejmuje ustugi i roboty budowlane niezbedne do ich wykonania, to
zamowienia nalezy udzieli¢ na ustuge.

. Do okreslenia wartosci szacunkowej zamodwienia na roboty budowlane podstawe
stanowi aktualny kosztorys inwestorski lub wstepna wycena robét.

. Ustalenie wartosci danego zaméwienia na kolejny rok budzetowy lub na kolejnych 12
miesiecy, moze by¢ przeprowadzone na podstawie udzielonych zaméwien tego samego
rodzaju w poprzednim roku budzetowym lub poprzednich 12 miesigcach

WSZCZECIE POSTEPOWANIA

§3
Zamowienia, o wartosci do 30 000 zf netto

. Postepowanie w sprawie wyboru Wykonawcy zamdwienia o wartosci do 30 000 zt netto
prowadzi pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacje.

. Ustalenie wartosci zamodwienia moze nastgpi¢ po rozeznaniu cen rynkowych
telefonicznie lub wykorzystujgc katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe.

. Zamowienia o wartosci od 10 000 zt netto do 30 000 zt netto mozna udziela¢ ustnie,
w formie pisemnej: drogg pocztowa, pocztg elektroniczng lub za pomoca faksu.

. Podstawg udokumentowania zamdwienia bedzie faktura opisana przez pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego za udzielenie tego zamdwienia.

. Wytonienie Wykonawcy zamdwienia o wartosci szacunkowej do 30 000 zt netto oraz
realizacja tego zamowienia moze nastgpi¢ w oparciu o zasady okreslone w § 4 lub § 5.

§4
Zamowienia o wartosci od 30 000 zt netto do 60 000 zt netto

. W przypadku zaméwien o wartosci od 30000 do 60000 zt netto, pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacje wszczyna postepowanie, zapraszajac
do skfadania ofert co najmniej dwdch Wykonawcow prowadzacych dziatalnosc
stanowigcg przedmiot zamdwienia.

. Ustalenie wartosci zamodwienia moze nastgpi¢ po rozeznaniu cen rynkowych
telefonicznie lub wykorzystujgc katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe, a dla
robét budowlanych przez sporzadzenie wstepnej wyceny robdt lub kosztorysu
inwestorskiego.

. Zaproszenie do skfadania ofert Zamawiajacy kieruje telefonicznie pod warunkiem
sporzadzenia notatki stuzbowej z rozmowy lub na piSmie, drogg pocztows, pocztg
elektroniczng, za pomocg faksu lub w drodze bezposredniego doreczenia.

. Wykonawcy skfadajg oferty w formie pisemnej: drogg pocztowg, drogg elektroniczng, za
pomoca faksu lub osobiscie w sekretariacie szkoty.

. Nie jest konieczna forma pisemna dokonania zamdwienia, jezeli zamdwienie dotyczy
dostaw. Podstawg udokumentowania takiego zamdwienia bedzie faktura opisana przez
pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za udzielenie tego zamodwienia.



6. lezeli zaméwienie dotyczy wykonania ustugi lub roboty budowlanej, podstawag
udokumentowania udzielenia zamdwienia jest umowa zawarta pomiedzy Zamawiajagcym
a Wykonawcg, ktérego oferta zostata wybrana za najkorzystniejsza.
7. lezeli w postepowaniu zostanie ztozona jedna oferta to decyzje o jej wyborze podejmuje
dyrektor szkoty.
8. Wytonienie Wykonawcy zaméwienia o wartosci szacunkowej od 30 000 do 60 000 zt
netto oraz realizacja tego zamodwienia moze nastgpi¢ w oparciu o zasady okreslone
w§5.

§5
Zamdwienia, o wartosci od 60 000 do 130 000 zt netto

1. W przypadku zamodwien o wartosci od 60000 do 130000 zt netto pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacje wszczyna postepowanie, zapraszajac
do sktadania ofert Wykonawcow prowadzacych dziatalnos¢ stanowigcg przedmiot
zamoéwienia, ktdora zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty.
Zaproszenie kieruje do co najmniej trzech Wykonawcow.

2. Ustalenie wartosci zamdwienia moze nastgpi¢ po rozeznaniu cen rynkowych
telefonicznie lub wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe, a dla
robot budowlanych przez sporzadzenie wstepnej wyceny robot lub kosztorysu
inwestorskiego.

3. Zaproszenie do skfadania ofert Zamawiajgcy kieruje na pismie drogg pocztowa, poczta
elektroniczng, za pomocg faksu lub w drodze bezposredniego doreczenia.

4. Wykonawcy sktadajg oferty w formie pisemnej droga pocztowa, drogg elektroniczng,
za pomocg faksu lub osobiscie w sekretariacie szkoty.

5. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zaproszenia do sktadania ofert.

6. Podstawa udokumentowania udzielenia zaméwienia na ustugi, roboty budowlane lub
dostawy jest umowa, podpisana pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg, ktdrego
oferta zostata wybrana za najkorzystniejsza.

7. Jezeli w postepowaniu zostanie ztozona jedna oferta to decyzje o jej wyborze
podejmuje dyrektor szkoty.

8. Przeprowadzenie postepowania pracownik dokumentuje na druku stanowigcym
zatacznik nr 1 do Regulaminu.

Wytgczenia stosowania niniejszego regulaminu

§6

Stosowanie postanowien niniejszego regulaminu wytacza sie m. in. jezeli:
1) Dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawece z przyczyn:
a) Technicznych o obiektywnym charakterze
b) Zwigzanych z ochrong praw wytacznych, wynikajgcych z odrebnych przepiséw,
- jezeli nie istnieje rozsgdne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie
zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia
parametréw zamoéwienia,
2) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce, w przypadku udzielenia zamdwienia w zakresie dziatalnosci twérczej lub
artystycznej,



3) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego, ktérej nie mogt przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamowienia,

4) przedmiotem zamodwienia s3:

a) dostawy wody za pomocg sieci wodociggowej lub odprowadzanie Sciekow do sieci
kanalizacyjnej,

b) dostawy gazu z sieci gazowej,

c) dostawy ciepta z sieci cieptowniczej,

d) ustugi przemystowe energii elektrycznej, ciepta i paliw gazowych,

5) przedmiotem zamdwienia sg zamdwienia, wobec ktdérych wytgczono lub ograniczono
obowigzek stosowania przepiséw ustawy Pzp,

6) do zamdwien na ustugi lub dostawy niezbedne do przeciwdziatania COVID-19, jezeli
zachodzi wysokie prawdopodobienstwo szybkiego i niekontrolowanego rozprzestrzeniania
sie choroby lub jezeli wymaga tego ochrona zdrowia publicznego,

7) do zamowien na ustugi, dostawy lub roboty budowlane udzielanych w zwigzku z
zapobieganiem lub zwalczaniem epidemii na obszarze, na ktérym ogtoszono stan
zagrozenia epidemicznego lub stan epidemii.

Odpowiedzialnosé

8§87
Odpowiedzialnym za prawidtowe udzielenie zamdwienia jest dyrektor szkoty oraz
osoba/osoby w zakresie jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu oraz czynnosci
zwigzane z przygotowaniem postepowania.

Przechowywanie dokumentacji

§8

Obowigzek przechowywania i zabezpieczania dokumentacji wraz z zatgcznikami spoczywa
na zamawiajgcym, w dyspozycji ktérego pozostajg srodki przeznaczone na sfinansowanie
zamowienia.

Postanowienia koncowe

§9
Postanowienia niniejszego regulaminu stosuje sie do postepowan wszczetych po 4 stycznia
2021r.

DYREKTOR SZKOtY
mgr Agata Madej



