PROTOKOL
z kontroli przeprowadzonej w dniach 27-28 lutego 2007 r.
w Publicznym Przedszkolu nr 3 w Jastrzebiu Zdroju
przez Andrzeja Pawlowskiego - inspektora Wydziatu Edukacji
Urzedu Miasta Jastrzebie Zdrd;)

Przedmiotem sprawdzenia na terenie placdwki byla dzialalnosé
przedszkola wynikajaca z art. 34a ust. 2 pkt 2-3 Ustawy o systemie oswiaty.
Kontroli poddano nastgpujace dziedziny:

I. Przestrzeganie obowigzujacych przepisow dotyczacych bhp pracownikow
1 UCZNiow;
11. Przestrzeganie przepisow dotyczacych organizacjl pracy przedszkola;

. Zawieranie umow:
R

L.osowo wybrano 3 teczki pracownicze: woznej oddzialowej oraz dwoch nauczycicli.
W analizowanych teczkach nie stwierdzono nieprawidlowoscei.

2. Rozwigzywanie umow:
W okresie ostatnich 5 lat, dyrektor przedszkola nie rozwigzata umowy o prac¢ z zadnym
pracownikiem.

3. Stan teczek osobowych:

Teczki zamknigle sg w gabinecie dyrektora w odrgbnym pomieszezeniu w szafce
zamykanej na klucz, ktory chowany jest do sejfu. Pomieszezenie jest monitorowane.
Aktualizacja danych — bez zastrzezen.

4. Regulamin pracy:

W przedszkolu obowigzuje Regulamin Pracy opracowany w 1997 r., ostatnia aktualizacja
byta w 2003 r. Aktualizacja zostala wprowadzona Zarzadzeniem dyrektora nr 1/2003
z 6 lutego 2003 r.

5. Regulamin i plan kKontroli wewngtrznej:

Regulamin kontroli wewnetrznej z 1 wrzesnia 2003 r. zostal wprowadzony Zarzgdzeniem
dyrektora nr 5/2003. Przedszkole posiada plan kontroli wewnetrznej na rok szkolny
2006/2007, kontrole przebiegaja na biezaco zgodnie z harmonogramem.

[

. Karty ewidencji czasu pracy pracownikow niepedagogicznych:

listy obecnosci — bez zastrzezen,
karty urlopowe — bez zastrzezen

~J

. Wykonywanie pracy zgodnie z zakresern obowiazkéw:
wozZna — bez zastrzezen,
intendent — bez zastrzezen, B
prac., obstugl — bez zastrzezen. o



8. Roczny plan urlopow pracownikow niepedagogicznych:
Przedszkole posiada opracowany plan urlopow na rok 2007,

9. Prowadzenie obowiazkowego szkolenia pracownikow w zakresie bhp:
Wszyscy pracowntcy ostatnie szkolenie w zakresie bhp mieli 31 sierpnia 2005 r.

10.

Badania Jekarskie pracownikow:
Kontrolujgcy dokonal analizy 4 losowo wybranych ksigzeczek zdrowta. Wszystkie

ksigzeczki sy aktualne do czerwcea 2007 r.

11

Wazne przeglady 1 badania techniczne (protokoly po przegladach, daty przeprowadzenia

przegladow, waznosé przegladow) :

12

przeglad instalacji gazowey — ostatnia kontrola z 5 wrzesnia 2006 r. wykazala, ze
instalacja nadaje si¢ do eksploatacji. Badanie wazne rok od przegladu.

przeglad przewoddw kominowych — ostatnia kontrola z 1 wrzesnia 2006 r. wykazala stan
techniczny dobry 1 stwierdzila, Zze przewody kominowe 1 podigczenia oraz clementy
urzgdzen kominowych odpowiadaja obowigzujacym przepisom.

badanie nat¢zenia o$wietlenia — kontrola z 8 listopada 2001 r. wykazala, z¢ wszysikie
pomicszczenia  spelniaja wymagania normy. Obeenie  trwaja  prace  remontowe
i modernizacyjne o$wietlenia, dotychezas wykonano 3 sale. Po zakonczeniu prac
remontowych zostanie przeprowadzone kolejne badanie natezenia oswietlenia.

ostatnie badanie i pomiary instalacji przeciwpozarowe] oraz ostatnia kontrola Strazy
Pozarne) z 11 wrzednia 2006 r. wykazala stan dobry instalacjt przeciwpozarowe], sprzgt
(hydranty, gasnice) sprawny, gotowy do uzycia.

ostatnic badanie skutecznosci zerowania instalacji elekirycznej (rezystancja) — 17 sierpnia
2006 r. - instalacja elektryczna spelnia wymogi nornny.

badanie urzadzen piorunochronowych, przeglad skutecznosci uziemienia, przeglad
instalacji wentylacyjnej — kontrola z 20 sierpnia 2006 r. stwierdzila, Ze urzadzenia
piorunochronowe spetniajg wymogi normy, ocena stanu przewoddw uziemicnia
ochronnego - pozytywna, kontrola z 17 sierpnia 2006 r. Po kontroli instalacj
wentylacyjnej z 17 sierpnia 2006 r. wydano zalecenie zabudowy wentylatora dachowego.
Zalecenie wykonano

badanie stanu sanitarnego szkoty (SANEPID):
kuchnia: 18 kwietnia 2006 r. — bez zastrzezen,
sale lekeyne: 21 lipea 20006 r. — bez zastrzezei.

. Okresowe szkolne przeglady urzadzen technicznych: kosiarka, podkaszarka, nozyce

elektryczne, obierak do ziemniakow, odkurzacze — ostatni przeglad stanu technicznego
« marca 2006 r. wykazal pelng sprawnosc¢ wszystkich urzgdzen.

13.

Ksigga zarzadzen i komunikatdw: prowadzona jest na biczgco, bez zastrzezen.



14, Tablica informacyjna dla pracowmkoéw: znajduje sie w holu na parterze, w migjscu
ogolnodostgpnym przy pokoju intendenta.

15. Ewidencja pobytdw zewngtrznych organow kontrolnych: prowadzona jest na biczyco, bez
zastrzezen.

16. Spoleczne przeglady warunkdw pracy i nauki - odbywaja si¢ na poczytku 1 koncu roku
szkolnego: protokot z kontroli z 30 sierpnia 2006 r. nie wykazat nieprawidlowoscl.

17. Rejestracja 1 dokumentowanie wypadkowosci ucznidw 1 pracownikéw:
Przedszkole prowadzi rejestr wypadkow, w ciggu ostatnich 4 lat mie odnotowano zadnego
wypadku.

{8, Instrukcja przeciwpozarowa — opracowana w kwictniu 2004 r., ostatnia aktualizacja
z crerwea 2006 r. Pracownicy zostali zapoznani ze zmianami na posicdzeniu Rady
Pedagogiczne) 31 sierpnia 20006 r. co zostalo odnotowane w protokole. )
Plan ewakuacyjny przedszkola znajduje sig:

- w gldwnym holu przy pokoju intendenta,

- przy wejsciu do kuchni (na pigtrze),

- na klatce schodowej prowadzace) do prwnicy.
Cwiczenia ewakuacyjne ostatnio odbyly si¢ 19 wrzesnia 2006 r.
Oznakowanie drog ewakuacyjnych jest kompletne.

19. Regulaminy pracowni przedszkolnych:

W przedszkolu obowigzuje regulamin korzystania z sali zabaw, ktdry znajduje sig
w kazdej sali oraz regulamin placu zabaw. Informacja o zapoznaniu si¢ pracownikow
z regulaminami znajduje si¢ w protokole z posiedzenia Rady Pedagogiczne) z 31 sicrpnia
2006 r.

20. Ewidencja wydawanych srodkéw czystosel, odziezy 1 obuwia roboczego oraz srodkow
ochrony indywidualnej:

Ewidencja wydawanych srodkow czystoscl prowadzona jest bez zastrzezen.
Na kartach ewidencji wydawania odziezy, obuwia roboczego oraz srodkdw  ochrony
indywidualnej w wielu przypadkach stwierdzono braki podpisow odbioru_poszezegdinych
artykulow.

21. Nadzor dyrektora nad zajgciami pozaszkolnymi:

W przedszkolu odbywaja sig¢ zajgeia z jgzyka angielskiego 1 z rytmiki. Zajgela sa
realizowane przez firmy zewngtrzne, z ktérymi umoweg podpisuje przewodniczgca Rady
Rodzicow. Dyrektor sprawuje nadzor na tymi zajeciami bez zastrzezen 1 na biezaco informuje
rodzicow o przebiegu zajgc.

22. Nadzér dyrcktora nad wycieczkami

W przedszkolu obowiazuje Regulamin wycieczek, wprowadzony Zarzadzeniem dyrektora
nr 4/2003 z 29 sierpnia 2003 r. W wigkszoscl wycieczek dyrektor przedszkola bierze udzial
jako kierownik wycieczki, sporadycznie funkcjg kierowntka pefni jeden z nauczycieli
Wszyscy nauczyciele posiadaja kwalifikacje do petnienia ww. funkcji.
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23. Ogdlna sprawnosé obiektow przedszkolnych:

Na podstawie ogledzin oraz protokotu inzyniera Franciszka Bogocza z 10 kwietnia 2006 r.
stwierdzono, ze aktualny stan techniczny obiektu oraz terenu wokol przedszkola nie stwarza
zagrozen jego uzytkownikom i moze byé eksploatowany zgodnie z jego przeznaczenien.

24, Ogdlny stan higieny w przedszkolu: bez zastrzezen

25 Archtwum: znajduje si¢ w piwmcy, w odrebnym pomieszczeniu zamykanym na klucz,
dokumenty przechowywane sgq w szafach zamykanych na klucz. Dokumenty vnajdujy sie
w tekturowych segregatorach.

20. Sposdb realizac) zastgpstw:
W przedszkolu prowadzony jest na biezaco zeszyt zastgpstw, na koniec kazdego micsiaca
dyrcktor przygotowuje zestawienie zbiorcze. Dokumentacja bez zastrzezen.

27. Delegacje: Przedszkole prowadzi rejestr delegacii bez zastrzezen,
28. Ksiazka wyjs¢ sluzbowych: prowadzona jest na biczgco, bez zastrzezen.

29. Realizac)a prowizji z ubezpieczenia:

W Publicznym Przedszkolu nr 3 w Jastrz¢biu Zdroju prowizja z ubezpieczema wplywa na
rachunck przedszkola, nast¢pnie w drodze decyzji dyrektora przedszkola zwigkszany jest plan
wydatkow o przckazang kwote. Po  zaksiegowaniu  $rodkow  sg one  wydatkowane
w porozumieniu z Radgq Rodzicow. Faktury sa do wgladu w dokumentacji ksiggowe]
w Miejskim Zespole Obstugt Szkot 1 Przedszkoli.

30. Zatrudnianie:
- nauczycleli emerytow — nie,
- doradcow metodycznych — nie,
- pedagogdw — nie.

31. Czas pracy kadry kicrowniczej - wg zataczoncgo zestawicnia:

DYREKTOR
8.00 — 12.30 godz. adnnnistt:;cyine b

pon. 12.30 — 16.30 godz. dydaktyczne N

wi 9.00 — 14.30 godz. adm:nistracyjne
o 6.00 — 10.00 godz. admmistracyjl{éw

§r. 10.00 -- 14.00 godz. dydaktyczne
| cow. 9.00 - 16.00 godz. admmlstr_'cicyjne -

ot 8.00 — 15.00 godz. administracyjne




31. Podczas kontroli stwierdzono nastepujgcee nieprawidtowoscr:

- w ewidencji wydawania odziezy, obuwia roboczego oraz Srodkow  ochrony
indywidualne; w  wielu przypadkach stwierdzono braki podptsow  odbioru
poszezegolnych artykuldow. Zasady wydawania 1 ewidencjonowania  wydanych
artykulow, zgodnie z art. 104' § 1 Ustawy z dnia 26 czerwea 1974 r. Kodeks pracy (Dz.
U. z 1998r., Nr 21, poz. 94 z pozn. zim.) nalezy okresli¢ w Regulaminie Pracy.

W zwigzku 2 przeprowadzonymi  czynnosciami  kontrolnymi i stwicrdzong
niecprawidlowoscia, na podstawie art. 33 usl. 4 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 1. o systemie
os$wiaty, wydaje si¢ Dyrektorowi Publicznego Przedszkola nr 3 w Justrzgbiu Zdroju
nastgpujgee zalecenia 1 uwagi:

. Lwidencjonowaé potwierdzenia odbioru odziezy, cbuwia roboczego oraz srodkow
ochrony indywidualnej. Termin realizacji: na biezaco.

Dyrektor placéwki obowigzany jest powiadomié pisemnie Naczelnika Wydzialu Edukacgi
Urzgdu Miasta Jastrzebia Zdroju o realizacjt wydanych zalecen w terminie 30 dni,

Informuje rowniez, ze na podstawie art, 33 ust. 5 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oswiaty, Dyrektor placowki w ciggu 7 dni od otrzymania zalecerd, uwag 1 wnioskéw moze
zglosi¢ wobec nich zastrzezenia,

Jastrzebie Zdroj,...C . e G, 2007 r.

PUBLICENE PRZEDEZEOLE MK 3 S T
[N F’iﬁ&t{_&w 2 N B e R ;\.‘:
=320 Jusvzgbio Zdrd) TSP
toiiax. (032) 4734766 o i
SEG FTIOGAGT MY GIRI00250 ;
Brekior INSPEKTOR
Publiczienl 2 adssigha o R (O
gy fud zf%gtj"(:; gl myr Andrzej Favlowski
s j
............................ L A
(Dyrektor kontroldwane) placowkiy {lispektor Wydzialu Edukacpn




