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Ustalenia kontroli

* Nazwa jednostki kontrolowanej: Publiczne Przedszkole nr 3 w Jastrzebiu Zdroju,
ul. Plastow 2

» Imig¢ i nazwisko Dyrektora jednostki kontrolowanej: mgr Jolanta Paluch

* [mi¢ i nazwisko kontrolujgcego: Marzena Kieras

* Temat kontroli: kontrola w zakresie 5% wydatkéw w roku 2006 zgodnie z art. 46 ust.
21 art, 187 ust. 3 ustawy z dnia 30 czerwea 2005r. o tinansach publicznych (tj. Dz. U,
z 2005r., nr 249, poz. 2104 z péZn. zm.) oraz Zarzadzeniem Prezydenta Miasta nr Or
0151-366/2006 z dnia 11 sierpnia 2006r.

= Data wypelnienia arkusza kontrolnego: 10.11.2006r.

* Data wptywu dokumentacji: 14.11.2006r.

* Planowany okres przeprowadzania czynnosci kontroinych (zgodnie z upowaznieniem)
od 12 pazdziernika 2006r. do 05 grudnia 2006r.

» Rzeczywisty okres przeprowadzenia czynnosci kontrolnych: od 21 listopad 2006r.
do 30 listopad 2006r,

»  Wykaz paragrafow objetych kontrola: 4210, 4240, 4260, 4270, 4300.

I. Ogodlne zasady funkcionowania Publicznego Przedszkola nr 3

Na mocy Uchwaly nr XXXV/588/97 Rady Miejskiej w Jastrzgbiu Zdroju z dnia 21 czerwca
1997r. (zafacznik nr 2) powolany zostal Miejski Zespot Obstugi Szkol 1 Przedszkoli
w Jastrzgbiu Zdroju, w celu prowadzenia obstugi finansowo-ksiggowej placowek
oswiatowych. W zwiazku z powyzszym, w dniu 01.09.1997r. zawarte zostalo Porozumienie
pomigdzy Dyrektorem Publicznego Przedszkola nr 3 a Dyrektorem Migjskiego Zespotu
Obstugi Szkot t Przedszkoli (zatacznik nr 3) na prowadzenie spraw placowki w zakresie:
obstugi finansowo-ksiegowe]

kadr

kasy zapomogowo-pozyczkowej

obstugi prawnej kierownictwa placowki

archiwizacji dokumentow

inwentaryzacji.
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Zgodnie z art, 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (1. Dz. U. 2 2002r.,
nr 76, poz. 694 z poézn. zm.) oraz art. 45 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach
publicznych (. Dz. U. z 2005r., nr 249, poz. 2104 z pozn. zm.) Dyrektor Publicznego
Przedszkola nr 3, na podstawie powyzszego Porozumienia (zalgcznik nr 3) powierzyl na
pismie obowigzki i odpowiedzialno$¢ w zakresie prowadzenia rachunkowosci glownemu
ksiggowemu, ktdry spetnia wymogi okre$lone w art. 45 ust. 2 ustawy o finansach publicznych
— zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalacznik nr 4).

Publiczne Przedszkole nr 3 posiada aktualny Regulamin Organizacyjny wprowadzony
Zarzqdzeniem Dyrekiora nr 13/2006 z dnia 13.05.2006r., w ktérym okreslone zostaly zadania
dla pionu finansowego.
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Wszystkie powyzsze zadania majy odzwierciedlenie w  zakresach obowigzkow
i odpowiedzialnosci pracownikéw — zgodnie z arkuszem kontrolnym (zatgcznik nr 4).

Kontrolowana jednostka posiada réwniez nastgpujacag dokumentacje opisujgcg przyjete
zasady rachunkowosct — zgodnie z arkuszem kontrolnym (zatacznik nr 4):
» Procedura prowadzenta dokumentacji przychoddw pozabudzetowych PP nr 3
wprowadzona Zarzgdzeniem Dyrektora Nr 8720035 z dnia 10.09.2005r.
> Instrukcja magazynowa PP-3  wprowadzona Zarzgdzeniem Nro 4/20006
2 (09.01.2006r.
» Procedura gospodarowania srodkami pienigznymi w zakresie planu finansowego
PP-3 wprowadzona Zarzqdzeniem Dyrektora Ne 2/2006 z 09.01.2006r.
» Instrukcja w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji skladnikow majatkowych
PP-3 wprowadzona Zarzqdzeniem Dyrektora Nr 15/2004 z dnia 29.12.2004r.
# Procedura gospodarowania mieniem wprowadzona Zarzqdzeniem Dyrektora
Nr 1572006 z dnia 15.05.2006r.
# Instrukcja kancelaryjna, Instrukcja sporzadzania t obiegu i kontroli dokumentow
wprowadzone Zarzqdzeniem Dyrektora Ny 1472006 z dnia 13.05.2006r.
Powyzsza dokumentacja, opisujaca przyjete zasady rachunkowoscl, zawiera wszystkie
elementy okreslone w art. 10 ustawy o rachunkowodci — zgodnie z arkuszem kontrolnym
(zalacznik nr 4).

Publiczne Przedszkole nr 3 posiada rowniez Instrukcjg kontroli finansowej wprowadzony
Zarzadzeniem Dyrektora Nro 1672006 z dnia 15.05.2006r. oraz Regulamin Kontroli
wewnetrzne] wprowadzony Zarzqdzeniem Dyrektora Nr 5/2003 z dnia 01.09.2003r.

Zgodme z trescig arkusza kontrolnego (zatacznik nr 4), dyrektor placdwki zapoznal
pracownikow z obowigzujacymi procedurami kontroli wewng¢trznej.

Zgodnie 2 ari. 44 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. ¢ finansach publicznych (tj. Dz. U.
z 2005r., nr 249, poz. 2104 z pdéZn. zm.) powierzenie obowiazkéw pracownikom w zakresie
gospodarki finansowej zostalo sporzadzone w formie pisemnej. Powyzsze dotyczy przede
wszystkim intendenta — zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalgcznik nr 4).

Upowaznienie do wykonywania wszelkich operacji finansowo-ksiggowych na rok 2006 dla
intendentki Publicznego Przedszkola nr 3 oraz przydzial czynnosct w roku szkolnym 2004 -
2005 (brak zakresu czynnosci na rok 2006) stanowig zalgcznik nr 5.

lI. Realizacja planu wydatkdw

W Publicznym Przedszkolu nr 3 wszystkie wydatki maja pokrycie w planach finansowych —
zgodnie z arkuszem kontrolnym (zatacznik nr 4).

I, Wydatki paragrafow rzeczowych

Kontrolg obj¢to wydatki rzeczowe z paragratow 4210, 4240, 4260, 4270 oraz 4300, dokonane
w okresie od stycznia do wrzesnia 2006r. (tabela nr 1 - zalgeznik nr 6).
Szczegdtows kontroly objeto z wybranych paragratéw nastepujace migsigee:

L paragraf miesigc
l 4210 wrzesien

4240 styczen
o 4260 lipice
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[ 4270 wrzesien

| 4300 sierpief ]

Jednostka w ciggu roku dokonywala zmian w planie finansowym na podstawie nastgpujgcych
Zarzadzen Prezydenta Miasta Jastrzebie Zdrd):

» Zarzadzenie nr Or.-0151-145/2006 2 dnia 13.04.2006r.

» Zarzadzenie nr Or.-0151-325/2006 z dnia 25.07.2006r.

» Zarzadzenie nr Or.-0151-392/2006 z dnia 30.08.2006r.
Powyzsze Zarzadzenia stanowig zalacznik nr 7,

W jednostce zostalo wprowadzone i obowigzuje Zarzadzenie Dyrektora nr 7/2006 z dnia
17.02.2006r. w sprawic zaliczki stalej dyrektora placowki (zatgeznik nr 8) oraz Zarzadzenie
nr 8/2006 z dnia 22.02.2006r. dotyczgce pogotowia kasowego (zatacznik nr 9).
Pomimo tego, iz jednostka posiada dwa odr¢bne zarzadzenia, to jednak pojec pogotowie
kasowe i zaliczka stata uzywa zamiennie. W Zarzadzeniu dotyczacym state] zaliczki jest
mowa o pogotowiu kasowym, z kolei Zarzadzenie dotyczgee pogotowia kasowego zawicra
w sobie sformutowania dotyczace stalej zaliczki.
Zaliczka stala przyznana jest Dyrektorowi placéwki. Na podstawie kart analitycznych
stwierdzono, iz dokonywano zakupéw z powyzszej zaliczki, jednakze zwrotu wydatkowanych
srodkow dokonywano intendentce.
Wyze) wymieniony fakt dotyczy nastgpujacych faktur VAT:
» Faktury stanowigce zalacznik do karty analitycznej konta ,,130” paragraf 4210
o Faktura VAT nr 160 z 30.08.2006r.
Faktura VAT nr 214/2006 z 04.09.2006r.
Faktura VAT nr 215/2006 z 04.09.2006r.
Faktura VAT nr 560K 2/28/06 z 04.09.2006r.
Faktura VAT nr 86/06 z 01.09.2006r.
Faktura VAT nr 021962-2006-190 z 13.09.2006r.
Faktura VAT nr 99/06 z 21.09.2006r. '
Faktura VAT nr 306/5/003972 z 26.09.2006r.
Ponadto na podstawie karty analitycznej konta ,,130” paragrat’ 4240 stwierdzono, iz
Intendentka PP nr 3 dokonywata zakupdw z pobranej zaliczki, pomimo tego, 1z powyzsza
zaliczka nie zostata jej udzielona. Jednostka posiada bowiem pogotowie kasowe, kiore stuzy
do dokonywania zakupow przez osoby nie posiadajace zaliczki.
Wyze) wymieniony fakt dotyczy nastgpujacych faktur VAT
» Faktury stanowigce zalgcznik do karty analitycznej konta ,,130™ paragrat 4240

o [laktura VAT nr nr 0/004861/14/12 z 04.01.2006r.

o Faktura VAT nr FP1035/00165/01/06 z 14.01.2006r.

o Faktura VAT nr 0/013858/14/18 z 13.01.2006r.
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Wszystkie wydatki, w tym te ktore poddane zostaly szczegétowej kontroli, wykazywane byly
w wysokosciach 1 terminach okreslonych na dokumentach Zrodlowych — co potwierdza
arkusz kontrolny (zatacznik nr 4).

Dane wykazane w ewidencji ksiggowej, dotyczace kontrolowanych wydatkdw, byty zgodne
z dokumentami Zrédlowymi, jak rowniez wydatki wykazane w sprawozdaniu Rb-28
odpowiadajgq wydatkom faktycznie wykonanym - co potwierdza arkusz kontrolny (zatacznik
nr 4) oraz przeprowadzona, szczegélowa analiza wydatkdw na paragratach w powyzszych,
wybranych miesigcach.
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Sprawozdania Rb 28 z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego podpisywane byty przez sporzadzajgcego oraz Dyrektora jednostki — zgodnie
z arkuszem kontrolnym (zatacznik nr 4).

Zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalacznik nr 4) oraz tabelg nr 2 ,,Wykaz zaptaty odsetek”
(zatacznik nr 10) i tabela nr 3 ,,Wykonanie wydatkéw ponad plan” (zalacznik nr 11}
w jednostce nie dokonywano:
~ zaplaty odsetek ani kar w zwigzku z nieterminowym regulowanicm zobowigzan
~ wydatkow nie majacych pokrycia w planie finansowym
» wydatkow bez upowaznienia lub z przekroczeniem zakresu upowaznienia w trakcie
ktoregokolwiek miesiaca,

Ustalenia kontroli sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach.

Dyrektor Publicznego Przedszkola nr 3 — mgr Jolanta Paluch, po zapoznaniu si¢ z trescig
ustalen kontroli, w dniu 05 grudnia 2006r. — stwierdza, iz nie wnosi zadnych zastrzezen co do
opisanych faktow, ustalonych na podstawie dowodow.

Poinformowano Dyrektora PP nr 3 o prawie ztozenia wyjasnien lub uzupetnien do ustalen
kontroli, w terminie 3 dni od dnia podpisania niniejszego dokumentu.

Integralna czesé ustalen kontroli stanowig nastepuiace zataczniki:

1. Zalgcznik nr | — pismo przewodnie nr PP-3/0911/4/2006/1P z dnta 14.11.2006r.

2. Zataeznik nr 2 — Uchwata nr XXXV/588/97 Rady Miejskiej w Jastrzebiu Zdroju
z dnia 21.06.1997r.

3. Zatgeznik nr 3 — Porozumienie z dnia 01.09.1997r. zawarte pomigdzy PP nr 3
a MZOSiP.

4. Zatgcznik nr 4 - arkusz kontrolny.

Zalacznik nr 5 — zakres czynnosci intendentki PP nr 3 oraz upowaznicnie v dma
02.01.2006r.

6. Zatacznik nr 6 — tabela nr 1 ,,Wykaz wydatkéw rzeczowych na paragrafach za rok
2006r.”

7. Zatgcznik nr 7 — Zarzadzenia Prezydenta Miasta Jastrzgbie Zdrd).

8. Zalgcznik nr 8 - Zarzadzenie Dyrektora nr 7/2006 z dnia 17.02.2006r.

9. Zalgeznik nr 9 - Zarzadzenie Dyrektora nr 8/2006 z dnia 22.02.2006r.

10. Zalgeznik nr 10 - tabela nr 2 |, Wykaz zaplaty odsetek — nieterminowe zobowigzania”.

1}, Zatgeznik nr 11 - tabela nr 3 ,,Wykonanie wydatkéw ponad plan™.

12. Zatgeznik nr 12 - wydruk karty kontowej konta ,,130” rozdziat 80104 §4210 za okres
od 01.08.2006r. do 30.09.2006r. wraz z dowoedami zrédiowymi za miesigc wrzesien
2006r.

13. Zalacznik nr 13 - wydruk karty kontowej konta ,,130” rozdzial 80104 §4240 za okres
od 01.01.2006r. do 28.02.2006r. wraz z dowodami Zrédtowymi za miesiac styczen
2006r.

14. Zatgeznik nr 14 - wydruk karty kontowej konta ,,!30” rozdzial 80104 §4260 za okres
od 01.06.2006r. do 31.07.2006r. wraz z dowodami zrodlowymi za miesige lipiec
2006r.
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15. Zatacznik nr 15 - wydruk karty kontowej konta ,,130” rozdziat 80104 §4270 za okres
od 01.08.2006r. do 30.09.2006r. wraz z dowodami zrodlowymi za miesige wrzesien
2006r.

16. Zaltygeznik nr 16 - wydruk karty kontowej konta ,,130” rozdzial 80104 §4300 za okres
od 01.07.2006r. do 31.08.2006r. wraz z dowodarni zrodlowymi za miesigc sterpien
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Ninigjszy protokdt wraz z zatacznikami zawicra 172 strony kolejno ponumerowanc.



