PREZYDENT MIASTA
JASTRZEBLE ZDROG Jastrzebie Zdrdj, dnia 29 grudzien 2006r.

KAW 0914/30/06

Pani mgr Jolanta Paluch
Dyrektor Publicznego Przedszkola nr 3
w Jastrzebiu Zdroju

Wydzial Kontroli i Audytu Wewngtrznego Urzgdu Miasta Jastrzebie Zdrdj, przeprowadzit
kontrolg w Publicznym Przedszkolu nr 3 w Jastrz¢biu Zdroju przy ul. Piastéow 2 w okresie od
21 listopada 2006r. do 30 listopada 2006r.

.Ustalenia kontroli” podpisano dnia 05 grudnia 2006r., ktérych jeden egzemplarz
pozostawiono w jednostce kontrolowanej.

Nizej przedstawiam poszczegolne nieprawidtowosci iuchybienia, wskazujac zarazem
wnioski, majace na celu wyeliminowanie ich w przysztosci:

> Stwierdzono brak zakresu czynnosci na rok szkolny 2006 dla intendentki Publicznego
Przedszkola nr 3.

Wniosek |
Stosowaé si¢ do zapisow §6, ust. 1 pkt. 2, lit, a) Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 28 maja 1996r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow
dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt
osobowych pracownika (tj. Dz. U, z 1996r., Nr 62, poz. 286 z pozn. zm.),
Sporzadzajac przydzial czynnosci na okreslony czas, kazdorazowo musi on by¢ podpisany
przez osobg, ktdre] bezposrednio dotyczy (nawet jezeli w kolejnych latach nie ulega on
zmianie).

» Czynnosci kontrolne wykazaly, iz w obowiqzujqcych w jednosice Zarzqdzeniuch
Dyrektora, dotyczqeych stale] zaliczki oraz pogotowia kasowego powyiszvch pojec
UZVWARO Zamiennie.

Wniosek 2

Rozgraniczy¢ pojecia: pogotowie kasowe i stata zaliczka. Zarzadzenia Dyrektora dotyczgce
gotowki nalezy opracowad w taki sposdb, aby zasady funkcjonowania pogotowia kasowego
dotyczyty wylacznie pogotowia, natomiast zasady funkcjonowania statej zaliczki dotyczyly
wylacznie tejze zaliczki.

» Stwierdzono, iz z zaliczki stalej przyznanej Dyrektorowi placowki dokonywano
zakupow, jednakie zwrot wydatkowanych Srodkow  przekazywano intendenice.
Ponadto intendentka dokonywala zakupow z pobranei zaliczki, pomimo tego, iz
powyisza zaliczka nie zostala jej udzielona.

Whniosek 3
Opracowane zasady gospodarki kasowe] powinny by¢ jasne, przejrzyste i jednoznaczne,
nalezy bezwzglgdnie sig do nich stosowac.



Jednoczes$nie wnosz¢ o przestanie w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszych
wnioskow pokontrolnych informacji o podjetych dzialaniach zapobiegajacych powtdrzeniu
sig w przysztosci stwierdzonych nieprawidtowosci 1 uchybien.
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