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Jastrzgbie-Zdréj, dnia 12 maja 2021 roku

Z5Z.091.01.2021

Prezydent Miasta Anna Hetman
Jastrzebie Zdroéj

W odpowiedzi na pismo KAW 1711.18.2020 z dnia 20 kwietnia 2021 roku Dyrektor Zespotu
Szkét Zawodowych w Jastrzebiu-Zdroju informuje o podjetych dziataniach zapobiegajacych
nieprawidtowosciom stwierdzonym podczas kontroli dokonanej przez Wydziat Kontroli i Audytu
Wewnetrznego Urzedu Miasta w okresie od 18 grudnia 2020 roku do 09 lutego 2021 roku.

Ad. wniosek nr 1

Pouczono pracownika, ze podstawg zapiséw w ksiegach rachunkowych sg dokumenty
ksiggowe. Pracownik zobowigzat si¢ do dopilnowania formalnosci zwigzanych z ofrzymaniem
duplikatu dokumentu Zrédtowego.

Ad. wniosek nr 2

Zobowigzano pracownikéw do rzetelnej weryfikacji dokumentéw ksiegowych zgodnie
z art. 106 ustawy z dnia 11.03.2004r o podatku dochodowym oraz skrupulatnego kontrolowania
numeracji dokumentéw polecenia wyjazdu stuzbowego.

Ad. wniosek nr 3

Pracownicy uzupehili braki wynikle w toku postepowania kontrolnego jednoczesnie
zobowigzali sig do rzetelnego i skrupulatnego weryfikowania dokumentéw ksiggowych.

Ad. wniosek nr 4
Woprowadzono rejestr szkoleri pracownikéw, umozliwiajgcy ustalenie czy dane szkolenie jest
zbiezne z zakresem obowigzkéw osoby delegowanej na szkolenie. Zobowigzano réwniez

pracownikéw do precyzyjnego opisu celu wyjazdu na dokumentach ,Polecenia wyjazdu stuzbowego”
oraz szczegotowego opisu faktur za odbycie szkolenia.

Ad. wniosek nr 5
Pracownik dzialu kadr zobowigzat sig do rzetelnego przestrzegania zapiséw Rozporzgdzenia
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki spotecznej z dnia 18 grudnia 2018 roku w sprawie dokumentaciji

pracowniczej, do dnia 11.05.2021 wyeliminowane zostaly wszelkie nieprawidiowosci
w aktach osobowych.

Jednoczesnie informuje wszystkie stwierdzone nieprawidlowosci zostaly skorygowane,
przeprowadzono réwniez rozmowe z gléwnym ksiegowym oraz pracownikami administracji w celu
wyeliminowania w przysztosci stwierdzonych protokotem uchybiery i nieprawidtowosci.
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