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Na podstawie § 17 ust. 4 rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji  
z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków, innych obiektów 
budowlanych i terenów (Dz. U. z 2010 r. nr 109, poz. 719 ze zm.) 
 



I. Cel procedury 
Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji 
pracowników i dzieci  z budynku w sytuacji wystąpienia zagrożenia. 
 
II. Przedmiot i zakres stosowania procedury 
Określa tryb postępowania oraz uprawnienia i odpowiedzialności osób realizujących 
niezbędne działanie począwszy od stwierdzenia /możliwości wystąpienia/  symptomów 
wskazujących na konieczność podjęcia czynności związanych  
z ewakuacją dzieci i opiekunów z budynku. 
 
III. Podstawy uruchomienia procedury 
1. Rozprzestrzeniający się pożar, którego nie udało się ugasić podręcznym sprzętem 

gaśniczym, 
2. Pożar, który powstał w pobliżu klatki schodowej i w wyniku dalszego jego rozwoju 

może uniemożliwić ewakuację, 
3. Pożar powstały w pomieszczeniach, w których stosowane są materiały łatwo 

zapalne, z uwagi na możliwość szybkiego rozprzestrzenienia się pożaru, 
4. Pożar, w wyniku którego wydzielają się substancje toksyczne lub powstaje duże 

zadymienie, 
5. Każde inne niż pożar zdarzenie stanowiące zagrożenie dla konstrukcji budynku lub 

zagrażające zdrowiu lub życiu przebywających w nim osób np. 
a. podłożenie ładunku wybuchowego, 
b. emisja substancji toksycznych lub wybuchowych, 
c. naruszenie konstrukcji budynku w wyniku: wybuchu, tąpnięcia, silnego wiatru 

itp. 
 

IV. Alarmowanie 
1. Do przekazania informacji o ewakuacji należy wykorzystać wszelkie możliwe 

środki powiadamiania. 
 

2. Ogłoszenie ewakuacji realizuje (intendent)  poprzez emisję sygnału akustycznego: 
- seria krótkich dzwonków od 7 do 9 zakończona dzwonkiem długim - oraz 
podanie komunikatu o treści: 
„W budynku powstał pożar (w przypadku innego zagrożenie podać jakie) 
Zarządza się ewakuację dla wszystkich osób znajdujących się w budynku”. 
na tej podstawie w grupach ogłasza się alarm i przystępuje do natychmiastowej 
ewakuacji kierując się ustaleniami procedury i aktualnie zaistniałą sytuacją. 
 

3. Informacja o alarmie ewakuacyjnym w pierwszej kolejności powinna być 
przekazywana w obszarze objętym zagrożeniem. W przypadku braku lokalizacji 
miejsca zagrożenia informacja powinna być przekazywana od miejsc położonych 
najbliżej wyjścia ewakuacyjnego. 

 
V. Zadania osób odpowiedzialnych za organizację ewakuacji 
 
1. Koordynator (Dyrektor) zarządza przebiegiem ewakuacji i zbiera informację od 

wyznaczonych osób funkcyjnych o przebiegu ewakuacji oraz od osób ogłaszających 
alarm o postępie alarmowania. Najodpowiedniejszym miejscem przebywania 
Koordynatora w trakcie ewakuacji jest miejsce w pobliżu wyjścia głównego z 
budynku.  



 
2. Osoby funkcyjne wyznaczone przez Dyrektora przedszkola w szczególności są 

odpowiedzialne za sprawdzenie czy wszyscy pracownicy słyszeli alarm i opuścili 
pomieszczenia: 

 na parterze: sprzątaczka 7h 
 w piwnicy:  sprzątaczka 6h 

 
3. Nauczyciele oraz pomoc nauczyciela opuszczając budynek składają 

koordynatorowi meldunek o ewakuacji dzieci z własnej grupy.  
 
4. Pracownicy kuchni po ogłoszeniu alarmu i zameldowaniu się na miejscu zbiórki 

zajmują miejsca w pobliżu drzwi wejściowych do budynku, aby zapobiec 
wchodzeniu do budynku ludzi z zewnątrz, którzy nie muszą wiedzieć, że w budynku 
został ogłoszony alarm ewakuacyjny. Kucharka – wejście główne; pomoc 
kuchenna – wejście boczne. 

 
5. Koordynator nakazuje konserwatorowi zabezpieczenie procesu ewakuacji  

w szczególności instalacji gazowej, wodnej i elektrycznej.   
  

6. Po zakończeniu ewakuacji koordynator na podstawie złożonych meldunków od 
osób funkcyjnych ustala, czy wszyscy opuścili poszczególne pomieszczenia, 
kondygnacje i cały budynek. W razie podejrzenia, że w budynku pozostały osoby 
zgłasza ten fakt przybyłym jednostkom ratowniczym w celu przeprowadzenia 
ponownego sprawdzenia pomieszczeń. 
 

VI.  Ogólne wskazówki dla osób ewakuowanych 
 

1. Po usłyszeniu sygnału o ewakuacji należy przerwać pracę, zamknąć okno, upewnić 
się, czy wszystkie osoby w sąsiednich pomieszczeniach słyszały komunikat o 
ewakuacji i kierować się do wyjścia ewakuacyjnego.  
 

2. Zagrożony budynek należy opuszczać korzystając z odpowiednio oznakowanych 
dróg ewakuacyjnych. Drogami tymi są na ogół korytarze i klatki schodowe służące 
na co dzień do normalnej komunikacji pieszej.  
 

3. Do celów ewakuacji nie wolno stosować dźwigów, wind, osobowych  
i towarowych (z wyjątkiem specjalnych dźwigów pożarowych), przejść 
technologicznych, kanałów i pomostów instalacyjnych oraz innych podobnych 
urządzeń.  
 

4. Przy silnym zadymieniu dróg ewakuacyjnych należy poruszać się w pozycji 
pochylonej starając się trzymać głowę jak najniżej (w dolnych partiach pomieszczeń 
jest najmniej dymu i najwięcej tlenu), usta i drogi oddechowe należy w miarę 
możliwości zasłonić chustka zamoczoną w wodzie. 
 

5. Poruszając się drogami ewakuacyjnymi przy silnym zadymieniu należy poruszać 
się wzdłuż ścian, aby nie stracić orientacji. 
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