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Ustalenia kontroli

o Nazwa jednostki kontrolowanej: Publiczne Przedszkole nr 11 w Jastrzebiu Zdroju,
ul. Klubowa 2

o Imig¢ i nazwisko dyrektora jednostki kontrolowanej: mgr Elzbieta Pietryvka

o Imig i nazwisko kontrolujqcego: Katarzyna Gadawska

o Temat kontroli: kontrola 5% wydatkéw w roku 2006 zgodnie z art. 46 ust. 2 i art. 187 ust.
3 ustawy o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r., nr 249,
poz. 2104 z pozn. zm.) oraz Zarzqdzeniem Prezydenta Miasta nr Or. 0151-366/2006 z dnia
11.08.2006 r.

o Data wypelnienia arkusza kontrolnego: 25 wrzesnia 2006 r.,

o Data wplywu dokumentacji: 29 wrzesnia 2006 r.,

» Planowany okres przeprowadzania czynnosci kontrolnych (zgodnie 7 upowainieniem):
od 25.08.2006 r. do 26.10.2006 r.,

& Rzecyywisty okres prreprowadzania czynnosci kontrolnych: od 17 paZdziernika 2006 r.
do 19 paZdziernika 2006 r.,

o Wykaz paragrafow objetych kontrolq: 4210, 4240, 4260, 4270, 4300

L. Ogolne zasady funkcjonowania Publicznego Przedszkola nr 11

Na mocy Uchwaly nr XXXV/588/97 Rady Miejskiej w Jastrzebiu Zdroju z dnia 21 czerwca
1997 roku (zalqcznik nr 1) zostal powolany Miejski Zespol Szkot i Przedszkoli w Jastrzebiu
Zdroju w celu prowadzenia obstugi finansowo-ksiggowej placowek oswiatowych. W zwiqzku
z powyzszym w dniu 1.09.1997 roku zostalo zawarte Porozumienie pomiedzy Dyrekiorem
Publicznego Przedszkola nr 11 a Dyrektorem Miejskiego Zespotu Obstugi Szkol i Przedszkoli
(zalqcznik nr 2) na prowadzenie spraw placowki w zakresie: '

- obstugi finansowo-ksiegowej,

- kadry, place,

- kase zapomogowo-pozyczhkowaq,

- obstuge prawnq kierownictwa placowki,

- archiwizacje dokumentow,

- inwentaryzacje.

Zgodnie z art. 4 ust. 5 ustawy o rachunkowosci oraz art, 45, ust. [ ustawy o finansach
publicznych Dyrektor Publicznego Przedszkola nr 11 na podstawie powyzszego Porozumienia
(zalqcznik nr 2) powierzyl na pismie obowiqzki i odpowiedzialno$¢ w zakresie prowadzenia
rachunkowosci gitownemu ksiegowemu, ktory speinia wymogi okreslone w art. 45 ust. 2
ustawy o finansach publicznych - zgodnie z arkuszem kontrolnym ( zalqcznik nr 3).

Publiczne Przedszkole nr 11 posiada Statut wprowadzony Uchwalq Rady Pedagogicznej
nr 2/2005 z dnia 25.03.2005 r. jak rowniez aktualny Regulamin Organizacyjny wprowadzony
Zarzqdzeniem Dyrektora nr 5/2006 r. z dnia 24.01.2006 r., w ktorym okreslone zostaly
zadania dla pionu finansowego komorki finansowej(zalqcznik nr 3).
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Wszystkie zadania okreslone dla pionu finansowego majq odzwierciedlenie w zakresach
obowiqzkow | odpowiedzialnosci pracownikow - zgodnie z arkuszem kontrolnym
(zalgcznik nr 3).

Kontrolowana jednostka posiada réwniez nastepujqcq dokumentacje opisujacq przyjete

zasady rachunkowosci — zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalqcznik nr 3):

» Procedura prowadzenia dokumentacji przychodow pozabudzetowych — wprowadzona
Zarzqdzeniem Dyrektora nr16/2005 z dnia 12.10.2005 r.,

» Procedura gospodarowania mieniem — wprowadzona Zarzqdzeniem Dyrektora nr 4/2006
z dnia 18 stycznia 2006 r.,

» Instrukcja kancelaryina — wprowadzona Zarzadzeniem Dyrektora nr 6/2006 z dnia
25.01.2006 r.,

» Instrukcja sporzqdzania, obiegu i kontroli dokumentow — wprowadzona Zarzgdzeniem
Dyrektora nr 7/20006 z dnia 26.01.2006 r.

» Instrukcja inwentaryzacyjna — wprowadzona Zarzqdzeniem Dyrektora nr 23/2005 z dnia
06.12.2005r.

» Zarzqdzenie Dyrektora nr 172006 z dnia 2 styvcznia 2006 r. w sprawie zaliczki stalej,
rzeczowej.

Zgodnie z art. 45 ust. 1 ustawy o finansach publicznych glowny ksiegowy dokonuje wstepnej
kontroli zgodnosci, kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych — zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalqcznik nr 3).

Publiczne Przedszkole nr 11 posiada réwnie: Regulamin Kontroli Wewnetrznej wprowadzony
Zarzqdzeniem Dyrektora nr 3/2006 z dnia 12.01.2006 r. jak réwniez Regulamin kontroli
finansowej wprowadzony Zarzqdzeniem Dyrektora nr 2/2006 z dnia 9 stycznia 2006 r.
Dyrektor placéwki  zapoznat pracownikéw z obowigzujqcymi  procedurami koniroli
wewnetrznef — zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalqcznik nr 3).

IL. Realizacja planu wydatkow

W Publicznym Przedszkolu nr 11 wszystkie wydatki majq pokrycie w planach finansowych -
zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalqcznik nr 3).

III. Wydatki paragrafow rzeczowych

Kontrola objeto wydatki rzeczowe z paragrafow 4210, 4240, 4260, 4270, 4300 dokonane
w okresie od stycznia do sierpnia 2006 r. (zalqcznik nr 4).

Szczegolowq kontrolq objeto  z  wybranych  paragraféw  nastepujgce  miesigce
(zalqcznik nr 5,6,7,8,9):

paragraf Miesiqce
4210 Sierpien 2006
4240 Styczen 2006
4260 Lipiec 2006
4270 Czerwiec 2006
4300 Kwiecien 2006
2



Podczas analizy karty kontowej stanowigcej analityke do konta 130 , rachunek biezqcy
Jednostki budzetowej” § 4260 stwierdzono, niezgodnosé wypiaconej kwoty faktury (czesci
dotyczqcej wody) a dotqczonym dokumentem Zrédiowym. W dniu 24.07.2006 r. dokonano
przelewu z rachunku bankowego jednostki na kwote 42,99 zI. Zgodnie z opisem operacji
gospodarczej — platno$é zostata dokonana tytulem zaplaty za fakiure 129/7/2006/DCW z dnia
03.07.2006 r. tpmczasem na powyiszej fakturze widnieje tvlko kwota 41,59 zi
Po dokladniejszej analizie dokumentacji stwierdzono, iz w ksiegach rachunkowych zostala

tylko zaewidencjonowana faktura juz skorygowana nr 110/7/2006/DCW z dnia 18.07.2006 r.

(korekta do faktury nr 129/7/2006/DCW) ale nie w wysokosci wynikajqcey z faktury &. 1,40 zi

(brutto} lecz w kwocie 42,99 zi. stanowiqcej juz wersje poprawng tj. , powinno byé”

(zalqcznik nr 10).

Powyzsze bylo niezgodne z ustawaq o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku

(Dz. U.z 2002 r., nr 76, poz. 694 z pozn. zm.), ktéra stanowi:

- art. 6 ust. 1 — W ksiegach rachunkowych jednostki nalezy wjqé wszystkie osiqgniete,
przypadajqce na jej rzecz przychody i obciqzajqce jq koszty zwiqzane z tymi przychodami
dotyczgce danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zaplaty”,

- art. 20 ust. 1 — ,, Do ksiqg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzic,
w postaci zapisu kazde zdarzenie, ktére nasigpilo w tym okresie sprawozdawczym”,

- art. 20 ust. 2 — , Podstawq zapiséw w ksiggach rachunkowych sq dowody ksiggowe

stwierdzajgce  dokonanie  operacji  gospodarczej  zwane  dalej , dowodami
Zrodfowymi™ ...

W zwiqzku z powyiszym w ksiegach rachunkowych winna by¢ zaksiggowana najpierw
pierwotna faktura tj. nr 129/7/2006/DCW z dnia 03.07.2006 r. a nastepnie doksiegowana
Sfaktura korygujaca nr 110/7/2006/DCW z dnia 18.07.2006 r. na zwiekszenie kwoty o 1,40 z{.
(brutto).

Zgodnie z Zarzqdzeniem nr Or. — 0151-370/2006 Prezydenta Miasta z dnia 16.08.2006
w sprawie ukladu wykonawczego do Zarzqdzenia Prezydenta Miasta nr Or. — 0151-369/2006
z dnia 16.08.2006 r. w sprawie zmian w budzecie miasta na 2006 rok jednostka dokonala
zmian w planie finansowym (zalgcznik nr 11). '

Wszystkie wydatki byly wykazywane w wysokosciach | terminach okreslonych na
dokumentach Zrodfowych — zgodhnie z arkuszem kontrolnym (zalqceznik nr 3).

Dane wykazane w ewidencji ksiegowej, dotyczace kontrolowanych wydatkow, byly zgodne
z dokumentami Zrodtowymi jak rowniez wydatki wykazane w sprawozdan Rb 28 odpowiadaly

wydatkom faktycznie wykonanym - zgodnie z oswiadczeniem w arkuszu kontrolnym
(zalqcznik nr 3).

Sprawozdania Rb 28S z wykonania wydatkow budzetowych jednostki byly podpisywane przez
sporzqdzajqcego oraz Dyrektora.

Zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalqcznik nr 3) w 2006 roku w jednostce nie dokonywano:
> zaplaty odsetek lub kar od nieterminowo regulowanych zobowiqzan,

» wydatkéw bez upowaznienia lub z przekroczeniem zakresu upowaznienia w trakcie
ktoregokolwiek miesiqca,

> wydatkow nie majqcych pokrycia w planie finansowym.



Ustalenia kontroli sporzqdzono w dwdch jednobrzmiqcyeh egzemplarzach.

Dyrektor Publicznego Przedszkola nr 11 — mgr Elzbieta Pietryvka po zapoznaniu sie z tresciq
ustalen kontroli w dniu 7 listopada 2006 roku — stwierdza, ze nie wnosi Zadnych zastrzezen co
do opisanych faktow, ustalonych na podstawie dowodow.

Poinformowano Dyrektora PP nr 11 o prawie ztozenia wyjasnienr lub uzupetnien do ustalen
kontroli, w terminie 3 dni od dnia zakoviczenia czynnosci kontroinych i podpisania niniejszego
dokumentu.

Integralng czes¢ ustalen kontroli stanowiq nastepujqce zalqezniki:
1. Uchwala nr XXXV/588/97 Rady Miejskiej w Jastrzebiu Zdroju z dnia 21czerwca 1997 r.
w sprawie powolania Miejskiego Zespotu Obstugi Szkol i Przedszkoli,
Porozumienie z dnia 01.09.1997 roku zawarte pomiedzy Publicznym Przedszkolem nr 11
a Miejskim Zespotem Obstugi Szkot i Przedszkoli,
Arkusz kontrolny z dnia 25.09.2006 r.,
Tabela nr | - wykaz wydatkoéw rzeczowych na paragrafach,
Karty kontowe § 4210 wraz z dokumentami Zrodiowymi,
Karty kontowe § 4240 wraz z dokumentami Zrédlowymi,
Karty kontowe § 4260 wraz z dokumentami zrodiowymi,
Karty kontowe § 4270 wraz z dokumentami zZrédlowymi,
Karty kontowe § 4300 wraz z dokumentami zZrodiowymi
. Dokumentacja dotyczagca blednego ksiggowania,
. Zarzqdzenie nr Or. — 0151-370/2006 Prezydenta Miasta z dnia 16.08.2006 w sprawie
zmian w budzecie miasta na 2006 rok.
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Niniejszy protokot wraz z zalqeznikami, zawiera 83 ponumerowane strony.
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PODINSPEKTOR,

Katarzyna Gadawske
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Jastrzebie Zdrdj, dnia 7 listopada 2006 r.
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