Zatacznik

do wydanego przez dyrektora Publicznego
Przedszkola nr 15 w Jastrzebiu-Zdroju
Zarzadzenia Nr 1/2021 z dnia 12.01.2021 roku

REGULAMIN

udzielania zaméwien ktorych wartosé nie przekracza kwoty 130 000,00 netto
w Publicznym Przedszkolu nr 15
w Jastrzebiu-Zdroju

ROZDZIAt I- Postanowienia ogdlne
§ 1. 1. Regulamin okresla wewnetrzng organizacje:

1) przygotowania i przeprowadzenia postepowania w sprawach o udzielenie zamdwienia
publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane, opfacane
w catosci lub czesci ze sSrodkéw publicznych,

2) zasad udzielenia zamowienia publicznego o wartosci nie przekraczajgcej kwoty
130 000,00 zt. netto.

2. Regulamin stosuje sie do zamowien publicznych, ktérych wartos¢ okreslona na
podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(art. 28 do 36 tej ustawy) nie przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1)
powyzszej ustawy

3. Postanowienia niniejszego regulaminu wynikajg z:
1) ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku (j.t. Dz.U. z 2019 r., poz.
869 ze zm. ),
2) art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamodwien
publicznych (j.t. Dz. U. z 2019 r., poz. 2019).

§ 2.1. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) cenie - nalezy przez to rozumieé cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014r o informowaniu o cenach towardw i ustug (j.t. Dz.U. z 2019 r.,
poz. 178),

2) dostawach - nalezy przez to rozumiec¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr,
w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,

-1 -



3)

4)

3)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumiec¢ dyrektora Publicznego
Przedszkola nr 15 w Jastrzebiu Zdroju,

najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢  oferte,
ktora przedstawia najkorzystniejszy stosunek ceny do innych kryteriéw odnoszacych
sie  do przedmiotu zamdwienia lub oferte z najnizszg  ceng;
w przypadku zaméwien publicznych w zakresie dziatalnosci twérczej lub naukowej,
najkorzystniejszg ofertg jest ta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny
i innych kryteriow odnoszgcych sie do przedmiotu zamdwienia,

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumieé wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 07 lipca 1994r. Prawo
budowlane (Tekst.j. Dz.U. z 2019, poz. 1186 ze pdzn. zm.), a takze realizacje obiektu
budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 07 lipca 1994r. Prawo budowlane za
pomoca dowolnych srodkdw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajacego,

ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktérych przedmiotem nie
sg roboty budowlane lub dostawy,

wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajagcg osobowosci prawnej, ktoéra ubiega sie
o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia,

warto$¢ zamowienia - jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towarow i ustug, ustalone przez zamawiajgcego
z nalezytg starannoscia,

zamawiajacym - nalezy przez to rozumieé Publiczne Przedszkole nr 15 w Jastrzebiu
- Zdroju,

zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng, zawierang miedzy
zamawiajgcym, a wykonawcy, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane,

dyrektora PP 15 - nalezy przez to rozumieé dyrektora Publicznego Przedszkola nr 15
w Jastrzebiu-Zdroju,

PP 15 - nalezy przez to rozumieé Publiczne Przedszkole nr 15 ul. Szkolna 9
w Jastrzebiu-Zdroju,



ROZDZIAL Il - Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania

§ 3. 1. Postepowanie o udzielenie zamodwienia przygotowuje dyrektor lub wyznaczony przez
dyrektora PP 15 pracownik wypetniajgc zatacznik nr 1 i przedktadajac do podpisu
dyrektorowi PP 15

2. Dyrektor PP 15 lub wyznaczony pracownik realizuje zaméwienia przy zachowaniu:
1)odpowiednich przepiséw ustawy o finansach publicznych, w tym w szczegdlnosci art.
44 tej ustawy, gdzie mowa jest o tym, ze wydatki powinny by¢ dokonywane w sposéb:
a) obiektywny, celowy, oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych naktaddéw, optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzgcych
osiggnieciu zatozonych celdéw,
b) umozliwiajacy terminowg realizacje zadan,
¢) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan,
2) zasad réwnego traktowania wykonawcéw oraz uczciwej konkurencji, o czym mowa
w ustawie Prawo zamowien publicznych.
3. Udzielajagc zamowienia zamawiajgcy winien faktycznie posiada¢ lub miec
zagwarantowane $rodki przeznaczone na sfinansowanie zamdwienia.

§ 4. 1. Przeprowadzenie postepowania rozpoczyna sie z chwilg zabezpieczenia srodkéw
finansowych na realizacje zamodwienia i zatwierdzenia zatacznika nr 1 przez dyrektora
PP 15

2. Dokumentacja z postepowania o zamodwienie przechowywana jest w gabinecie
dyrektora PP 15

§ 5. 1. W przypadkach przewidzianych w regulaminie przeprowadza sie rozeznanie rynku
poprzez:

a) pisemne zaproszenia do ztozenia oferty kierowane do wykonawcéw (drogg pocztowq
lub e-mailowgq, fax, telefonicznie) lub poréwnywanie cen na stronach internetowych
wykonawcéw potwierdzone odpowiednimi wydrukami z tych stron lub poréwnywanie
cen bezposrednio w punktach sprzedazy udokumentowane co najmniej odpowiednig
notatkg stuzbowg - zatacznik 2 - lub rozmowy telefoniczne z wykonawcami
udokumentowane co najmniej odpowiednig notatkg stuzbowg z przeprowadzonych
rozméw, przedmiotem zapytania mogg by¢ takze inne niz cena informacje np. termin
wykonania zamdwienia, okres gwarancji, warunki ptatnosci

b) wytgcznie pisemne zaproszenia do ztozenia oferty kierowane do co najmniej

3 wykonawcow drogg pocztowa lub elektroniczng (e-mail lub faks).

2. Oferty przyjmuje sie wylgcznie na piSmie pod rygorem niewaznosci
za posrednictwem poczty elektronicznej (e-mail), faksem, pisemnie w siedzibie
zamawiajgcego, w formie wydruku z portalu www, spisanej notatki stuzbowej
z rozmowy telefonicznej.

3. Do udzielania zamoéwien publicznych powtarzajgcych sie okresowo (zywnos¢, artykuty
biurowe, sSrodki czystosci i inne) stosuje sie zasady okreslone artykutem 16 i art.17 pktl
ustawy zamoéwien publicznych.

4. Jako powtarzajgce sie okresowo zamdwienia ,tego samego rodzaju” rozumie sie
zamowienia towardéw lub ustug o zblizonych cechach rodzajowych, tworzgcych tzw.
grupy asortymentowe
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5. Positkujac sie  Wspdlnym Stownikiem Zamowien ustala sie nastepujace grupy
asortymentowe towardw i ustug zamawianych przez Publiczne Przedszkole nr 15 w Jastrzebiu-
Zdroju:

grupa 1 - warzywa, owoce,

grupa 2 - mieso i wyroby miesne, podroby i ttuszcze zwierzece

grupa 3 - rybyi przetwory rybne

grupa 4 - pieczywo w tym pieczywo cukiernicze

grupa 5 - inne artykuty spozywcze

6. W uzasadnionym przypadku za pisemng zgodg dyrektora PP 15 odstepuje sie od
przeprowadzenia rozeznania rynku, o ktdrym mowa w ust.1
7. Przypadek , o ktdrym mowa w ust.6 moze obejmowac w szczegdlnosci :
1) konieczno$¢ usuniecia awarii
2) skutki zdarzen losowych
3) ubezpieczenie mienia
4) wyjatkowa sytuacje, ktérej nie dato sie przewidzie¢ wymagajacg natychmiastowego
wykonania zaméwienia
5) udzielenie zamdwienia w sytuacji, gdy rozeznanie rynku zostato przeprowadzone
w terminie wczesniejszym nie przekraczajgcym 3 miesiecy od daty ztozenia wniosku

§ 6.1 Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia do kwoty nie
przekraczajgcej 30 000zt. netto nie wymaga procedury, okreslonejw §3 ust.1,w §4
i §5 ust.1 niniejszego regulaminu

2. Pracownik odpowiedzialny zobowigzany jest w szczegdlnosci do dokonania wydatku
w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskania
najlepszych efektéw z danych naktadéw

3. Dokumentem potwierdzajgcym udzielenie zamdwienia jest prawidtowo opisana faktura
(rachunek), z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych prawem, ktére nakazujg zawarcie
pisemnej umowy.

§ 7.1 Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci
powyzej 30 000 zt. netto a nie przekraczajgcej 90 000 zt. netto polega na rozeznaniu
rynku, okreslonym w § 5. 1 lit. a) niniejszego regulaminu.

2. Zaméwienie udzielane jest wykonawcy, ktory przedtozyt najkorzystniejszg oferte
3. Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamdwienia jest prawidtowo opisana
faktura ( rachunek) z zastrzezeniem wyjgtkdw przewidzianych prawem, ktoére

nakazujg zawarcie umowy.

§ 8.1 Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci
powyzej 90 000 zt. netto a nie przekraczajacej kwoty 130 000 netto polega na
rozeznaniu rynku okreslonym w okreslonym w § 5. 1 b) niniejszego regulaminu.

2. Zamoéwienie udzielane jest wykonawcy , ktéry przedtozyt najkorzystniejszg oferte —
zatacznik nr 4

3. Dopuszcza sie mozliwosé udzielenia zamdwienia w przypadku, gdy wptyneta tylko
jedna oferta cenowa, po zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w § 7. 2.
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4. Dokumentem potwierdzajgcym udzielenie zamowienia jest pisemna umowa
z wykonawca.

§ 9. 1. W celu zagwarantowania najnizszej ceny dopuszcza sie mozliwos$¢ negocjacji cen
z wykonawcami — zatgcznik nr3

2. Zamawiajacy w wyjatkowych sytuacjach za zgodg dyrektora PP 15 moze odstgpié od
stosowania przedmiotowego regulaminu.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ uniewaznienia postepowania lub odstgpienia od
zawarcia umowy w kazdym czasie bez podania przyczyny.

§ 10. Stosowanie postanowien niniejszego regulaminu zostaje wytgczone w okolicznosciach
istnienia odmiennych regulacji, wynikajgcych z dokumentéw dotyczacych realizacji
zadan realizowanych z udziatem $rodkéw unijnych lub programéw pomocowych.

§ 11. Do postepowan wszczetych przed wejsciem w zycie niniejszego regulaminu stosuje sie
przepisy dotychczasowe.

DYREKTOR
Publicznego Przedszkola nr 15
w Jastrzebiu-Zdroju

/-l Teresa Wysinska



Zatacznik Nr 1

do Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej
réwnowartosci kwoty 30 000 euro w Publicznym
Przedszkolu nr 15 w Jastrzebiu-Zdroju

Jastrzebie Zdrdj, dnia .....cceeeeeveeieee e,

WNIOSEK
dot. udzielenia zamdwienia publicznego o wartosci przekraczajacej kwote 30 000 zt
netto, a nie przekraczajacej kwoty 130 000 zt netto

1. Opis przedmiotu ZamOWIENIA: .....ccoeeeiee e ee e e ee e e e e e e raaanneees

2. Planowany termin realizacji ZamOWIENIA: .......ccuveeiieiiiieie e e
3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia

- WartoS€ NEttO: ..oooeeee e

- WartoS€ Brutto: .....ccocveveveceeeceeeere e e

4. Ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia dokonano W dniu .........ccceeeveeveeevereeeeeeeeeeeeeeeevennens
na podstawie (zaznaczy¢ odpowiednio):

a) kosztorysu inwestorskiego (dotyczy wykonania robét budowlanych)]

b) tgcznej wartosci zamdwien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w
poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem;

c) tacznej wartosci zamowien tego samego rodzaju, ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12
miesiecy nastepujgcych po pierwszej ustudze lub dostawie;

d) analizy cen rynkowych wedtug miejsca realizacji zamodwienia lub siedziby zamawiajgcego (oferty
internetowe, zapytania telefoniczne, zapytania mailowe itp.,

e) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego lub innych
zamawiajacych(dziatajgcych na terenie dziatalno$ci zamawiajgcego dokonujgcego szacunku), obejmujacych
analogiczny przedmiot zamdwienia.

5. Uzasadnienie wniosku (bedgce efektem oceny celowosci dokonania zamdwienia):

6. Wyrazam / Nie wyrazam zgody na wszczecie postepowania o udzielenie niniejszego
zamoéwienia.

Postepowanie przeprowadzit: .............cceeovviviiiiieniiie e
(data i podpis)

ZAatwierdZam: ..ottt
(podpis dyrektora placowki)



Zatacznik Nr 2

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt
netto w Publicznym Przedszkolu nr 15

Jastrzebie Zdréj, dnia....cocvvvennnnnn.n.

Notatka stuzbowa
Sporzgdzona w zwigzku z realizacjg zamdwienia o wartosci przekraczajgcej kwote 30 000 zt. netto
a nie przekraczajgcej kwoty 90 000 zt. netto

1. Nazwa przedmiotu ZamMOWIENIA: ........uuiiiuiiiiiiiiiiiiiiiiie e e eeeeeeeeeeeaeeaeeeaeeeeeeeeeeseeeseeeseeeaaas

Termin realizacji ZAMOWIENIA: ..cccoiii i e e e e rree e aeeaeas

Szacunkowa Warto$€ ZamMOWIENIA : ...uvuiiieiiiiiiiieieeee e eiriietee e e s st re e e s e s s e e ee e e s s saabbeeaeaeens
- Warto$€ Netto: .oooevveee e, zt.
- wartos¢ brutto: ...
Warto$é zamowienia w przeliczeniu na euro Wynosi .......cccceeeeeeuenennne euro

4. W dNiu ....oeeeeeeeeeeeeesie .. Zaproszono wykonawcéw do wziecia udziatu w
postepowaniu poprzez zapytanie ofertowe. Zapytanie przestano faksem lub e-mailem ¢

dowody przestania dokumentacji) lub poprzez bezpos’.rednie poréwnanie cen ( m.in. rozmowy telefoniczne,
strony internetowe)

5. Terminie sktadania ofert, czyli do dnia ............. do godziny ......... wptyety nastepujace
oferty:
Cena oferty Cena oferty Inne kryteria Uwagi
L.p. Dane wykonawcy netto(z) brutto( 71)

6. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty :

Data i podpis pracownika merytorycznego

Akceptacja rozstrzygniecia udzielenia zamdwienia publicznego :

(podpis dyrektora placowki)
Jastrzebie-Zdroj dnia ............oeeveveoeoeeeeoisisecne e



Zatacznik Nr 3
do regulaminu udzielania zaméwien publicznych,

ktérych wartosé nie przekracza kwoty 130 000 zt netto
w Publicznym Przedszkolu nr 15

Jastrzebie Zdrdj, dnia.......cccoeeevereeeerenenns

PROTOKOL Z NEGOCJAC]JI
z wykonawcg zamdwienia publicznego o wartosci nie przekraczajacej kwoty 130 000 zt netto

W dniu przedstawiciel zamawiajgcego

(wskazanie przedstawiciela zamawiajgcego)

0raz PrzedstawiCiel WYKONAWECY .....oiicciiieiiiceec ettt et ee e ette e e et te e e s s eaae e e e e star e e e s s areaesnnsaaesnnnsaeaanns

przeprowadzili negocjacje w celu zawarcia umowy o zaméwienie publiczne o wartosci ponizej 130.000
P A Y=Y a o ol o =Y 4 TUT - Lol =) [PPSR UPRPPRRN

Uzgodniono nastepujgce warunki realizacji zamdwienia:

= CENA OFBITOWA ettt ettt e e st sae s e b et ea e sh e e b e e e et saneeneennes
- CeNa ZatWiIerdZoNa PO NEEOCIACH .iuevieriireereieiiertiiestrecestes ettt et st ese e eaestestesae e e sasaessaseesaebensasesseasestestenessanes
= EEIMIN FEANIZACHT 1ovvvvriiieiiiiei sttt e e st e e s e st e e e ss et eeae st bee e e s sbbaeeeessbeeeeesabeaeessneaeeeannrees
L LUV L8] S o] £= 1 0 Lo 1Y ST
<A L 1= 1[I - I SRS
— inne majgce znaczenie dla ZAMAWIAJGCEEO ..uviiiiiiiiiiiiiiiiiee ettt e s st r e e e sb e e e s sae e e e s anees

Przedstawiciel Przedstawiciel
wykonawcy zamawiajacego



Zatacznik Nr 3
do regulaminu udzielania zamdwien publicznych,

ktérych wartosé nie przekracza kwoty 130 000 zt netto
w Publicznym Przedszkolu nr 15

Jastrzebie Zdréj, dnia....cecvvvennnnnn.n.

INFORMACIJA
o wyborze najkorzystniejszej oferty

Termin wykonania zamOWIENIA: ......coiiiiii it ee e e e e e e e

Warto$€ zamoOWienia WYNOSHA: ...... i e e e e e e e s

Zapytanie cenowe skierowano do nastepujgcych wykonawcdw (nazwa oferenta, adres
siedziby, nr telefonu):

Uzyskano nastepujgce warunki realizacji zadania (poréwnanie ofert - cena oraz inne istotne
elementy):

Postepowanie przeprowadzit: .............cccceeeciiiiii e

(data i podpis)

Zatwierdzam:

(podpis dyrektora placéwki)



