REGULAMIN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY
130 000,00 ZEEOTYCH NETTO

W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 13 IM. KS. FRANCISZKA
BLACHNICKIEGO W JASTRZEBIU-ZDROJU



§1

Postanowienia ogolne

Przepisy niniejszego Regulaminu maja zastosowanie tylko do wydatkowania srodkow
publicznych przez Szkote Podstawowa nr 13 im. ks. Franciszka Blachnickiego
A4 Jastrzgbiu-Zdroju na dostawy, ushugi 1 roboty budowlane
o warto$ci mniejszej niz 130 000 zl netto oraz wigkszej niz 30 000,00 zt netto
zwanych dalej ,,zaméwieniami”.

Do zamowien mniejszych niz 30 000,00 zi netto nie stosuje si¢ niniejszego
Regulaminu, przepiséw prawa zamowien publicznych przy rownoczesnym obowigzku
stosowania regut wynikajacych z Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

Udzielenie zamowien publicznych przez Szkole jest zgodne z zasadami Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskie;.

Niniejszy regulamin okresla szczegdtowe zasady i procedury udzielania zamoéwien,
o ktorych mowa w ust. 1.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie zamowien publicznych, ktéorych warto§¢ nie przekracza kwoty
130 000 ztotych netto postuzono si¢ pojeciem:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Zamawiajacy — nalezy przez to rozumie¢ Szkole Podstawowa nr 13
im. ks. Franciszka Blachnickiego w Jastrzebiu-Zdroju;
Jednostka, Szkola — nalezy przez to rozumie¢ Szkota Podstawowa nr 13

im. ks. Franciszka Blachnickiego w Jastrzebiu-Zdroju;

Kierownik Zamawiajacego, Dyrektor — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora
Szkoly Podstawowej nr 13 im. ks. Franciszka Blachnickiego w Jastrzebiu-Zdroju;
Pracownik funkcjonalny — nalezy przez to rozumie¢ pracownika, ktéremu
powierzono obowigzki i odpowiedzialnos¢ w zakresie prowadzenia rachunkowosci
jednostki, wykonywania dyspozycji §rodkami pieni¢znymi, dokonywania wstepnej
kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz
kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
1 finansowych;

Regulamin — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin zamowien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto w Szkole Podstawowej nr 13
im. ks. Franciszka Blachnickiego w Jastrzebie-Zdroju,

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019).

wartoSci zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw 1 ustug, ustalone przez
zamawiajgcego z nalezyta starannos$cia;

udzielenie zamdéwienia — nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy w sprawie
zaméwienia publicznego;

procedura udzielenia zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ cigg czynnosci,



ktorych podstawg sg warunki zamowienia ustalone przez zamawiajacego, prowadzace
do wyboru najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowanie postanowien umowy
w sprawie zamowienia, konczace si¢ zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia
lub jego uniewaznieniem. Procedura konczy si¢ z momentem udzielenia zaméwienia,
czyli zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, lub uniewaznieniem;

10) zamowienia publiczne — to umowa odplata zawierana migdzy zamawiajacym
a wykonawcg, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego
wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug;

11)CPV - jednolity system klasyfikacji zamowien publicznych ustanowiony w
rozporzadzeniu (WE) Parlamentu Europejskiego i Rady nr 2195/2002 z dnia 5
listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV);

12) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr;

13) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty w rozumieniu ustawy
Prawo zaméwien publicznych;

14) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i1 innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia albo oferte z najnizsza ceng;

15) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajagca osobowos$ci prawnej, ktdra ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia, ztozyla ofert¢ lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;

16)umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy
zamawiajagcym a wykonawca, do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;

17) zapytanie ofertowe- zaproszenie dla dostawcéw do wzigcia udzialu w procesie
sktadania ofert dostarczenia konkretnego produktu lub ustugi;

18) rozeznanie rynku — poroéwnanie cen u co najmniej trzech potencjalnych dostawcow
towarow lub ustugodawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow.

§3

1. Zamawiajacy jest zobowigzany do przestrzegania zasady efektywnosci ekonomiczne;.
Oznacza to konieczno$¢ udzielania zamowien publicznych w taki sposob, ktory
zagwarantuje najlepsza jako$¢ dostaw, ustug oraz robdt budowlanych, uzasadniong
charakterem zamowienia, w ramach $rodkow, ktore zamawiajagcy moze przeznaczyc
na jego realizacj¢ oraz uzyskanie najlepszych efektow zamoéwienia — w tym efektow
spolecznych, srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektow
jest mozliwy do uzyskania w danym zamoéwieniu — w stosunku do poniesionych
naktadow.

2. Dyrektor oraz inne osoby wykonujace czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury udzielenia zamowienia, po stronie zamawiajacego, lub mogace wptynaé
na wynik tego postepowania lub udzielajace zamdwienia podlegajg wytaczeniu, jezeli
po ich stronie wystepuje konflikt interesow.

3. Konflikt interesow wystepuje woéwczas, gdy osoby wymienione w ust. 2:

1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamowienia;



2) pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia, lub sa zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli
albo pozostaja we wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca prawnym
lub cztonkami organdw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczgciem procedury o udzielenie zamowienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, otrzymywaty
od wykonawcy wynagrodzenie z innego tytulu lub byly czlonkami organow
zarzadzajacych lub organow nadzorczych wykonawcoéw ubiegajacych si¢
o udzielenie zamowienia;

4) pozostaja z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z procedurg o udzielenie zamdwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnigciu tego postgpowania.

Czynno$ci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg osoby zapewniajgce

bezstronno$¢ i obiektywizm.

Szkota przygotowuje i prowadzi procedur¢ udzielenia zamowienia publicznego

(w mozliwie najszerszym zakresie), korzystajac ze S$rodkow komunikacji

elektroniczne;.

§4

ZamoOwienia wspotfinansowane ze srodkow europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane s3 na podstawie niniejszego regulaminu z zachowaniem
wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob
udzielania takich zamowien.

Czynno$ci zwigzane z wydatkowaniem $rodkéw publicznych wykonuja pracownicy
jednostki zapewniajacy bezstronno$¢ i obiektywizm.

W przypadku rozbieznosci pomigdzy postanowieniami wytycznych dotyczacych
zamoOwien wspotfinansowanych ze $srodkéw europejskich lub innych mechanizméow
finansowych, a niniejszym regulaminem zastosowanie majag postanowienia
wytycznych.

§5

Zasady udzielania zamowienia

Przy udzielaniu zamo6wienia, Szkota stosuje przepisy ustawy o finansach publicznych,

zgodnie z ktorymi wydatki publiczne dokonywane sg wedtlug nastepujacych zasad:

2) rownego traktowania - wszystkich wykonawcow nalezy traktowac¢ na réwnych
zasadach, z zachowaniem tozsamych kryteriow wobec wszystkich;



3) uczciwej konkurencji - zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza procedure
o udzielenie zamoOwienia publicznego w sposob zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow;

4) przejrzystosci — zagwarantowanie upublicznienia informacji o zamoéwieniu
w celu zachowania uczciwej konkurencji oraz kontroli bezstronno$ci procedur
przetargowych;

5) proporcjonalnosci — warunki udziatu w procedurze, opis przedmiotu zamdowienia
czy kryteria oceny ofert powinny by¢ formutowane w taki sposéb, aby
nie spowodowac nieuzasadnionych barier w dostgpie do zamdwienia.

6) racjonalnego gospodarowania Srodkami publicznymi, w tym zasady
wydatkowania $rodkéw publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz
umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego doboru
metod i srodkow w celu uzyskania najlepszych efektow z danych naktadows;

2) zasada pisemno$ci i1 prowadzenia postgpowania w jezyku polskim -
postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, z zastrzezeniem wyjatkow
przewidzianych w ustawie, prowadzi si¢ pisemnie i w j¢zyku polskim. To kwestia
szczegoblnie istotna w postepowaniu kontrolnym lub weryfikacyjnym, jesli chodzi
o prawidlowos$¢ i1 legalno$¢ dziatania.

2. Zgodnie z art. 17 Ustawy Prawo zamowien publicznych (zasada efektywnoSci
ekonomicznej) zamawiajacy udziela zamdowienia w sposoOb zapewniajacy:
1) Zaréwno najlepszag jako$¢ przedmiotu zamoéwienia w stosunku do $srodkow,
ktore zamawiajacy moze przeznaczy¢ na jego realizacje, jak i
2) Najlepszy stosunek naktadow do efektow, w tym efektow spotecznych,
srodowiskowych i gospodarczych.
3. Udzielanie zamowien publicznych jest zgodnie z zasadami Traktatu o funkcjonowaniu

Unii Europejskiej, w szczegdlnosci z zasada:

1) swobodnego przeptywu towarow;

2) swobody przedsigbiorczosci;

3) swobody $wiadczenia ustug;

4) roéwnego traktowania;

5) niedyskryminacji;

6) wzajemnego uznawania,

7) przejrzystosci.

4. Kazde zamoéwienia udzielane jest zgodnie z postanowieniami i zasadami zawartymi

w Traktacie.

§6

Wszczecie procedury udzielenie zaméwienia

Dokonanie zakupow zleca ustnie lub pisemnie dyrektor Szkoty Podstawowej nr 13
im. ks. Franciszka Blachnickiego w Jastrzebiu — Zdroju.



§7

Procedury udzielania zamdéwien publicznych objetych niniejszym Regulaminem obejmuja

zamdwienia:
1) do kwoty 30 000 zi netto;
2) powyzej kwoty 30 000 zt netto do kwoty 130 000 zI netto — rozeznanie rynku

§8

Zamoéwienia o wartosci nieprzekraczajacej 30 000 zl netto

. Przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia do kwoty nie

przekraczajacej 30 000 zl netto nie wymaga stosowania postanowien niniejszego
regulaminu.

. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ sporzadzenia notatki w formie pisemnej z rozeznania rynku.

Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone , pisemnie lub telefonicznie, e-mailem,
poprzez przeglad cen na portalach WWW, zapraszajac do sktadania ofert potencjalnych
wykonawcow, $wiadczacych dostawy, wustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zaméwienia.

Zamowienia do 30 000,00 zl netto mozna udziela¢ ustnie, w formie pisemnej, fax-em,
e-mailem.

Pracownik odpowiedzialny obowigzany jest w szczeg6lnosci do dokonania wydatku
w sposob celowy 1 oszczedny, z zachowaniem zasady nalezytej staranno$ci
1 uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

Dokumentem potwierdzajgcym udzielenie zamowienia jest prawidtowo opisania faktura
(rachunek), z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych prawem, ktére nakazujg
zawarcie pisemnej umowy.

Udzielajac  zamdéwienia zamawiajagcy winien faktycznie posiada¢ lub mieé
zagwarantowane $rodki przeznaczone na sfinansowanie zamowienia.

. Zamdwienie objete niniejszym regulaminem podlegaja wpisowi do rejestru zamoéwien

prowadzonych przez wyznaczonego pracownika.

§9
Zamoéwienia o wartosci powyzej 30000 zl netto, a nieprzekraczajace kwoty
130 000 zI netto
1. Przeprowadzenie postepowania o udzielanie zamowienia o wartosci powyzej 30 000,00

zt netto do 130 000,00 zl netto rozpoczyna si¢ z chwila potwierdzenia wniosku
(zalacznik nr 1) zaakceptowanego przez dyrektora szkoty , ktory angazuje $rodki na
realizacj¢ zadania na podstawie warto§ci zamoOwienia 1 specyfiki zamdwienia i
zabezpiecza $srodki finansowe na realizacj¢ zamdwienia.

Whniosek sporzadza wyznaczony pracownik przez dyrektora szkoty lub osoba
przygotowujaca zamowienie.

3. Rozeznanie rynku przeprowadza si¢ poprzez:

1) pisemne zaproszenia do ztozenia oferty kierowane do wykonawcoéw (drogg



pocztowg lub e-mailowg, fax) lub porownywanie cen na stronach internetowych
wykonawcow  potwierdzone odpowiednimi wydrukami z tych  stron
lub poréwnywanie cen bezposrednio w punktach sprzedazy udokumentowane
co najmniej odpowiednig notatkg stuzbowa (zalacznik 2) - lub rozmowy
telefoniczne z wykonawcami udokumentowane co najmniej odpowiednig notatka
stuzbowg z przeprowadzonych rozméw,

2) wylacznie pisemne zaproszenia do zlozenia oferty kierowane do co najmniej
2 wykonawcow droga pocztowaq lub elektroniczng (e-mail lub faks).

4. W uzasadnionych przypadku za pisemng zgoda dyrektora szkoly odstepuje sie
od przeprowadzenia rozeznania rynku, o ktorym mowa w ust. 1.

5. Zamowienie udzielane jest wykonawcy, ktory przedtozyt najkorzystniejsza ofertg.

6. Dokumentem potwierdzajagcym udzielenie zamdwienia jest prawidlowo opisania
faktura (rachunek), z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych prawem, ktore nakazuja
zawarcie pisemnej Umowy .

7. Dokumentem potwierdzajagcym udzielenie zamowienia na roboty budowlane jest
zawarta umowa w formie pisemne;j.

8. W celu zagwarantowania najnizszej ceny dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji cen
z wykonawcami (zalacznik nr 4).

9. Zamawiajacy w wyjatkowych sytuacjach moze odstagpi¢ od stosowania
przedmiotowego regulaminu.
10. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania lub odstapienia
od zawarcia umowy w kazdym czasie bez podania przyczyny.
11. Stosowanie postanowien niniejszego regulaminu zostaje wylgczone w okolicznos$ciach
istnienia odmiennych regulacji, wynikajacych z dokumentéw dotyczacych realizacji
zadan realizowanych z udziatem §rodkéw unijnych lub programéw pomocowych.

§10

Ustalenie wartosci szacunkowej zamoOwienia nalezy dokona¢ zgodnie z ,,Zasadami
dysponowania Srodkami publicznymi w Szkole Podstawowej nr 13 im. ks. Franciszka
Blachnickiego w Jastrzebiu-Zdroju.”

§11

1. W przypadku koniecznosci wszczgcia procedury o udzielenie zamowienia w trybie
pilnym, naglym/ awaryjnym, dopuszcza si¢ odstgpienie od obowigzku
przeprowadzenia procedur poprzedzajgcych zawarcie umowy.

2. W takim wypadku konieczne jest sporzadzenie przez pracownika protokotu
(zalacznik nr 6)

3. Zamawiajgcy moze wezwa¢ wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona,
do zloZzenia w wyznaczonym terminie aktualnych na dzien ztozenia o$wiadczen lub
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia procedury.

4. Jezeli wykonawca nie zltozyl ww. dokumentéw niezbgdnych do przeprowadzenia
procedury lub dokumenty te sa niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane



S.

1.

przez zamawiajacego watpliwosci, zamawiajacy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia,
poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym.
Wykazanie do wykluczenia wykonawcy z procedury cigzy na zamawiajacym.

§ 12

Zgodnie z art. 648 §1 Kodeksu Cywilnego (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 ze zm.)
umowa o roboty budowlane powinna by¢ zawarta pisemnie.

Umowa o wykonanie ustugi lub dostawy moze przyja¢ forme¢ inng niz pisemna.
Potwierdzeniem zawarcia umowy ustnej jest wystawienie dokumentu przez wykonawce
1 przyjecie go przez zamawiajacego. W dokumencie (faktura, paragon, rachunek)
wykonawca okre§la wysoko$¢ naleznego mu wynagrodzenia tytutem realizacji
przedmiotu zamowienia.

§13
Odstapienie od stosowania Regulaminu

Kierownik zamawiajagcego ma prawo w szczegOlnie uzasadnionych przypadkach
podja¢ decyzj¢ o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 1 3.
Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje
si¢ w postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika
zamawiajacego lub upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy
wskaza¢ okoliczno$ci uzasadniajace odstgpienie od stosowania zatozen zawartych
w Regulaminie. Notatke stuzbowg przechowuje si¢ przez okres co najmniej 4 lat
od udzielenia wskazanego zamdwienia.

Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia
od stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow prawnych,
w szczegOlnosci  dotyczacych finansow  publicznych, a takze wytycznych
wynikajacych z przepisOw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania
zaméwien wspotfinansowanych ze srodkdw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych.

Stosowanie postanowien niniejszego regulaminu zostaje wytaczone
w okoliczno$ciach istnienia odmiennych regulacji, wynikajagcych z dokumentow
dotyczacych realizacji zadan realizowanych =z udzialem $rodkéw unijnych
lub programéw pomocowych.

§ 14
Obowiazki

Dyrektor, upowazniony pracownik albo zespot przeprowadzajacy procedurg:
1) zachowuje bezstronnos$¢ 1 obiektywizm w podejmowanych czynnos$ciach;
2) sporzadza notatki z podejmowanych istotnych czynnos$ci na kazdym etapie
procedury;
3) zachowuje korespondencje przeprowadzong z wykonawcami;



4) informuje wykonawcoéw, ktérzy zlozyli oferty cenowe, o uniewaznieniu
procedury i podaje uzasadnienie;

W szczegélnie uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci z uwagi
na natychmiastowa konieczno$¢ realizacji zamowienia, ktérej nie mozna bylo
przewidzie¢ albo z powodu udzielania zamdéwienia wykonawcy, ktory jest jedynie
zdolny wykona¢ zamoOwienie, kierownik zamawiajacego moze wydaé¢ zgode
na odstgpienie od stosowania procedur opisanych w § 4-6 1 dokonanie zamdwienia
po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

§ 15
Ochrona danych osobowych

Zamawiajacy realizuje obowigzek informacyjny zgodnie z art. 13 1 14 RODO, przez
zamieszczenie wymaganych informacji w ogloszeniu o zamodwieniu lub
w dokumentach zamowienia.

Skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe dotycza, z uprawnienia
do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych, nie moze skutkowa¢ zmiang
wyniku procedury o udzielenie zamoéwienia ani zmiang postanowien umowy
w sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustaw3.

W procedurze o udzielenie zamowienia zgloszenie zadania ograniczenia
przetwarzania danych osobowych, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych
do czasu zakonczenia tego procesu.

Zamawiajacy przetwarza dane osobowe zebrane w trakcie trwania procedury
o udzielenie zamowienia w sposOb gwarantujacy zabezpieczenie przed ich
bezprawnym rozpowszechnianiem.

§16

Dyrektor prowadzi Rejestr zamoéwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 130 000 zl netto na dany rok kalendarzowy
(zalacznik nr 7).
Za przestrzeganie przepisOw niniejszego regulaminu odpowiedzialni sg pracownicy
jednostki — w zakresie, wjakim powierzono im czynno$ci przy procedurze
o udzielanie zaméwienia publicznego.
Nadzor nad przestrzeganiem postanowien niniejszego regulaminu powierza si¢
kierownikowi zamawiajacego.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy
ustawy — Prawo zamoOwien publicznych, akty wykonawcze do ustawy, Kodeks
cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
p.o. DYREKTORA
Szkoly Podstawowej nr 13
im. ks. Franciszka Blachnickiego
/-/ Agnieszka Kaluza



Zalacznik nr 1 do Regulaminu zamoéwien
publicznych, ktéorych warto$¢ nie przekracza
130 000 zt netto w Szkole Podstawowej nr 13 im.
ks. Franciszka Blachnickiego w Jastrzgbiu-Zdroju

Jastrzebie-Zdroj, ........oooiiiiiiiiiii,
WNIOSEK

dotyczacy udzielenia zamowienia publicznego o wartosci powyzej 30 000,00 zi
netto, a nie przekraczajacej 130 000,00 zl netto.

Opis przedmiotu zamowienia:

1. Planowany termin realizacji ZAMOWICTIA: .......cccueeruieriieriieeieeiieeieetieereeeeesaeeseesneenseesnneas
2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:
- warto$¢ netto: .....ooevvvvennnnnnn..

- warto$¢ brutto:........ccceeeeeenne.
3. Ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia dokonano w dniu ..........ccceceeveeecieennieeneenen.

na podstawie (zaznaczy¢ odpowiednio):

a) kosztorysu ( dotyczy wykonanla rob6t budowlanych) lub ofert cenowych ,

b) 1acznej wartosci zamowieh tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzedmch
12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglgdnieniem zmian
ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok sred-
niorocznego wskaznika cen towar6éw i ustug konsumpceyjnych ogotem,

¢) facznej wartosci zamowien tego samego rodzaju, ktorych zamawiajacy zamierza
udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nastgpujacych po pierwszej ustudze lub dostawie,

d) analizy cen rynkowych wedlug miejsca realizacji zamowienia lub siedziby
zamawiajacego (oferty internetowe, zapytania telefoniczne, zapytania mailowe,
zapytania o ce itp.),

e) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniu prowadzonych przez
zamawiajacego lub innych zamawiajacych ( dziatajacych na terenie dzialalnosci
zamawiajgcego lub innych zamawiajacych lub dzialajacych na terenie dziafalnosci
zamaw1ajqcego dokonujacego szacunku), obejmujacych analogiczny przedmiot
zamdwienia.

4. Uzasadnienie wniosku (bedace efektem oceny celowosci dokonania zamowienia).

. . . * . . . . o e .
5. Wyrazam / nie wyrazam zgody na wszczecie postgpowania o udzielenie niniejszego
zamoOwienia.

Postepowanie przeprowadzil: .........ceereeveerevsnricccnncninncncnnnenns
(data i podpis)

AKkceptuje: ...
(podpis gtéwnego ksiegowego



Zatwierdzam: ................................
* niepotrzebne skresli¢ (podpis dyrektora szkoty)



Zalacznik nr 2 do Regulaminu zamoéwien
publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza
130 000 zt netto w Szkole Podstawowej nr 13 im.
ks. Franciszka Blachnickiego w Jastrzgbiu-Zdroju

Jastrzebie-Zdroj, dnia ............... r.
NOTATKA SLUZBOWA
dot. udzielenia zamowienia publicznego, ktorych wartos¢ nie przekracza
130 000,00 zI netto
1. Nazwa przedmiotu ZAMOWICIIA: ........eeurirtentitt ettt et erteaeeeenaeaeaneanaas
2. Termin realizacji zamowienia:
3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:
- warto$€ Netto: .....coecieiienieeeee e, zh.
- warto$€ brutto: ......oeveeriiiiieiiieeeee, zt.
Warto$¢ zamowienia w przeliczeniu na uro Wynosi .......cceeeeeeeveereverveereeenneennes euro .
4. W dAniu ...cooovieiieieeeeee zaproszono wykonawcéw do wzigcia udziatu

W postgpowaniu poprzez zapytanie ofertowe. Zapytanie przestano faksem
lub e-mailem lub poprzez bezposrednie poréwnanie cen (m.in. rozmowy
telefoniczne, strony internetowe).

5. W terminie sktadania ofert, czyli do dnia ..................... do godziny, wplynetly
nastepujace oferty:
Lp. Dane wykonawcy Cena oferty netto (zl) Cena oferty brutto (zI) krl;tleliia Uwagi

6. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:

data i podpis pracownika merytorycznego

Akceptacja rozstrzygnigcia udzielenia zamowienia publicznego:

(Kierownik Zamawiajacego lub osoba upowazniona)



Zalacznik nr 3 do Regulaminu zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza 130 000 zt netto
w Szkole Podstawowej nr 13 im. ks. Franciszka Blachnickiego w Jastrzebiu-Zdroju

POTWIERDZENIE ODBIORU DOKUMENTACJI DOTYCZACEJ ZAPYTANIA OFERTOWEGO NA: .................

Nazwa oferenta Data Podpis




Zalacznik nr 4 do Regulaminu zaméwien
publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza
130 000 zt netto w Szkole Podstawowej nr 13 im.
ks. Franciszka Blachnickiego w Jastrzgbiu-Zdroju

Jastrzgbie Zdr9j, dnia........
PROTOKOL Z NEGOCJACJI
z wykonawcg zamowienia publicznego o wartosci nie przekraczajacej kwoty
130 000 zl netto
Wdniu ... przedstawiciel zamawiajacego ........covvviiiiiiiiiiiiiiiiiiann,

oraz przedstawiCiel WYKONAWCY ......o.uiiiiiit i e e e e aeas
(wskazanie przedstawiciela wykonawcy).

przeprowadzili negocjacje w celu zawarcia umowy o zaméwienie publiczne o wartosci

ponizej 130 000,00 zI netto ObeJMUJACE] ...vvvenrieee it

(wskazanie przedmiotu zamdwienia)

Uzgodniono nastepujace warunki realizacji zamoéwienia:

- termin realizacji- ............coceiiiiiiiiannn.n.

- warunki ptatno$ci- ...

A4 1220110y I R

- inne majace znaczenie dla zamawiajgcego- ........oovviiiiiiiiiiiiiiiinn..

podpis przedstawiciela wykonawcy podpis przedstawiciela zamawiajacego



Zalacznik nr 5 do Regulaminu zamoéwien
publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza
130 000 zt netto w Szkole Podstawowej nr 13 im.
ks. Franciszka Blachnickiego w Jastrzgbiu-Zdroju

INFORMACJA
o wyborze najkorzystniejszej oferty
Przedmiot ZAmMOWIEIIA:.......cceiiiiiiiiieie ettt e :
1. Termin wykonania zamowienia: ......................
2. Warto$¢ zamoéwienia wynosita: ......................

3. W wyniku analizy w/w ofert, przedmiotowe zamowienie udzielone zostanie:

(nazwa i adres wykonawcy)

Z ceng: netto................... zb+ L LWVAT = brutto zt

AKkceptuje: ...
(podpis glownego ksiegowego)

Zatwierdzam: ...........................
(podpis dyrektora szkoly)



Zalacznik nr 6 do Regulaminu zamoéwien
publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza
130 000 zt netto w Szkole Podstawowej nr 13 im.
ks. Franciszka Blachnickiego w Jastrzgbiu-Zdroju

Jastrzgbie-Zdrdj, ...ooovennn..... r

(piecze¢ jednostki)

PROTOKOL Z AWARII

1. Dataimiejsce ZdarzZenia: .....ovueiiieiiiniiiieiiiniiiiiiieieieresssessscsssssssossscsnsssnoes

2. OPIiS AWANIL: tuvviiiiniiiiiiniiiiinniiiienttetesstessesssosesssosssssssssssssssssssssssssssssasssoes

©000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

3. Rodzaj uszKodzenia: .......cccoeeiiiiiiiniiiiiiiiniiiiiiiieiiiniiieeiiiatciscsistosnscsnssonnsen

4. W wyniku zaistnialego zdarzenia nalezy (dokonaé¢ naprawy, zakupi¢ nowy

©00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

(podpis inspektora nadzoru) (podpis dyrektora szkoty)



Zalacznik nr 7 do Regulaminu zamoéwien
publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza

130 000 zt netto w Szkole Podstawowej nr 13 im.

ks. Franciszka Blachnickiego w Jastrzgbiu-Zdroju

Rejestr zamowien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych

rownowartosci kwoty 130 000 zl netto

.............. rok
Data
) Data
N zawarcia Koh .
umer ) e zakonczenia .
L.p. . . . |Przedmiot zaméwienia | umowy/ . Cena Uwagi
zamdwienia . realizacji
zlozenia Lo
zamoOwienia

zamoOwienia




