Ed.2131.00003.2020

SPRAWOZDANIE
z oceny realizacji zadan wynikajgcych z art. 57 ust. 2 pkt 2-3 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.
Prawo oswiatowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 910 z pdzn. zm.)

Nazwa placowki: Szkota Podstawowa nr 4 im. Ludwika Jerzego Kerna w Jastrzebiu-Zdroju

Termin sprawdzenia: 18 grudnia 2020 r.
Sprawdzeniu poddano nastepujace dziedziny:

Art. 57 ust. 2 Przestrzeganie obowigzujgcych przepisow dotyczgcych bhp pracownikow i uczniow;

1. Badania lekarskie pracownikow:

. aktualne zaswiadczenia lekarskie wpiete do akt TAK / NIE |
— |
| aktualne ksigzeczki zdrowia TAK / NIE |
|
2. Obowigzkowe szkolenia z zakresu BHP i | pomocy pracownikdow pedagogicznych

i niepedagogicznych:

' aktualne zaéwiadczenie 2 odbytego szkolenia BHP :
| TAK / NIE .
i Wopiete w aktach osobowych pracownikow.
| aktualne zaswiadczenie z obytego szkolenia z | pomocy
| TAK / NIE

Wpiete w aktach osobowych pracownikow.

3. Rejestr oraz dokumenty wypadkow ucznidw i pracownikow:

' rejestr wypadkéw uczniéw TAK / NIE

rejestr wypadkow pracownikéw TAK / NAE

 ilos¢ wypadkow wsrod uczniow od poprzedniej kontroli

' 2 wypadki uczniéw na WF.

- ilosc wypadkdéw wsrdd pracownikow od poprzedniej kontroli

1 wypadek wsrod pracownikow — konserwator.




4. Instrukcja przeciwpozarowa:

| ostatnia aktualizacja instrukgji

|
1 sierpnia 2020 roku '
 potwierdzenie pracownikow o zapoznaniu sie z instrukcjg
TAK / NIE
Nowa instrukcja dostarczona do placéwki w 11/2020.
zaswiadczenia o zapoznaniu sig z instrukcjg wpiete do akt
TAK / NIE
Nowa instrukcja dostarczona do placéwki w 11/2020.
| oznakowanie drég ewakuacyjnych TAK /-NIE
Lplan ewakuacyjny znajduje sie w widocznym miejscu TAK / NIE
—
| cwiczenia ewakuacyjne odbyty sie
‘ 16.09.2020 o godz. 10:00 - bez zastrzezen
5. Spofeczne przeglady warunkow pracy i nauki:
| protokot z ostatniego przegladu
Protokot SP nr 4 z dnia 28.08.2020r.
|
uwagi do protokotu JAK / NIE

6. Sprawnosc obiektu szkolnego:

protokof rocznej kontroli stanu technicznego obiektu budowlanego stwierdzajgcego mozliwos¢
! dalszej eksploatacji budynku zgodnie z przeznaczeniem

Protokot z dnia 5.05.2020r. Termin kolejnego przeglgdu 2021 rok.

| uwagi do protokotu FAK / NIE

| protokot kontroli pigcioletniej stanu technicznego obiektu budowlanego i terenu wokét obiektu
stwierdzajgcego mozliwos¢ dalszej eksploatacji budynku zgodnie z przeznaczeniem

Data nastepnej kontroli piecioletniej — 2025 rok.

| —

uwagi do protokotu FAK / NIE




7. Stan higieny w szkole:

| sale zajec DOBRY / Z&¥
korytarze v DOBRY / Zk¥
tazienki DOBRY / Z&¥
Swietlica DOBRY / Z&¥

| magazyn DOBRY / Z&¥

| archiwum DOBRY / Z&¥ ___

8. Przeglady i badania techniczne:

|
i protokét instalacji gazowej ‘

1 Szczelnosci instalacji gazowej wraz z przyborami z dnia 08.04.2020r.

| |
' Data kolejnego przeglgdu: 8.04.2021r. |

| uwagi do protokotu JAK / NIE

protokéf przeglagdu komindéw i wentylacji

i
Protokof nr 495/2020 z dnia 6.11.2020r. ‘

Termin kolejnego przeglgdu — 11/2021.

uwagi do protokotu TAK / NIE !

protokét badania natezenia oswietlenia
Protokot nr SP4/12/07/2020 z dnia 12.07.2020r.
Termin kolejnego przeglqdu — 12.07.2025r.

uwagi do protokotu TAK / NIE

protokét badania instalacji elektrycznej

Protokot nr SP4/12/07/2020 z dnia 12.07.2020r.
' Data kolejnego przeglqdu — 12.07.2021r.

| uwagi do protokotu I FAK / NIE
| ]

| protokét badania skutecznosci zerowania instalacji elektrycznej (rezystancja)
' Protokét nr SP4/12/07/2020 z dnia 12.07.2020r.

' Data kolejnego przeglgdu — 12.07.2025r.
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| uwagi do protokotu TFAK / NIE

I

protokot badania urzgdzen piorunochronnych
‘ Protokot nr SP4/12/07/2020 z dnia 12.07.2020r.
i Data kolejnego przeglgdu — 12.07.2025r. (5-letni).

i uwagi do protokotu FAK / NIE

‘ protokot kontroli Strazy Pozarnej oraz badania i pomiary instalacji przeciwpozarowej

' Protokot ustalen z czynnosci kontrolno-rozpoznawczych z dnia 21.01.2020r.

| uwagi do protokotu TAK / NIE

; protokot z przegladu kottowni
|

| NIE DOTYCZY - brak w placéwee kotlowni

\ uwagi do protokotu TAK / NIE
|

| protokét przegladu dzwigu towarowego

' Protokdt nr 4902/2020 z dnia 6.03.2020r.
| Data kolejnego przeglgdu — 6.03.2021r.

1 uwagi do protokotu TJAK / NIE
\
% protokot przegladu elektronarzedzi

|

- NIE DOTYCZY - brak elektronarzedzi

L
(uwagi do protokotu TAK / NIE

 —
|

- protokot przeglagdu podrecznego sprzetu gasniczego
Data przeglgdu — 20.02.2020r.
' Data kolejnego przeglgdu — 02/2021.

| uwagi do protokotu TAK / NIE

’____

‘ protokot z proby cisnienia wody w sieci hydrantéw wewnetrznych
' Data przeglgdu — 13.11.2020r.
E Data kolejnego przeglgdu — 11/2021.

—

| uwagi do protokotu TAK-/ NIE
|




protokot kontroli sanitarnej

' Protokdt nr 76/1218/NS/HD/2020 z dnia 10.09.2020r.

uwagi do protokotu FAK / NIE
badanie stanu sanitarnego

| Protokdt nr 76/1218/NS/HD/2020 z dnia 10.09.2020r.

uwagi do protokotu JAK / NIE

Art. 57 ust. 3 Przestrzeganie przepisow dotyczgcych organizacji pracy placowki

1. Umowy z pracownikami:

| ilo$¢ sprawdzonych teczek

| 6 losowo wybranych teczek (2 teczki nauczycieli dyplomowanych, 2 teczki nauczycieli

' mianowanych, 1 teczka nauczyciela kontraktowego, 1 teczka kierownika gospodarczego)

\
!
| stan teczek osobowych

PRAWIDLOWY /

AUEPRAMHDEOIALY

|
|
| czy teczki znajdujg sie¢ w zabezpieczonym pomieszczeniu w szafie
pancernej TAK / NIE
w sekretariacie w szafie pancernej.
| S
| € dokument s ouktadane chronologicznie,  stron :

zy y a p g Y TAK / NIE

{ ponumerowane, aktualny wykaz dokumentéw

2. Rozwigzywanie umow z pracownikami:

ilos¢ sprawdzonych umow
|
Sprawdzono jedng, losowo wybrangq teczke.

| rozwiazanie umowy nastgpifo na skutek:

| . : ;
 Brak godzin w arkuszu organizacyjnym. Rozwiqzanie umowy za MNIEPRAWADEOWY.

| porozumieniem stron.

|
|

|

PRAWIDLOWY /




3. Karta ewidencji czasu pracy pracownikow pedagogicznych:

ilos¢ sprawdzonych kart ewidencji czasu pracy

 Sprawdzono 7 kart tzasu pracy.

‘ stan wypetnionych kart
I

PRAWIDLOWY /
BHERBL AT

4. Karta urlopowa pracownikéw niepedagogicznych:

| ilo$¢ sprawdzonych kart urlopowych

' Sprawdzono 9 kart urlopowych.

¥

| stan wypetnionych kart

PRAWIDLOWY /

NIERRAMADEDIAY
L
5. Wykonywanie pracy zgodnie z zakresem:
. nauczyciel:
' 2 x nauczyciel dyplomowany (Hernicka-Stawarczyk Dorota, Jagielski TAK/ ie
Marek)
' nauczyciel:
! TAK / NIE
' 2 x nauczyciel mianowany (Jurczak Renata, Rudnicka Ewa)
i nauczyciel:
| TAK / MiE
i‘ 1 x nauczyciel kontraktowy (Brachaczek Arletta)
6. Ksiega zarzadzen:
| czy stan ksiegi jest prawidtowy TAK / NiE
[
| czy wszyscy pracownicy zapoznali sie z trescig zarzadzen i potwierdzili
y _ yscy p Y zap € 3 3 p TAK / NIE
| podpisem
7. Tablica informacyjna dla pracownikow:
gdzie znajduje sie tablica informacyjna dla nauczycieli
' W pokoju nauczycielskim i w sekretariacie.
czy ogtoszenia sg aktualne TAK / NE




—

2 co znajduje sie na tablicy:

Plan lekgji, plan nauczania indywidualnego, ubezpieczenie, kalendarz roku szkolnego, dyzury. |

8. Tablice informacyjne dla rodzicow:

gdzie znajduja sie tablice informacyjne dla rodzicow

Na parterze w holu przy wejsciu.

czy ogtoszenia sg aktualne TAK / NIE

co znajduje sie na tablicy:

Numery alarmowe, czas pracy swietlicy, harmonogram dnia, regulamin swietlicy szkolnej, |
ogdline informacje. '

9. Ewidencja wydawania srodkow czystosci:

|

czy jest prowadzona na biezgco ewidencja srodkow czystosci

i FAK / NIE

| BRAK |

| |

i czy jest prowadzona na biezgco ewidencja odziezy roboczej TAK / NAE :

! czy jest prowadzona na biezgco ewidencja obuwia roboczego TAK / NIE :

! czy wszyscy pracownicy poswiadczyli podpisem wydane rzeczy TAK / NIE :

| }

I |

| czy do kazdej substancji dostarczono karte charakterystyki substancji TAK / NIE

% 1}
czy z kazdg kartg charakterystyki substancji zapoznat sie pracownik '

‘ TJAK / NIE '

|
BRAK '

10. Zajecia pozaszkolne:

\
' zajecia dodatkowe pozaszkolne

; Siatkowka

kotka zainteresowan |

Plastyczne, teatralne, muzyczne, regionalne, sportowe, informatyczne, edukacja przez szachy, |
patriotyczne, recytatorskie.

| nadzér dyrektora

Dziennik zajec, obserwacje.




11. Wycieczki:

zgoda na wyjazd dziecka podpisana przez rodzicow TAK / NiE
' potwierdzenie kontroli taboru autokarowego FAK / NIE
r
' plan, harmonogram i program wycieczki TAK / N4E
i rozliczenie TAK / NIE
12. Rejestr wyjs¢ prywatnych:
| czy jest prowadzony rejestr wyjsc
TAK / NHE-
Razem z rejestrem wyjs¢ stuzbowych.
l czy kazde wyjscie jest rejestrowane TAK / NHE
|
13. Ewidencja pobytu zewnetrznych organéw kontrolnych:
‘ czy jest prowadzony rejestr pobytu organdw zewngtrznych TAK / NIE
‘ czy kazde wejscie jest rejestrowane TAK / NHE
14. Delegacje:
—
- czy jest prowadzony rejestr delegacji TAK / NiE
i czy kazda delegacja jest rejestrowana TAK / NIE
15. Ksigzka wyjs¢ stuzbowych:
" czy jest prowadzona ksiega wyjsc¢ stuzbowych
L TAK / NHE
' Pracownicy administracji i nauczyciele razem.
i czy kazde wyjscie i przyjscie jest rejestrowane
' Ostatnie wyjscie 26.10.2020r. do Domu Zdrojowego — wyjscie TAK / NiE
} nauczyciela z klasq.
16. Realizacja zastepstw:
=
Ii czy jest prowadzony rejestr zastepstw doraznych
| TAK / N4E
! Ksiega zastepstw.
czy kazde zastepstwo jest potwierdzone TAK / N4E




17. Archiwum:

gdzie miesci sie archiwum

W osobnym pomieszczeniu — Il pigtro.

czy pomieszczenie jest zamykane na klucz

TAK / MHE

gdzie przechowuje sie klucze do archiwum

W sekretariacie pod zamknieciem.

| kto ma dostep do kluczy

Dyrektor szkoty, wicedyrektor i sekretarz szkofy.

stan pomieszczenia archiwalnego

DOBRY / Z&¥

' stan dokumentow
\

DOBRY / Z&Y

18. Zabezpieczenie szkoty:

_—

| czy placowka posiada alarm

TAK / MHE

czy w oknach s3 zamontowane rolety zewngtrzne

Gabinet dyrektora, wicedyrektora i sekretarza szkoty.

TAK / NiE

Czy w szkole wdrozono odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne
zapewniajgce zgodno$¢ przetwarzania danych osobowych? (Jakie?)

Szafa pancerna na akta osobowe pracownikow, szafki nauczycieli w

pokoju nauczycielskim sq pod kluczem, regularnie przeprowadzane

szkolenia dotyczgce ochrony i przetwarzania danych osobowych.

TAK / NiE

19. Ubezpieczenie:

i ubezpieczenie mienia z firma od dnia:

Od 1.01.2020 z firmq Generali.

czy jest realizowana prowizja z ubezpieczenia NNW

FAK-/ NIE

20. Zatrudnienie:

| nauczyciele emeryci:

Brak

' nauczyciel logopeda:

Brak




doradca metodyczny: Brak
-
|
! pedagog: 1,25 etatu
!
|
| psycholog: : Brak
21.P.Pozil pomoc:
‘”' \
' czy w placowce na $cianach jest instrukcja | pomocy [ TAK / NIE
i—_ 1]
| czy w placéwee na $cianach znajdujg sig instrukcje p.poz TAK / NIE
22. Regulaminy:
| regulamin pracy wraz z zatwierdzeniem Zwigzkéw Zawodowych
| i podpisami pracownikéw
|
' zarzqdzenie nr 02/0221/2019 z dnia 22.01.2020r z podpisami TAK / big
pracownikéw. Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z regulaminem wpigte
' do akt osobowych pracownikow.
i regulamin kontroli wewnetrznej wraz z podpisami pracownikow TAK / NIE
instrukcja inwentaryzacyjna wraz z podpisami pracownikow
! Zarzqdzenie nr 5/2020 dyrektora Miejskiego Zespotu Obsfugi Szkot TAK / NiE
| i Przedszkoli z dnia 20.11.2020r.
| instrukcja kancelaryjna wraz z podpisami
‘ 5 TAK / NiE
| Brak podpiséw pracownikéw pod instrukcjq.
regulamin korzystania z pracowni wywieszony w widocznym miejscu
TAK /-NHE
' Wywieszony przy wejsciu do pracowni.
1 regulamin korzystania z boiska szkolnego wywieszony w widocznym
i TAK / NE
miejscu
\Teéulamin wynagradzania, motywowania i premiowania pracownikow
!
| wraz z podpisami pracownikow
‘ - Regulamin wynagradzania nr 22/0221/2016 pracownikow
| niebedgcych nauczycielami zatrudnionymi w SP4 z dnia TAK / NUE

‘ 21.11.2016r.
‘ Zarzqdzenie nr 18/0221/2017 z dnia 8.11.2017r. z podpisami

pracownikow.
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23. Dziennik zajec:

czy w placéwce jest prowadzony i uzupetniany dziennik zajec j

) |
Dziennik  elektroniczny, dziennik  papierowy do  zajec TAK / NiE :
' rewalidacyjnych, nauczania indywidualnego i kétek zainteresowan. |
|
24. Ksiega uczniow:
\ |
' czy w placowce jest prowadzona i uzupetniana ksigga uczniow TAK / NIE

25. Kocowe uwagi i zalecenia:
Samorzqd uczniowski — aktywnie uczestniczy w Zyciu szkoty.

Statut Szkoty Podstawowej nr 4 im. Ludwika Jerzego Kerna w Jastrzebiu-Zdroju — Uchwata Rady
Pedagogicznej nr 7/2017/2018 z dnia 23.11.2017r. opublikowany na stronie internetowej SP4
i bip.jastrzebie.pl.

Po przeprowadzeniu czynnosci kontrolnych nie stwierdzono nieprawidtowosci. Na podstawie
art. 55 ust. 4 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oéwiatowe, nie wydaje sie Dyrektorowi
Szkoty Podstawowej nr 4 im. Ludwika Jerzego Kerna w Jastrzebiu-Zdroju zadnych zalecen.

Jastrzebie-Zdrdj, dnia 18 grudnia 2020 r.

Dyrektor
g2koly Podstawowel Nr4
w Jastrzebiu - Zdroju

(Dyrektor kontrolowanej placdwki) (Pracownik Wydziatu Edukacji)
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