REGULAMIN BIBLIOTEKI
Szkoly Podstawowej nr 4
im. Ludwika Jerzego Kerna

w Jastrzebiu-Zdroju

Uchwata Rady Pedagogicznej nr 8/2020/2021 z 15 grudnia 2020 r.



Rozdzial 1
Podstawa prawna
§1
Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. 1991 Nr 95 poz. 425
z pozniejszymi zmianami);
Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity: Dz. U. 2014
poz.191 z pozniejszymi zmianami);
. Rozporzgdzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008
r. w sprawie sposobow ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz. U. 2008 Nr 205 poz.
1283);
. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie
ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkot (Dz. U. 2001 Nr 61
poz. 624);
. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 lutego 2017 r. w sprawie
podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz podstawy programowej
ksztatcenia ogolnego dla szkoly podstawowej, w tym dla uczniow z niepetnosprawnosciq
intelektualng w stopniu umiarkowanym lub znacznym, ksztatcenia ogolnego dla branzowej
szkoly I stopnia, ksztatcenia ogolnego dla szkoly specjalnej przysposabiajgcej do pracy
oraz ksztatcenia ogolnego dla szkoly policealnej (Dz. U. 2017 poz. 356);
Ustawa z 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. 1997 Nr 85 poz. 539 z pozniejszymi
zmianami);
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo swiatowe (Dz. U. 2017 poz. 59 z pozniejszymi
zmianami),

Statut Szkoly.

Postanowienia ogolne

§2
. Biblioteka szkolna, zwana dalej ,,biblioteka” jest interdyscyplinarng pracownig szkoty
stuzacg uczniom 1 ich rodzicom, a takze nauczycielom Szkoly Podstawowej nr 4

w Jastrzebiu-Zdroju (zwanej dalej: szkotg).



Rozdzial 11
Zadania biblioteki
§3

1. Biblioteka gromadzi 1 udostgpnia materiaty biblioteczne ( w tym podreczniki,
materialty edukacyjne 1 ¢wiczeniowe) zgodnie z potrzebami szkoty oraz jej
uzytkownikow.

2. Do zadan biblioteki szkolnej naleza w szczegdlnosci:

a) wspomaganie dzialan szkoly w realizacji zadan dydaktycznych oraz wychowawczych
1 profilaktycznych,

b) wspomaganie nauczycieli w ich pracy oraz w doskonaleniu zawodowym,

c) stwarzanie uczniom warunkow do wyszukiwania, porzadkowania
1 wykorzystywania informacji z r6znych zrodet oraz do efektywnego postugiwania si¢
technologig informacyjno-komunikacyjna,

d) ksztattowanie kultury czytelniczej uczniéw, rozbudzanie 1 rozwijanie ich
indywidualnych zainteresowan,

e) wyrabianie i poglebianie u uczniéw nawyku czytania i uczenia sie,

f) organizowanie réznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwos$¢ kulturowg 1 spoteczng
uczniow,

g) wspotuczestniczenie w dzialaniach majacych na celu upowszechnienie wiedzy

dotyczacej wychowania wsrdd rodzicow.

Rozdzial 111
Ogolne zasady dzialania biblioteki
§ 4
Bezposredni nadzor nad pracg biblioteki sprawuje dyrektor szkoty.
Dyrektor zarzadza skontrum zbioréw bibliotecznych oraz dba o jej protokolarne
przekazanie przy zmianie pracownika.
Dyrektor szkoty ustala godziny pracy biblioteki dostosowujac je do tygodniowego
rozkladu zaje¢ tak, aby umozliwi¢ uzytkownikom dostep do zbiorow. Czas otwarcia
biblioteki jest podany do wiadomosci w informacji umieszczonej przy wejsciu do
biblioteki oraz na stronie szkoty.
Biblioteka udostgpnia zbiory czasie zaje¢ dydaktycznych zgodnie z organizacja roku
szkolnego.

Zbiory biblioteki udostepniane sg uzytkownikom biblioteki, ktorymi s3:
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6.
7.

10.

1.

12.
13.

a) uczniowie — na podstawie zapisu w dzienniku lekcyjnym,
b) rodzice uczniéw — na podstawie karty czytelniczej swojego dziecka lub okazanego
dowodu osobistego,
¢) nauczyciele 1 inni pracownicy szkoty — na podstawie wykazu osob zatrudnionych.
Wszyscy uzytkownicy biblioteki majg prawo do bezptatnego korzystania z jej zbiorow.
Biblioteka gromadzi nast¢pujace materiaty:
a) wydawnictwa albumowe,
b) wydawnictwa informacyjne (encyklopedie, leksykony, stowniki, atlasy),
¢) podreczniki szkolne oraz materiaty edukacyjne,
d) programy,
e) lektury obowigzkowe i uzupetiajace do jezyka polskiego,
f) literaturg popularnonaukowg i naukowa,
g) literaturg pickng ( w tym beletrystyke),
h) podstawowe wydawnictwa z zakresu psychologii, pedagogiki, dydaktyki oraz
metodyki przedmiotéw nauczania,
1) zasoby multimedialne (filmy edukacyjne, audiobooki, materiaty w wersji
elektronicznej),
j) czasopisma.
Ksiggozbior ustawiony jest w ukladzie dziatowo-alfabetycznym. Wszystkie zbiory
opatrzone sg odpowiednig sygnaturg.
Ksiggozbior podreczny udostepniany jest na miejscu w czytelni oraz na zajecia do sali
lekcyjne;.
Biblioteka dysponuje pomieszczeniami na gromadzenie ksi¢gozbioru oraz wypozyczalni¢
1 czytelnie w ramach ktorej funkcjonuje rowniez Internetowe Centrum Informacji
Multimedialnej (ICIM).
Fundusze na uzupehienie zbioréw pokrywane sa z budzetu szkoly po wczesniejszym
zatwierdzeniu ich przez dyrektora szkoty.
Dziatalno$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rade Rodzicoéw i1 innych ofiarodawcow.
Biblioteka wspotpracuje z:
a) uczniami i samorzadem uczniowskim, na zasadach $wiadomego i1 aktywnego ich
udzialu, w zakresie rozbudzania i1 rozwijania zainteresowan czytelniczych,
poglebiania i wyrabiania nawyku czytania 1 samoksztatcenia.

Wspotpraca ta odbywa si¢ poprzez:



diagnozowanie i zaspokajanie potrzeb czytelniczych ucznidow (w tym
uczniow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi),

opiecke nad aktywem bibliotecznym stworzonym przez tacznikoéw
bibliotecznych z poszczegolnych klas,

pomoc w realizacji projektow edukacyjnych,

stwarzanie warunkéw do nabywania umiejetnosci wyszukiwania,
porzadkowania i wykorzystywania informacji z réznych zroédet, w tym
zastosowaniem technologii informacyjno-komunikacyjnych,
organizowanie imprez bibliotecznych, akcji czytelniczych, spolecznych
1 dziatan zwigzanych z promocja szkoty i biblioteki,

informowanie uczniéw o aktywnosci czytelniczej,

uwzglednianie propozycji uczniow dotyczacych gromadzonych zbiorow;

b) nauczycielami (w tym wychowawcami), na zasadach wzajemnego wspierania si¢

w zakresie gromadzenia materiatow dydaktycznych i literatury przedmiotu,

organizacji zaj¢¢ bibliotecznych, organizacji wspdlnych przedsiewzigc.

Wspotpraca ta odbywa si¢ poprzez:

wspomaganie doskonalenia zawodowego nauczycieli,

wspotdzialanie w realizacji zadan dydaktyczno — wychowawczych,
przygotowywanie materiatdéw dydaktycznych i literatury do prowadzenia
zaje¢ z uczniami,

wspoldziatanie w zakresie egzekwowania regulaminu biblioteki,
wspotdzialanie w organizowaniu imprez szkolnych z wykorzystaniem
zbioréw zgromadzonych w bibliotece,

wspolprace w zespotach zadaniowych 1 komisjach,

uwzglednianie propozycji nauczycieli dotyczacych gromadzenia zbiorow,

informowanie o stanie czytelnictwa klas i uczniow;

c) rodzicami, na zasadach partnerstwa, w =zakresie przekazywania informacji

o czytelnictwie, literaturze pedagogicznej;

Wspotpraca ta odbywa si¢ poprzez:

diagnozowanie i zaspokajanie potrzeb czytelniczych rodzicow zwigzanych
z procesem wychowywania dzieci,
pomoc w organizowaniu i prowadzeniu imprez i akcji na rzecz szkoty,

informowanie rodzicéw o stanie czytelnictwa ich dzieci;



d) innymi bibliotekami oraz instytucjami kultury, o§wiaty i wychowania na zasadach

wzajemnego wspierania si¢, w zakresie wymiany doswiadczen, organizacji
przedsigwzie¢ edukacyjnych i kulturalnych;
Wspotpraca to odbywa si¢ poprzez:

- wymian¢ wiedzy i do§wiadczen z pracownikami innych bibliotek,

- realizowanie grantow i projektéw oswiatowych,

- wymian¢ informacji o wydarzeniach promujacych czytelnictwo,

- wspotorganizowanie imprez o charakterze szkolnym 1 miedzyszkolnym,

- udziat w wydarzeniach kulturalnych, spotkaniach autorskich, akcjach i

konkursach organizowanych przez inne biblioteki i instytucje.

Rozdzial IV

Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza

§5

1. W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz zobowigzany jest do:

a)
b)
c)

d)

g)

h)

udostepniania zbiorow biblioteki (do domu, na miejscu oraz do sal lekcyjnych),
rozpoznawania zainteresowan oraz potrzeb uzytkownikéw biblioteki;

rozbudzania i1 rozwijania indywidualnych zainteresowan ucznidéw oraz wyrabiania
1 poglebiania u ucznidéw nawyku czytania i uczenia sig,

indywidualnego doradztwa w doborze lektury,

udzielania informacji (bibliograficznych, zrédtowych, tekstowych),

prowadzenia zaj¢¢ czytelniczych przy wspdlpracy z  wychowawcami
1 nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow,

informowania nauczycieli 1 wychowawcoéw podstawie obserwacji pedagogiczne]
1 prowadzonej statystyki o poziomie czytelnictwa w poszczegdlnych klasach,

organizowanie dziatan promujacych czytelnictwo

2. W ramach prac organizacyjno-technicznych nauczyciel bibliotekarz zobowigzany jest do:

a)

b)

d)

gromadzenia zbioréw — zgodnie z potrzebami nauczycieli 1 uczniow oraz
dokumentami prawa o$wiatowego, takimi jak podstawa programowa, programy
nauczania, wykaz podrecznikéw dopuszczonych do uzytku i in.,
ewidencjonowania i opracowywania zbiorow,

retrospektywnego 1 biezacego wprowadzania danych do komputerowej bazy
ksiegozbioru,

dokonywania selekcji zbioréw zniszczonych, zdezaktualizowanych i1 zbgdnych,
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e) organizacji udostepniania zbioro6w oraz warsztatu informacyjnego,

f) tworzenia warunkéw do poszukiwania, porzadkowania 1 wykorzystywania
informacji z réznych zrédet oraz efektywnego postugiwania si¢ technologia
informacyjna;

g) konserwacji zbioroéw;

h) przeprowadzania inwentaryzacji zbioréw zgodnie z przepisami wydanymi na
podstawie art. 27 ust. 6 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U.
z 2012 r. poz. 642 1908 oraz z 2013 r. poz. 829);

1) prowadzenia dokumentacji pracy biblioteki, sporzadzenia planu pracy oraz
rocznego sprawozdania z jej dziatalnosci;

j) dbania o wlasciwg organizacje¢, bezpieczenstwo i estetyke lokalu bibliotecznego.

3. Obowigzki nauczyciela bibliotekarza

a) odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbioréw,

b) wspodlpracuje z wychowawcami i nauczycielami poszczegélnych przedmiotow,

c) sporzadza plan pracy oraz roczne sprawozdanie z pracy,

d) prowadzi dzienng, miesi¢czng, pdiroczng, roczng statystyke wypozyczen, dziennik
pracy biblioteki, ksiegi inwentarzowe, rejestry ubytkow,

e) doskonali swoj warsztat pracy.

Rozdzial V
Regulamin udostepniania zasobow bibliotecznych
§6
1. Uzytkownik biblioteki moze wypozycza¢ zbiory wylacznie na swoje konto.
2. Wypozyczonej pozycji nie mozna przekazywac osobom trzecim.
3. Czytelnik jest zobowigzany do szczegoélnej dbalosci o wypozyczone materiaty —
nie wolno w nich robi¢ notatek, zagina¢ kartek, wycinac¢ ilustracji itp.
4. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ dwie pozycje na okres trzech tygodni.
5. W uzasadnionych przypadkach nauczyciel - bibliotekarz moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢
liczbe wypozyczen z podaniem terminu ich zwrotu.
6. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji oraz o przedtuzenie
terminu zwrotu pozycji przez siebie wypozyczonej.
7. W stosunku do czytelnikow, ktorzy w terminie nie rozliczajg si¢ z biblioteka, moze by¢

zastosowana kara - wstrzymanie wypozyczeni do momentu zwrocenia zalegtych pozycji.



10.

1.

Przed wypozyczeniem nalezy ksigzke obejrze¢ i1 zwroci¢ uwage bibliotekarza na
ewentualne uszkodzenia.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik zobowigzany jest do
odkupienia egzemplarza takiego samego tytulu lub po uzgodnieniu z nauczycielem —
bibliotekarzem pozycji zblizonej tematycznie.

Uczniowie konczacy nauke w szkole i odchodzacy ze szkoly pracownicy zobowigzani sg
do zwrotu wszystkich materialdow wypozyczonych z biblioteki.

Biblioteka udostepnia swoje zbiory takze na czas ferii zimowych oraz, po uzgodnieniu

z nauczycielem — bibliotekarzem, na czas wakacji.

Rozdzial VI
Regulamin wypozyczania i korzystania z bezplatnych podrecznikéw, materialow
edukacyjnych i éwiczeniowych
§7
Biblioteka nieodptatnie wypozycza uczniom podrgczniki, materiaty edukacyjne, majace
posta¢ papierowa lub zapewnia uczniom dostep do podrecznikéw lub materiatow
edukacyjnych, majacych posta¢ elektroniczna.
Biblioteka przekazuje bezzwrotnie uczniom materiaty ¢wiczeniowe.
Do wypozyczania podrecznikow, materiatdéw edukacyjnych oraz korzystania z materialow
¢wiczeniowych uprawnieni sg wszyscy uczniowie szkoty, ktorym przystuguja darmowe
podreczniki zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Wypozyczenia podrecznikéw odbywaja si¢ na poczatku roku szkolnego - najpézniej do
15 wrzes$nia danego roku szkolnego lub w ciggu 14 dni od dnia dostarczenia materiatow
do szkoty.
Podreczniki wypozyczane sg na okres 10 miesigcy, a ich zwrot nast¢puje w ostatnim
tygodniu zaje¢ dydaktycznych, zgodnie z podanym harmonogramem.
Przez caly okres uzytkowania podrgcznikéw/materiatéw edukacyjnych uczen
zobowigzany jest do dbania o zachowanie waloréw estetycznych 1 uzytkowych
otrzymanych materialdow. W tym celu powinien podrecznik obtozy¢, podpisa¢ swoim
kodem na wewnetrznej stronie oktadki 1 chroni¢ przez zagubieniem lub zniszczeniem,
a takze na biezaco dokonywa¢ naprawy ewentualnych uszkodzen. Zabrania si¢

dokonywania jakichkolwiek wpisow i notatek w podrgcznikach.
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12.
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10.

Wraz z uplywem terminu zwrotu uczen powinien odda¢ do biblioteki szkolnej wszystkie
wypozyczone podreczniki wraz z ich dodatkowym wyposazeniem (ptyty, mapy, plansze
itp.).

Rodzic/opiekun prawny ucznia ponosi pelng odpowiedzialno§¢ materialng za wszelkie
uszkodzenia lub  zniszczenia wypozyczonych podrecznikéw lub  materiatow
edukacyjnych, nieujawnione w chwili wypozyczenia.

W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrdcenia podrecznika lub materiatu
edukacyjnego szkota moze zada¢ od rodzicéw ucznia zwrotu kwoty nieprzekraczajacej
kosztu zakupu podrgcznika lub materiatu edukacyjnego. Srodki finansowe uzyskane
z tego tytutu stanowig dochod organu prowadzacego szkote.

W przypadku zniszczenia lub zgubienia materialu ¢wiczeniowego szkola nie udostepnia
kolejnego egzemplarza.

Szczegdlowe zasady wypozyczania podrecznikoOw 1 innych materialdow edukacyjnych
reguluje Procedura ewidencjonowania, wypozyczania i udost¢pniania darmowych

podrecznikéw, materiatow edukacyjnych i ¢wiczeniowych.

Rozdzial VII
Regulamin korzystania z Internetowego Centrum Informacji Multimedialnej
§8

Z Internetowego Centrum Informacji Multimedialnej (ICIM) moga korzysta¢ uczniowie,
nauczyciele, pracownicy szkoty i rodzice uczniow.
Nadzér techniczny nad ICIM sprawuje nauczyciel informatyki.
Uzytkownicy ICIM posiadaja dostep do stanowisk komputerowych podtaczonych do sieci
Internet.
Centrum jest czynne codziennie w godzinach pracy biblioteki.
Maksymalny czas pracy przy stanowisku komputerowym wynosi 45 min.
Przy jednym stanowisku komputerowym moga przebywac najwyzej dwie osoby.
Komputer uruchamia i wytgcza nauczyciel bibliotekarz.
Stanowisko komputerowe w bibliotece stuzy wytacznie do realizacji celow edukacyjnych
— przygotowywania si¢ do zaje¢ lekcyjnych, konkursow, odrabiania prac domowych.
Internet jest rozszerzeniem i uzupelnieniem oferty biblioteki szkolnej, dlatego moze by¢
wykorzystywany wylacznie w celu poszukiwania materiatow potrzebnych do nauki.
Przed rozpoczeciem pracy przy komputerze uzytkownik zgtasza bibliotekarzowi zakres

planowanych dziatan.
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13.

14.

15

17.

18.

19.

S v kW

. Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programow.

12.

Za zgoda nauczyciela bibliotekarza uzytkownik moze korzysta¢ z wlasnych nos$nikow
pamigci.

Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputera nalezy natychmiast
zgltasza¢ nauczycielowi biblioteki.

Uzytkownik moze zosta¢ wyproszony z ICIM w sytuacji, gdy jego postawa budzi
zastrzezenia  (naruszenie = obowigzujacych  zasad, niekulturalne  zachowanie,

przeszkadzanie w pracy innym uzytkownikom).

. Przy komputerze mozna pracowac, gdy w bibliotece nie odbywaja si¢ inne zaj¢cia.

16.

Nie wolno korzysta¢ ze stron internetowych zawierajacych tresci niezgodne z przyjetymi
normami, po§wigcone agresji, przemocy oraz prezentujace tresci nieetyczne.

Notoryczne nie stosowanie si¢ do w/w punktéw regulaminu spowoduje zakaz korzystania
ze stanowiska komputerowego na okres wskazany przez bibliotekarza.

Zabronione jest wykonywanie czynno$ci naruszajacych prawa autorskie tworcow lub
dystrybutoréw oprogramowania i danych.

Zabrania si¢ wnoszenia i spozywania napojow oraz artykuldw spozywczych.

Rozdzial VIII
Regulamin korzystania z Czytelni
§9
Czytelnia jest miejscem samoksztatcenia, douczania w ramach pomocy kolezenskiej oraz
rozwijania zainteresowan czytelniczych.
Czytelnia jest czynna w czasie pracy biblioteki, za wyjatkiem godzin w ktérych odbywaja
si¢ W niej zajecia.
Czytelnia udostepnia na miejscu wszystkie zbiory biblioteki.
Z czytelni moze korzysta¢ kazdy uczen i pracownik szkoty.
W czytelni moze przebywac tyle osob, ile jest miejsc siedzacych.
Czytelnik jest zobowigzany do zgloszenia nauczycielowi bibliotekarzowi swojej
obecnosci.
Uczniowie przebywajacy w czytelni szkolnej pozostaja pod opieka bibliotekarza lub
nauczyciela prowadzacego zajecia.

W czytelni obowigzuje cisza oraz zakaz spozywania positkow.
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1.

Rozdzial IX
Postanowienia koncowe
§10
Integralng cze$¢ Regulaminu Biblioteki Szkoty Podstawowej nr 4 im. Ludwika Jerzego
Kerna w Jastrzebiu — Zdroju stanowi Procedura ewidencjonowania 1 udost¢pniania
podrecznikéw, materiatow edukacyjnych i ¢wiczeniowych.
Regulamin Biblioteki Szkoty Podstawowej nr 4 im. Ludwika Jerzego Kerna w Jastrzebiu-
Zdroju wchodzi w zycie 15 grudnia 2020 r. na mocy uchwaty Rady Pedagogicznej nr

8/2020/2021.
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PROCEDURA EWIDENCJONOWANIA, WYPOZYCZANIA 1 UDOSTEPNIANIA

DARMOWYCH PODRECZNIKOW, MATERIALOW EDUKACYJNYCH
1 CWICZENIOWYCH

w Szkole Podstawowej nr 4 im. Ludwika Jerzego Kerna w Jastrzebiu-Zdroju

Rozdzial 1

Podstawa prawna

§1

. Ustawa z dnia 21 lutego 2014 r. o zmianie ustawy o systemie o§wiaty.

Ustawa z dnia 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie o$wiaty oraz niektorych
innych ustaw (Dz. U. z 2014 r. poz. 811).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lipca 2014 r. w sprawie udzielania
dotacji celowej na wyposazenie szkot w podreczniki, materialy edukacyjne 1 materiaty
¢wiczeniowe.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie
dopuszczenia do uzytku szkolnego podrgcznikdw.

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223
Z pozn. zm.).

Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 1997 r. nr 85, poz. 539 z p6zn.
zm.).

Rozporzadzenie Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika
2008r. w sprawie ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 205, poz.
1283).

Wewnetrzne zasady rachunkowo$ci obowigzujace w szkole, w sktad ktorej wchodzi

biblioteka.

Rozdzial 11

Postanowienia ogolne

§2

. Niniejsza ,,Procedura ewidencjonowania, wypozyczania 1 udostgpniania darmowych

podrecznikéw, materiatdéw edukacyjnych 1 ¢wiczeniowych”, zwana dalej ,,procedurg”,
reguluje:
zasady zwigzane z wypozyczaniem 1 zapewnieniem uczniom dost¢pu do podrecznikow,

materiatow edukacyjnych i1 ¢wiczeniowych,
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b) tryb przyjecia podrecznikOw na stan szkoty,
c) obowiazki ucznia zwigzane z wypozyczaniem,
d) postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrgcznika, materiatéw

edukacyjnych i ¢wiczeniowych.

§3

Stowniczek
Uzyte w Procedurze terminy oznaczaj3:
Szkota - Szkota Podstawowa nr 4 w Jastrzebiu-Zdroju.
Biblioteka - biblioteka podrecznikéw szkolnych funkcjonujaca w ramach biblioteki szkolne;.
Uczen - uczen szkoty uprawniony do otrzymania darmowych podre¢cznikow, materiatow
edukacyjnych i ¢wiczeniowych.
Podrecznik - podrgcznik dopuszczony do uzytku szkolnego.
Material edukacyjny -material zastepujacy lub uzupetniajacy podrgcznik, umozliwiajacy
realizacj¢ programu nauczania, majacy posta¢ papierowa lub elektroniczna.
Material ¢wiczeniowy - materiat przeznaczony dla uczniow stuzacy utrwaleniu przez
nich wiedzy 1 umiejgtnosci.
Dotacja - dotacja celowa
Rodzic - rodzic lub prawny opiekun.

Wychowawca klasy - wyznaczony przez Dyrektora Szkoly wychowawca danej klasy.

Rozdzial 111
Zadania biblioteki szkolnej w zakresie udostepniania podre¢cznikow, materialow
edukacyjnych i ¢éwiczeniowych zakupionych ze sSrodkow dotacji celowej
§4
1. Biblioteka gromadzi podreczniki, materialy edukacyjne, materialy ¢wiczeniowe i inne
materiaty biblioteczne.
2. Biblioteka nieodptatnie
a) wypozycza uczniom podreczniki, materiaty edukacyjne, majgce posta¢ papierowa
lub
b) zapewnia uczniom dostep do podrecznikéw lub materialdow edukacyjnych,
majacych postac elektroniczng

3. Biblioteka przekazuje bezzwrotnie uczniom materiaty ¢wiczeniowe.
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Rozdzial IV
Przyjecie podrecznikow, materialow edukacyjnych i ¢wiczeniowych
§5
Podreczniki, materiaty edukacyjne 1 ¢wiczeniowe przekazane szkole w ramach dotacji
zostajg przyjete na stan biblioteki na podstawie kopii faktur.
Podreczniki 1 materialy edukacyjne zostaja opieczetowanie pieczatka biblioteki szkolne;.
Podreczniki 1 materialy edukacyjne s ewidencjonowane w zasobach bibliotecznych.
Materialy ¢wiczeniowe nie podlegaja ewidencji bibliotecznej 1 zostaja przekazane

uczniom bez obowigzku zwrotu.

Rozdzial V
Wypozyczanie podrecznikow i materialow edukacyjnych
§6

Do wypozyczania podrecznikow, materiatdéw edukacyjnych oraz korzystania z materialow
¢wiczeniowych uprawnieni sa wszyscy uczniowie szkoly, ktérzy rozpoczgli nauke
w klasie pierwszej w roku szkolnym 2014/2015 oraz uczniowie, ktérym przystuguja
darmowe podreczniki w latach kolejnych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

. Uzytkownicy biblioteki przed rozpoczgciem korzystania ze zbioréw podlegaja rejestracji.

. Uczniowie sa rejestrowani na podstawie list klas zgodnych z listami umieszczonymi

w dziennikach lekcyjnych.

Okres trwania wypozyczenia podre¢cznikow i materialow edukacyjnych
§7

Wypozyczenia odbywaja si¢ na poczatku roku szkolnego - najpozniej do 15 wrzesnia
danego roku szkolnego lub w ciggu 14 dni od dnia dostarczenia materialoéw do szkoty.
Podreczniki wypozyczane sg na okres 10 miesigcy, a ich zwrot nastgpuje w ostatnim
tygodniu zaje¢ dydaktycznych, zgodnie z podanym harmonogramem
. Wypozyczenie podrecznika i materiatow edukacyjnych moze nastgpi¢ rowniez w innym
terminie, w trakcie danego roku szkolnego.
. Biblioteka w uzasadnionych okolicznosciach ma prawo zazada¢ zwrotu wypozyczonych
materiatéw przed uptywem ustalonego terminu.
. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wydtuzenia okresu wypozyczenia podrecznikéw i materiatow
edukacyjnych (dotyczy uczniow przygotowujacych si¢ do egzaminow klasyfikacyjnych
lub poprawkowych).
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Zasady wypozyczania podrecznikéow i materialow edukacyjnych

§8
. Na poczatku roku szkolnego wychowawca klasy stawia si¢ w bibliotece szkolnej, celem
pobrania podrecznikow, materialow edukacyjnych i1 ¢wiczeniowych dla swoich ucznidéw.
W dniu ich odbioru potwierdza stan liczebny klasy.
. Uczniowie klas 4-8 pobieraja podrgczniki, materialy edukacyjne i ¢wiczeniowe od
wychowawcy. Po otrzymaniu podrgcznikow/materialow edukacyjnych uczen wypehia
Potwierdzenie odbioru podrecznikow, materiatow edukacyjnych 1 ¢wiczeniowych
Wwpisujac numery inwentarzowe otrzymanych pozycji, a swoim podpisem poswiadcza ich
odbior oraz znajomo$¢ Regulaminu wypozyczania i korzystania z bezplatnych
podrecznikéw, materiatow edukacyjnych i ¢wiczeniowych.
Podreczniki, materiaty edukacyjne 1 ¢wiczeniowe dla uczniéw klas 1 — III pobierajg od
wychowawcy ich rodzice. W tych klasach numery inwentarzowe na Potwierdzeniu
odbioru podrecznikéw, materiatdw edukacyjnych 1 ¢wiczeniowych uzupehia
wychowawca klasy, a rodzice/prawni opiekunowie uczniow podpisem poswiadczaja
odbior podrecznikow, materiatow edukacyjnych 1 ¢wiczeniowych oraz znajomos$¢
Regulaminu wypozyczania 1 korzystania z bezptatnych podrecznikéw, materiatdéw
edukacyjnych i ¢wiczeniowych.
. Uczen lub jego rodzic zobowigzany jest do sprawdzenia stanu otrzymanego podrecznika,
materiatlow edukacyjnych 1 ¢wiczeniowych oraz do natychmiastowego zgloszenia
ewentualnych uszkodzen wychowawcy lub nauczycielowi - bibliotekarzowi.
Wraz z pobraniem podrgcznikow lub materiatéw edukacyjnych wychowawca klasy
zostaje zobowigzany do zapoznania ucznidow 1 rodzicOw/prawnych opiekunow
z Regulaminem wypozyczania 1 korzystania z bezplatnych podrecznikdéw, materiatow
edukacyjnych 1 ¢wiczeniowych oraz poinformowania ich, ze szczegdlowe zasady
wypozyczania podrecznikdw, materiatéw edukacyjnych i udostepniania ¢wiczen reguluje
Procedura ewidencjonowania, wypozyczania i udost¢pniania darmowych podrgcznikow,

materiatow edukacyjnych i1 ¢wiczeniowych.

Zmiana szkoly

§9
. Uczen, ktéry w trakcie roku szkolnego, z powodow losowych, rezygnuje z edukacji w

szkole, zobowigzany jest zwrdci¢ otrzymane podreczniki 1 materiaty edukacyjne.
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2. W przypadku niemozno$ci zwrotu otrzymanego podrgcznika lub materiatow

edukacyjnych zastosowanie ma rozdzial V niniejszej Procedury.

Obowiazki ucznia zwigzane z wypozyczeniem podrecznikow i materialéw edukacyjnych
§10

1. Przez caly okres uzytkowania podrecznikow/materiatow edukacyjnych uczen
zobowigzany jest do dbania o zachowanie walorow estetycznych 1 uzytkowych
otrzymanych materialow. W tym celu powinien podrecznik obtozy¢, podpisa¢ swoim
kodem na wewnetrznej stronie oktadki 1 chroni¢ przez zagubieniem lub zniszczeniem oraz
na biezaco dokonywaé naprawy ewentualnych uszkodzen.

2. Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpisow i notatek w podrecznikach.

3. Wraz z uptywem terminu zwrotu uczen powinien uporzadkowac¢ podreczniki, a nastgpnie
odda¢ do biblioteki szkolnej wszystkie wypozyczone materialy wraz z ich dodatkowym
wyposazeniem (ptyty, mapy, plansze itp.).

4. Uczniowie klas I — III zwracaja otrzymane podrgczniki/materialty edukacyjne
wychowawcom, ktorzy przekazuja je do biblioteki szkolne;.

5. Dotaczona do podrecznika lub materiatow edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng
cz¢$¢ podrecznika lub materiatdéw edukacyjnych i nalezy ja zwroci¢ wraz z podrecznikiem
lub materialem edukacyjnym. Zagubienie ptyty CD skutkuje koniecznoscig zwrotu

kosztow catego podrecznika lub materialdéw na edukacyjnych.

Uszkodzenie lub zniszczenie podre¢cznika lub materialu edukacyjnego
§11

1. Przez uszkodzenie podrgcznika lub materiatu edukacyjnego rozumie si¢ nieumyslne
zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajace jednak dalsze jego
wykorzystanie.

2. Na zadanie bibliotekarza uzytkownik, ktory doprowadzil do uszkodzenia materiatow
bibliotecznych, jest zobowigzany podrecznik naprawic.

3. Przez zniszczenie podrecznika lub materiatow edukacyjnych rozumie si¢ umyslne lub
spowodowane przez =zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwate zabrudzenie,
porysowanie lub popisanie, polamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz
inne wady fizyczne, ktére pomniejsza warto$¢ uzytkowa podre¢cznika lub materialow

edukacyjnych i uniemozliwiajg petne z nich korzystanie.
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Zakres odpowiedzialnosci
§12
Rodzic/opiekun prawny ucznia ponosi pelng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie
uszkodzenia lub  zniszczenia wypozyczonych podrgcznikow  lub  materiatow
edukacyjnych, nieujawnione w chwili wypozyczenia.
W przypadku zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia podrecznika uczen lub jego
rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest do natychmiastowego powiadomienia

wychowawcy o tym fakcie. Wychowawca powiadamia nauczyciela — bibliotekarza.

. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrdcenia podrecznika lub materiatu

edukacyjnego szkota moze zada¢ od rodzicoéw ucznia zwrotu kwoty nieprzekraczajacej
kosztu zakupu podrecznika lub materiatu edukacyjnego. Srodki finansowe uzyskane

z tego tytutu stanowig dochdd organu prowadzacego szkote.

Rozdziat VI
Inwentaryzacja
§13
Inwentaryzacja zasobow podrecznikow 1 materialdéw edukacyjnych odbywa sie po
zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych.
. Informacja o jej wyniku, wraz z wykazem ucznidow, ktorzy nie dokonali zwrotu

otrzymanych materiatoéw, przedstawiona jest dyrektorowi szkoty.

Rozdzial VII
Procedura post¢gpowania z podre¢cznikami zniszczonymi i nieaktualnymi
§14
Kazdy podrecznik przeznaczony jest do uzytku szkolnego na okres minimum 3 lat.
Z inwentarza wykresla si¢ podreczniki, ktore:
a) nie zostalty zwrdcone przez uczniow,
b) zostatly przez ucznidow zniszczone i nie nadajg si¢ do dalszego uzytkowania,
c) sa nieaktualne: zakonczyly swoj okres waznosci lub nie sg zgodne z obowigzujaca
podstawa programowa.

. Ubytkowanie podrgcznikow jest przeprowadzane protokolarnie, za zgoda dyrektora
szkoty, na wniosek komisji ds. selekcji materiatow bibliotecznych.

Dyrektor szkoty podejmuje decyzje o postepowaniu ze zubytkowanymi materiatami.
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Rozdzial VIII
Postanowienia koncowe
§ 15
Czynnos$ci zwigzane z gospodarowaniem podrgcznikami i materialami edukacyjnymi
gromadzonymi w bibliotece szkolnej wykonuje Dyrektor szkoty.
. Bibliotekarz zobowigzany jest do udost¢pniania Procedury uczniom i rodzicom
na kazde ich zyczenie.
Sprawy sporne pomigdzy nauczycielem-bibliotekarzem, a uzytkownikiem biblioteki
rozstrzyga dyrektor szkoty.
. Do dyrektora szkoty nalezy rozstrzygnigcie spraw nieuregulowanych postanowieniami
niniejszej Procedury.
. Niniejsza procedura stanowi integralng cze$¢ Regulaminu Biblioteki Szkoty

Podstawowej nr 4 im. Ludwika Jerzego Kerna w Jastrzebiu — Zdroju zatwierdzonego 15

grudnia 2020r. Uchwalg Rady Pedagogicznej nr 8/2020/2021.

Dyrektor
Szkotly Podstawowej nr 4
w Jastrzebiu-Zdroju

/-1 Agata Madej
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