KAW,1711.11.2016

Protokoét z kontroli

Kontrolujacy: Inspektor Wydzialu Kontroli i Audytu Wewnetrznego
Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdrdj Katarzyna Gadawska

Jednostka Publiczny Ztobek nr 1

kontrolowana: ul. Wrzosowa 14, 44-335 Jastrzebie-Zdrdj

Podstawa Upowaznienie Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdj

przeprowadzenia nr KAW.1711.11.2016 z dnia 25.08.2016 roku

czynnoéci kontrolnych:

Czas trwania czynnosci | Zgodnie z upowaznieniem -
kontrolnych: od 29,08.2016 roku do 30.09.2016 roku

Przedmiot kontroli: Zgodnie z upowaznieniem:

s Prawidlowos$c¢ gromadzenia, przetwarzania oraz ochrony
danych osobowych,

e Zgodno$¢ planowania i realizacji budzetu z zasadami |
opracowanymi przez organ prowadzacy zawartymi
w Zarzadzeniu, !

o Prawidlowodé funkcjonowania wydzielonego rachunku

dochoddw.
Dyrektor jednostki mgr Danuta Duda
kontrolowanej:
Gidéwny ksiegowy mgr Katarzyna Grabowska -~ gléwny ksiegowy MZOSiP -

jednostki kontrolowanej: | glowny ksiegowy

Funkeje Dyrektora Publicznego Ziobka nr 1 od dnia 4 sierpnia 2008 r. do nadal peini
mgr Danuta Duda.

Zewnetrzne podstawy prawne:

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r, o finansach publicznych (Dz. U, 2009.157.1240
j.t. oraz Dz.U.2013.885 j.t.),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw 2z dnia 3 luty 2010 r. w sprawie
sprawozdawczodci budzetowej {Dz. U, 2010.20.103},

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U.2014.119),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r, w sprawie szczegblowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych (Dz.U.2010.38,207 oraz Dz.U.2014.1053
jt),

Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz, U, 2009,152.1223 oraz
Dz.U.2013.330),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budZetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladéw

.Eg—_\;gd-:é_g{tpwych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
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budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite] Polskiej
(Dz. U.2010,128.861 oraz Dz. U, 2013.289),

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych oscbowych
(Dz. U. 2002.101,926; Dz. U, 2014.1182 oraz Dz.U.,2015.2135),

Wewnetrzne podstawy prawne:

28 zan

L i

Uchwata nr LVII/719/2010 Rady Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 24 czerwca 2010
roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Miasta
Jastrzebie-Zdrdj,

Zarzadzenie nr Or-IV.0050.268.2012 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia
29 czerwca 2012 roku w sprawic zalozen i wytycznych do projektu uchwaly
budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdroj na 2013 rok oraz sposobu i trybu sporzadzania
planéw finansowych,

Uchwala nr XI1.77.2013 Rady Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 27 czerwea 2013 roku
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Miasta J astrzebie-Zdrgj,
Zarzadzenie nr Or-1V.0050.247.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia
28 czerwea 2013 roku w sprawie zalozen i wytycznych do projektu uchwaty
budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdréj na 2014 rok oraz sposobu i trybu sporzadzania
planéw finansowych,

Uchwala nr VI1.72.2014 Rady Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 26 czerwea 2014 roku
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Miasta J astrzebie-Zdréj,
Zarzadzenie nr Or-IV.0050.305.2014 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia
26 czerwea 2014 roku w sprawie zalozen i wytycznych do projektu uchwaly
budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdréf na 2015 rok oraz sposobu i trybu sporzadzania
planéw finansowych,

Uchwata nr X1.67.2015 Rady Miasta J astrzebie-Zdréj z dnia 18 czerwca 2015 roku
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdréj,
Zarzadzenie nr Qr-IV.0050.292.2015 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj z dnia
25 czerwea 2015 roku w sprawie zatozen i wytycznych do projektu uchwaty
budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdréj na 2016 rok oraz sposobu i trybu sporzadzania
planéw finansowych,

Uchwata nr LVII/726 /2010 Rady Miasta J astrzebie-Zdrdj z dnia 24 czerwca 2010
roku w sprawie utworzenia wydzielonego rachunku dochodow i wydatkow nimi
finansowanych dla jednostek budzetowych,

Uchwala nr VII/75/2014 Rady Miasta Jastrzebic-Zdréj z dnia 26 czerwea 2014
roku - zmieniajaca Uchwate nr LVII/726/2010 Rady Miasta Jastrzebie-Zdroj
z dnia 24 czerwca 2010 roku w sprawie utworzenia wydzielonego rachunku
dochodow i wydatkéw nimi finansowanych dla jednostel budzetowych,
Zarzgdzenie nr Or,IV.0151-341/2010 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia
23.07.2010 roku w sprawie sposobu gromadzonych przez jednostki oSwiatowe na
wydzielonym rachunku dochodéw oraz kosztéw bezposrednich i posrednich nimi
finansowanych,

Zarzadzenie nr Or-1V.0050.51,2011 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia
16 lutego 2011 roku w sprawie szczegdlowego sposobu wykonywania budzetu
Miasta Jastrzebie-Zdroj,

Zarzadzenie nr Or-1V.0050.620.2012 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia
20 grudnia 2012 roku - zmiany do Zarzadzenia nr Or-1V.0050.51.2011 Prezydenta

&

[ﬂf%é@:{jJ&strz«:bie—Zdréj z dnia 16 lutego 2011 roku w sprawie szczegdlowego
. sppsobu wykonywania budzetu Miasta J astrzebie-Zdroj,
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- Zarzadzenie nr Or-IV.0050.227.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrgj 2z dnia
21 czerweca 2013 roku w sprawie szczegdlowego sposobu wykonywania budzetu
Miasta Jastrzehie-Zdroéj,

- Zarzadzenie nr Or-1IV.0050.46.2014 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia
30 stycznia 2014 roku - zmiany do Zarzadzenia nr Or-1V.0050.227.2013
Prezydenta Miasta Jastrzehie-Zdroj z dnia 21 czerwca 2013 roku w sprawie
szezegdlowego sposobu wykonywania budzetu Miasta Jastrzebie-Zdroj,

Kierownik jednostki kontrolowanej w latach 2013 - 2016 otrzymal upowaznienia

do dokonywania zmian w planie finansowym jednostki w zakresie wydatkow

budzetowych o charakterze biezacym (w obrebie jednego rozdziatu klasyfikacji

budzetowej):

* Upowaznienie nr Or.-IV.0052.1.6.2013 z dnia 25.01,2013 roku udzielone
do kotica roku budzetowego 2013,

» Upowaznienie nr Or.-IV.0052.1.2,2014 z dnia 02.01.2014 roku udzielone
do konica roku budzetowego 2014,

e » Upowaznienie nr Or.-IV.0052.1,101.2014 z dnia 01.04.2014 roku udzielone

do konca roku budzetowego 2014 (traci moc upowaznienie Or.-IV.0052.1.2.2014
z dnia 02.01.2014),

» Upowagnienie nr Or.-IV.0052.1.58.2015 z dnia 12.01.2015 roku udzielone
do kofica roku budzetowego 2015, _

» Upowaznienie nr Or.-IV.0052.1.20.2016 2z dnia 21.01.2016 roku udzielone
na okres do 31.12.2016 r.

1. Prawidio
. osobowych

ny danych

Stosownie do zapisu art. 36 ustawy o ochronie danych osobowych Dyrektor

jednostki (Administrator Danych) , ... Jest obowiqzany zastosowad srodki techniczne
{ organizacyjne zapewniajace ochrong przetwarzanych danych oseobowyeh odpowiednia do zagrozer oraz
kategorii danych objetych ochrong a w szezegdlnoscl powinien zabezpieczyé dane przed ich
udostepnieniem osohom nieupowasnionym, zabraniem przez osobe nieuprowniong, przetwarzatiem
z naruszeniem ustawy oraz zmiang, utratq, uszkodzeniem [ub zniszczeniem. Administrator dantch
prowadzi dolkumentacie opisujuca sposdb przetwarzania_danych oraz srodki, o ktérych mowa
w ust, 1”7,

W my$l powyzszego, Dyrektor Publicznego Ziobka nr 1 na mocy Zarzadzen

wprowadzit dokumentacje dotyczaca bezpieczenstwa przetwarzania danych

osobowych w jednostce odpowiednio:

¢ Zarzadzeniem nr 8/2012 Dyrektora Publicznego Zlobka nr 1 z dnia 28.12.2012
roku - ,Polityka bezpieczefistwa przetwarzania danych osobowych, instrukcji
zarzadzania systemem informatycznym, instrukeji postepowania w sytuacji
bezpieczenstwa danych osobowych” - zalacznik nr 1,

o Zarzadzeniem nr 04/2015 Dyrektora Publicznego Ztobka nr 1 z dnia 01.06.20153
roku — ,Polityka bezpieczenistwa i ochrony przetwarzania danych osobowych” -
zalacznik nr 2.

78 vd Gfﬁﬁ?lﬁé iz przedmiotowe ,Polityki ....... , zawieraly uregulowania okreslone
A A 8 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
g H

z oryginaiem
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29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia
i systemy informatyczne shuzace do przetwarzania danych osobowych
(Dz. U. 2004.100.1024),

Zgodnie z zapisem (odpowiednio):

« art 4, pkt, 2 ppkt. f Zalacznika nr ! do Zarzadzenia nr 8 /2012 Dyrektora
Publicznego Ztobka nr 1 z dnia 28.12.2012 roku - »Upowaznienie do preetwarzania
danych osobowych nadawane i odbierane jest usytkownikowi przez Administratora
Danyeh”,

* § 5 pkt. 1 ppkt. 4 Zalacznika nr 1 (fj. Polityka bezpieczenstwa i ochrony
przetwarzania danych osobowych Publicznego Zlobka nr 1 w Jastrzebiu-Zdroju)
do Zarzadzenia nr 04 /2015 Dyrektora Publicznego Ztobka nr 1 z dnia 01.06.2015
roku - ,Administrator Danych Osobowych .... wydaje upowaznienie do przetwarzania
danych osobowych okreslajqe w nich zakres 1 fermin waznosci (wzbr upowaznienia okresla
zatqeznik nr 5 dokumentacfi Polityki Bezpieczensta i Ochrony Przetwarzania Danych
Osocbowych)’,

Dyrektor jednostki (ADO) wydat pracownikom zajmujacym oraz innym podmiotom

- . .
si¢ gromadzeniem i przetwarzaniem danych osobowych stosowane upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych.

Ustalono, iz kazde upowaznienie do przetwarzania danych osobowych mialo nadany
odpowiednio chronologicznie kolejny numer upowaznienia (poza upowaznieniem dla
Wydziatu Informatyki Urzedu Miasta J astrzebie-Zdréj) wg podziatu na lata; date
wystawienia; wskazang imiennie osobe (podmiot); stanowisko; nazwe zbioru oraz
zakres danych z okreslonego zbioru (zakres upowaznienia).
Zgodnie z przedtozona dokumentacjg w jednostce wystawione zostaly upowaznienia
nastepujacym osobom/podmiotom (co przedstawia ponizsza tabela):
iwainiania do. pratwdrEaiic da
powatnlentd -| - }‘-f'{:“-‘"‘-"-g" i
i Fi T b 22 (RS | [ i
172012 S.H 28.12.20
2/2012 M.T 28.12.20
/2012 M.D 28.12.201}%
4/2012 B. 3. 28.12.2012
. §/2012 AL 28.12.2012
” 612012 i, Ch, 26,12.2012
72012 M.E 28.12,2012
8/2012 B.Z 26.12.2012
972012 M.B 28.12.2012
10/2012 L.Cz 28,12,2012
1172012 H.X 28.12,2012
1272012 E K 28.12.2012
12/2G12 M.CB 31.12.2012
1472012 B.B 31.12.2012
172013 EK 02,01.2013
272013 B.5 02,861,203
372013 MK 02.01.2013
472013 K.J 02.01.2013
47013 JD 02012018
6/2013 AK 02.01.2013
TL2013 Al 02.01.20
872013 JAY 02.01.20
G/201 i, 18.06.20
142014 M.B 02.06.20
2/2014 A 04,08.2014
372014 BZ 01.09.2014
4/2014 AK 03.11,2014
5/2014 Bl Q4.1%,2014
a/2014 AK 01.12.2¢14
’ 172018 B. 8z 01.04.2G15

- 4 2/2075 WS 61.04.0015

'{:a Zaﬂ{j mOSG G1/3015 0.0 02.06.5015

> il . nan

Z Q i V a i ﬂ ff‘f’}'g @ m 04;”2015 AK 03.06.2015

40y 0542015 AT 02.06.2015
06/2015 B.2 02.06.2015
07/2015 M. K-B 02.06.2015
08/2015 M.S 02.06.2018
0972015 B. Sz 03.06.2015
4
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io/2018 M.B 03.06,2015
1142015 J.D 03.06.2015
12/2018 H.K 05.06,2015
1372015 MK 05.06.20156
14/2015 E.K 05.06.2015
|5/2016 D.Cz 05.06,2015
16/2016 AK 05.06.201%
1772015 Ko 08,06.2015
18/2015 L.Ch. 10.06.20185
19/2015 BK 10,06.2015
2072015 AR 16.06.2015
2173015 SH 23,06,2015
22/2018 T.B 21.09.2015
1/2016 P 17.03.2016

3/7016 AC 17.08.2016

83/2016 X4 01,06.2014
B1,07.2016

T

7

Poza wskazanymi powyzej upowaznieniami dla pracownikéw Administrator Danych
Osobowych (ADQ) powierzyt rowniez przetwarzanie danych osobowych nastepujacym
podmiotorm {j:.

» Migjskiemu Zespotowi Obstugi Szké! i Przedszkoli (MZOSiP) w formie upowaznienia
wydanego dnia 05.01.2010 roku (zalacznik nr 3),

* Pracownikom Wydzialu Informatyki Urzedu Miasta Jastrzgbie-Zdrdj wydanego
dnia 15.06.2016 roku (zalacznik nr 4).
Wskazaé¢ nalezy, iz przedmiotowe upowaZnienie wystawione zostalo
w formie jednego upowaznienia lacznie dla wszystkich pracownikow Wydzialu
Informatyki a nie odrebnie (imiennie) na kazdego pracownika z osobna.
Zgodnie z zapisem przedmiotowy dokumentu upowaznia do , ..... przetwarzania
danych osobowych gromadzonych przez naszq jednostke organizacyjng zlokalizowanych
w systemie EOD w zakresie koniecznym do wykonywania czynnosci administratorskich
na serwerach bedqeych elementami miejskiego systemu EOD takich jak system ESP
(Elektronicznej Skrzynki Podawczej), serwer archiwizacji, serwer czasu, system MPeUF,
system SMTP).
Jednakze stwierdzi¢ nalezy, iz poza wskazaniem zakresu upowaznienia oraz
wykazu pracownikéw Wydzialu Informatyki niniejsze upowaznienie nie zawiera:
v klauzuli poufnoéci (zachowania w tajemnicy danych osobowych), .
v o$wiadczenia o zaznajomieniu sie przez upowaznionego z przepisami o ochronie

danych osobowych,

v wlasnorecznego podpisu osoby upowaznionej.

W odniesieniu do zapisu art. 36 a pkt. 1 ustawy o ochronie danych osobowych
,Administrator danych moge powolaé adminisiratora bezpieczenstwa informacji®, regulowaniem
prawnym art., 31 przedmiotowej ustawy stanowiagcej, ze: ,Administrator danych moze
powilerzyé innemu podmiotow!, w drodze umowy zawartej na pismie, przetwarsarie danych”
— Dyrektor jednostki tj. ADO (Administrator Danych Osobowych) na mocy umoéw
(odpowiednio):

s umowy z dnia 01.06.2015 r. (na okres od 01.05.2015 r. do 31.12,2015 r.) -
zalacznik nr 5

+« umowy nr 0009/1/2016 z dnia 4 stycznia 2016 r, {na okres od 01.01.2016 r.
do 31.12.2016 r.) - zalacznik nr 6

powierzyl Firmie EMPIRIA DUO 8.C do wykonania zadania petnienia obowiazkéw
Administratora Bezpieczenstwa Informacii.

Zgodnie z zapisern § 2 ninigjszych umoéw do zadafh wykonawcy nalezy:

Za 246 (ﬁi%{géad przestrzeganiem zasad ochrony danych osobowych,
“' — ‘przeprowadzanie kontroli zgodnosci przetwarzania danych osobowych z ustawa
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o ochronie danych osobowych 1 wewnetrznymi aktami normatywnymi,

~ prowadzenie dokumentacji opisujacej sposdb przetwarzania danych osobowych
oraz $rodki techniczne i organizacyjne zabezpieczenia danych osobowych, tj.
Polityka Bezpieczenstwa i Ochrony Przetwarzania Danych Osobowych.

- Prowadzenie ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,
wykazu zbioréw oraz obszaru przetwarzania danych osobowych,

— Przygotowywanie wnioskéw zgloszeniowych i aktualizacyjnych zbioréw danych
osobowych do rejestracji GIODO,

— Nadzér nad udostepnianiem danych osobowych innym podmiotom,

- Zatwierdzanie/kontrola projektow umoéw powierzenia przetwarzania danych
osobowych innemu podmiotowi,

- Zapewnienie legalnosci oraz bezpieczenistwa danych osobowych przetwarzanych
za posrednictwem systemow informatycznych,

— Podejmowanie dzialan zgodnie z przyjetymi procedurami wewnetrznymi w sytuagiji
naruszenia zasad przetwarzania danych i ochrony danych osobowych,

— Prowadzenie szkolen dla pracownikéw z zakresu ochrony danych osobowych.

W zwiazku z powolaniem w jednostce ABI (zgodnie z zapisem art. 46 b ust. 1
przedmiotowej ustawy stanowiacej, ze! ,Administrator danych jest obowiqzany zglosié do
rejestracfi Generalnemu Inspekitorowi powoianie i odwolanie administratora bezpieczenstwa informacji
w terminie 30 dni od dnia jego powotania lub odwolania®, w dniu 26 czerwca 2015 roku wystane
zostato do GIODO stosowane ,zgloszenie powolania administratora bezpieczenstwa
informacji do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych”
(zalacznik nr 7). Zgloszenie zarejestrowane zostato w ogdlnokrajowym rejestrze ABI
pod numerem 7913/15 (zalacznik nr 8).

Ponadto ustalono w trakcie czynnosci kontrolnych, iz Dyrektor jednostki (jako ADO)
skorzystal z przyslugujacego prawa unormowanego w art, 36 a pkt. 6 ustawy
o ochronie danych asobowych (i, , Administrator danych moze powolad zastepcéw administratora
bezpieczenstwa informacyi, ktérzy spelnigja  warunki okreslone w ust. 5%/ 1 na mocy
Zarzadzenia nr 01/2016 z dnia 04.01.2016 roku powolal w jednostce zastepce
Administratora Bezpieczenstwa Informacji (ABI) ~ zalacznik nr 9

W myél art. 36 a pkt. 2 ppkt. 1 a ustawy o ochronie danych osobowych: , Do zadan
administratora bezpieczeristwa informacii nalesy: ............. sprawdzenie zgodnodct przetwarzania danych
osobowijch z preepisami o ochronie danych osobowych oraz epracowanie w tym zakresie sprawozdania
dla administratora danych ....... ’

Majac powyzsze na uwadze, kontrolujacy wnidést do jednostki o przediozenie
przedmiotowego sprawozdania oraz ewentualnego planu sprawozdan.

W odpowiedzi Dyrektor jednostki przediozyl kontrolujacemu ,Sprawozdanie ze
sprawdzenia zgodnoscl przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych w roku 2015” - zalacznik nr 10, Ustalono, iz przedmiotowe sprawozdanie
zostalo sporzadzone i podpisane przez Zastepce ABL

Ponadto kontrolujacemu przediozono réwniez ,Plan Sprawdzen w Publicznym Ziobku
nr 1 w Jastrzebiu- Zdroju na okres 2016 roku” zalgeznik nr 11 tj.

Lp, Przedmiot sprawdzenla | Zakres bprawdzenis Termin Sposdh . Zakres dokumentowania

S ) o ‘ sprawdzenia dokumentowania : s ]
- Lo o Z80dio3E zakresn upowainlen Upowaznienig pracownikow | Wrzesied 2010 Notatk! z dokonanego | Adckwatnost udziclonych upoewaznien
(Z 8 Z G { \f (\j Eéc@‘éﬁwm czynnosciami Publicznege Zlobka nr 1w sprawdzenia do tzeczywistych czynnosei

ot wikotlywhnymi na danych Jjastrzebiu-Zdrsj przetwarzania danych osobowych
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Na mocy uregulowan wewnetrznych tj. § 5 pkt. II ppkt. 4 Polityki bezpieczeistwa
i ochrony przetwarzania danych osobowych do zadan ABI nalezy min: ,Prowadzenie
ewidencji 0séb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych ... » zgodnie z zatacznikiem
nr 6 do przedmiotowej polityki. '

Stosownie do powyzszych zapisdéw, w jednostce prowadzona jest przywolana
cwidencja o0séb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych”
zalacznik nr 12 w ktérej wykazano pracownikéw lub podmioty przetwarzajace dane
osobowe.

W trakcie weryfikacji zapiséw przedmiotowej ,ewidencji ......." 2z dokumentami
srodiowymi (upowaznieniami) stwierdzono, iz liczba wystawionych upowaznien do
przetwarzania danych nie odpowiadala zapisom ewidencji upowaznien co
przedstawiono w ponizszej tabeli:

Za 2a0dnosé
Z orvainaiem

tipowazuienia do przetwarzinli dan:
: : L data

ur'upbwaiiionta wystawienis, -

28.12.2012 X
3/2015 W.T 38.12.2012 X
373012 M.D 28.12.5012 X
4/2012 B. 5z, 78.12.2012 X
572012 K 28.12.2012 X
6,/2012 L. Ch, 28.12.2012 X
7/2012 M. I 28.12.2013 X
#/2012 B.Z 28.12.2012 X
9/2012 M.B 28.12.2012 X
1072012 0.0z 28.12.2012 X
1173012 K 28.12.301% X
1372612 [ 38.12.2012 X
313/3012 MK-B 31.12.2012 %
13/2013 B2 31.13.2012 X
173013 EK 02.01.2013 X
2/2013 B.S 02.01,2013 X
3/2013 MK 62.61.4013 X
479013 K.J 2.61.2013 X
5/2013 J.D 02.01.2013 X
(/2013 AK 02.01.2013 I3
/2013 AKX 02,01.2013 X
572613 W 02012003 X
573613 MK 18062013 X
1/2014 M. 02662014 X
272014 AK 04,808,201 X
3/2014 B2 01.69.2014 X
472014 AK 03.11.2014 X
572014 E.K 04.11.2014 X
6/2014 AK 01.12.2014 X
1/2015 i 82 01042015 X
2/201% 1S 01.04.3015 X
01/2015 EB 02.06.2015 X
03/2015 M.D 02.06.2615 X
03/2015 MK 02,06.2016 X
0472015 AK 02.06.20i5 X
05/2015 M.T 02.06,2015 X
0672015 B.2 02.06.20186 X
072015 M. KB 02.05,2015 X
08/2015 MS 03.06.3015 X
09/2015 i, 5% T3.06.9015 %
1072015 M3 03.06.2015 X
/301 J.D 53.06,2015 X
1275015 K 05.06.3018 X
1372015 ALK 05.06.2015 X
1472018 EK 55.06.2015 X
1572015 D.Cz 05.06.2015 X
16/2015 A 05.00.2015 X
17/2015 ¥.J 08.06.2015 X
1842018 L.Ch, 10,06.2015 X
1973615 E. 10,06.2015 X
36/2015 AX 76.06.2016 X
F1/2015 8.H 92.06.2015 X
2272015 T.B 21,05.2015 X
0172016 PE 17.03.9516 X
0272016 AL 17.05.2016 X
03/2016 i) 01.06.2016 X
04 /2016 J.H 01,07.2016 X




Zgodnie z tabelarycznym zestawieniem dwa upowaznienia (zaznaczone kolorem

zoltym} do przetwarzania danych osobowych nie zostaly ujete w ewidencji

upowaznien ..... 7 4.

¢ Upowaznienie z dnia 15.06,2016 r. wystawione dla Wydzialu Informatyki Urzedu
Miasta Jastrzebie-Zdrdj,

o Upowaznienie nr 2/2010 z dnia 05.01.2010 r. dla Miejskiego Zespohu Obstugi
Szkot i Przedszkoli (MZOSiP).

B
'

Powyzszy brak ujecia upowaznien w ,ewidencji pozostaje w sprzecznosci
z zapisami:
» art. 39 ust. 1 ustawy o ochronie danych osobowych, ktory stanowi, Ze: , Administrator
danych prowadzi ewidengie 0séb upowaznionych do ich praetwarzania, Ktéra powinnag sawierad:
1) imie nazwisko osoby upowaznionej,
2) date nadania i ustania oraz zakres upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,
3) identyfikator, jezeli dane sq przetwarzane w systemie informatycznym”,
> § 5 pkt. II ppkt. 4 ,Polityki bezpieczenistwa i ochrony przetwarzania danych
osobowych ...”: , Administrator Bezpieczenstwa Informacji (ABI) (powolany przez ADO) prowadzi
ewidencfe oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych, kidra zawiera:
1} Nazwe zbioru,
2} Imie i nazwisko osoby upowaznionej,
3} Identyfikator, jezeli dane sq przetwarzane w systemie informatycznym,
4}  Numer upowaznienia,
5) Date nadania { ustania oraz zakres upowaznienia do przetwarzania danych osobowych”,

Ponadto dodatkowo ustalono, iz:

v ewidencja osdb upowaznionych ...” nie zawierala wszystkich danych okre§lonych
W '
« art. 39 ust, 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych,
« § 5 pkt. II ppkt. 4 Polityki bezpicczefistwa i ochrony przetwarzania danych

osobowych obowiazujacej w jednostee

tj.
wskazania identyfikatora osoby przetwarzajacej dane w systemie
informatycznym.

Natomiast w nawigzaniu do rozmowy telefonicznej z Dyrektorem jednostki, dane
w  systemie informatycznym przetwarza pracownik H.S - brak wskazania
identyfikatora).

W trakcie czynnosci kontrolnych poddano rowniez weryfikaciji zapisy dokonane
w ,ewidencji osob upowaznionych ....” z przedlozonymi upowaznieniami, W dwoéch
przypadkach stwierdzono rozbieznosci pomiedzy zapisami w ,ewidencji ..... ?
w rubryce ,nazwa zbioru oraz zakres upowaznienia” a danymi wykazanymi
w upowaznieniach — co przedstawia ponizsza tabela:

. Upowaznienté.d

twarzarnia danych osobpwyc rr 21/2015 z dnia 22 06.29135 o '
. racownik S.H) - Zalacz . i T

"Zestawienie rozn{c pomiedzy" i ' : s
Lpowaznieniem . N ,,ewidench upowaznieri”

udzielonym 1
Nazwa zbioru Z_al_crzejsf uPOWqﬁnienia Nazwq zb.ioru Zakres upowaznienia
Ulstal.anie i zweinianie z Z.biel'&nie,‘ .utﬁvalanie, Ustalanie i zwainianic z opiat Zb:erame. utrwalanie,
oplat zmienianie, udostepnianie, zmienianie, udoatepnianie,
, opracowywanie, opracowywanie,
z a Z Q (“} { j m o przechowywarnie danych przechowywanie danych
et nd Q b G oscbowych osobowych

Z oryginatem

\ 8
urtcznan S 10 o
gy o
W Jasiry @b‘k@i ol 20V

L-Zedrojg

7’:3 D
!

mgr Doh




Zaswiadczenia dla rodzicow

Zbieranie, utrwalanie,
zmienianie, przechowywanie
danych nsobowych

Zaswiadczenta dla rodzicéw

Zbieranie, utrwalanie,
zmienianie, przechowywanie
danych osobowych

Raporty #ywieniowe

Zhieranie, utrwalanic,
zimienianie, udostepnianie,
opracowywanie,
przechowywanie danych
ogobowych

Raporty 2ywieniowe

Zbieranie, utrwalanie,
zmienianie, udostepnianie,
opracowywanie,
przechowywanie danych
osobowych

Przepisy, regulaminy
regulujace prace kuchni:
ogoingj i mlecznej

Zoieranie, zmienianie,
przechowywanie, wglad do
danych osobowych

Przapisy, regulaminy
regulujace prace kuchni:
ogolngj i mlecznej

Zhieranie, zmienianie,
przechowywanie, wglad do
danyeh osobowych

Rekrutacja dzieci do
placowki

Zbieranie, utrwalanie,
zmienianie, udostepnianie,
opracowywanie,
przechowywanie, wglad do
danych osobowych

Rekrutacja dzieci do
placowki

Zbieranie, utrwalanie,
zmienianie, udostepnianie,
opracowywanie,
przechowywanie, wglad do
danych oscbowych

Upowaénienie do odbioru
dziecks z placowki

Welad, przechowywanie
danych osobowych

Upowasznienie do odbioru
dziecka z placowki

Wglad, przechowywanie
danych oscbowych

Dzienniki obecnodcl i zajed
dzieci

Zhieranie, utrwalanie,
zmienianie, opracowywanie,
wglad, przechowywanie
danych osobowych

Dzienniki obecnosci i zajec
dzieci

Zbieranie, titrwalanie,
zmienianie, opracowywanie,
wealad, przechowywanie
danych osobowych

Ksiega ewidencj
podopiecznych

Walad do danych osobowych

Ksiega ewidencji

Welad do danych oscbowych

Realizacja stazy { prac
spelecznie uzytecznych

Wglad do danych osobowych

podopiecznych

Opieka nad dzieckiem

Zbieranie, zmienianie,
przechowywanie, wglad do
¢<lanych osobowych

Opieka nad daleckiem

Zhieranie, zmienianie,
przechowywanie, wglad do
danych osobowych

Rejestr &rédroczne] rotacji
dzieci

Walad do danych osobowych

Rejestr rédrocznei rotacii
dzieci

Welad do danych osobowych

Lista dzieci w .
poszezegblnych grapach

Zhieranie, utrwalanie,
opracowywanie, wglad do
danych osobowych

Lista dzieci w peszezegdlnych
grupach

Zhieranie, utrwalanie,
opracowywanie, wglad de
danych osebowych

Umowy o wapdlpracy

Zmienianie, wglad,
przechowywanie danych
osobowych

Umowy ¢ wapélpracy

Zmienianie, wglad,
przechowywanie danych
osobowych

Harmonogram pracy
pracownika

Wgtad do danych osobowych

Harmonogram pracy
pracowniks

Wglad de danych osobowyeh

Listy obecnosci
pracownikow

Welad do danych osebowych

Listy obecnodei pracownilcdw

Wglad do danych esobowych

Harmunogram urlopow
ik dany rek

Wglad do danych osabowych

Harmonogram urlopow
pracownika na dany rek

Wglad do danych osobowych

Monitoring czasu pracy lamp

Welad do danych osobowych

: bakteriohgjezych
Kentrahenct Opracowywanie, Kontrahenci Opracowywanie,
przechowywanie, wglad do przechowywanie, wglad do
danych osobowych danych osobowych

Konirole zewnetrzne

Welad do danych oschowych

Kontrole zewngtrzne

Weglad de danych osobowych

Ocena ryzyka na
stanowisku pracy

Wglad do danych oscbowych

Ocena ryzyka na stanowisku
pracy

Wilad do danych oscbowyeh

Zarzadzenic Dyrektora

Welad do danych vsobowych

Zarzadzenie Dyrektora

Wglad do danych oscbowych

(pracownik P, K)

retwarzanio danych csobowych nr 01/2016 z dnia 1 7. 03 2016

zatacznik nr 13

Zeste tgigr;ie-.rdzfﬂic_pom:ingyt~ ~

Zakres upowasnienia

Przepisy regulaminy o

regulujace prace kuchni:
ogdinegj i mlecane]

Wglad do danych OSObO\\.ryCh

Przepisy regulaminy
regulujace prace kuchni:
agdlne] i mlecznej

Wgtad do danych osobowych

Rekrutacja dzieci do
placoéwki

Walad do danych osobowych

Rekrutacja tzieci do
placéwki

Walad do danych oscbowych

" Upowaznienie do odbioru

dziecka z placowki

Wglad do danych esobowych

Upawaznienie do odbioru
dziecks = placdwki

Wglad de danych osobowych

Dezienniki obecnosel 1 zajed
dzieci

Welad, przechowywanie
danych osobowych

Dzienniki obecnosci i zajec
duziect

Wglad, przechowywanie
danych oschowych

Opieka nad dzieckiem

Wglad, przechowywanie
danych osobowych

Opieka nad dzieckiem

Wglad, przechowywanie
danych csobowych

Za 240

Harmonocgram pracy

Wglad od danych nsobowych

Harmonogram pracy
pracownika

Wglad od danych osobowych

pracownika

ﬁtﬁ)gg%z U pracy lamp

Welad do danych osbmch

Listy obecnodei pracownikéw

Welad do danyeh osabowych

Harmonogram urlopéw
pracownika na dany rok

Wglad do danych oscbowych

Monitoring czasu pracy lamp
bakteriobdjczych

Welad do danych esobowych
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W trakcie czynnosdci kontrolnych ustalono réwniez na podstawie ,rejestru
zbioréw danych osobowych ..... ” - zalacznik nr 15 (wprowadzonego Zarzadzeniem
nr 06/2015 Dyrektora Publicznego Zobka nr 1 z dnia 01.12.2015 r.), iz kontrolowana
jednostka zajmuje sie gromadzeniem i przetwarzaniem danych osobowych:

v rekrutacja dzieci do placéwki,

v' upowaznienia do odbioru dziecka z placéwki,

v’ realizacja stazy i prac spotecznie uzytecznych,

v umowy o wspodlpracy,

v’ zamoéwienia publiczne

ktore zgodnie z art, 43 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych nie podlegaja rejestracji. '

godnosé planowa

C i realizacji budzetu z zasadami opracowanymi przez
liorgan prowadzacy. z: ettt i

rtymi wZarzadzeniu

Czynnosciami kontrolnymi zostala objeta ewidencja konta 980 ,Plan
finansowy wydatkéw budzetowych” w podziale na paragrafy oraz ewidencja konta
130 § 4010 za lata 2013-2015 oraz miesiace I -VI/2016 roku.

Zmiany w planie finansowym dokonywane byly na podstawie:

* Zarzadzenia Prezydenta Miasta lub Uchwaly Rady Miasta,

* na mocy upowaznienia do dokonywania zmian w planie finansowym jednostki
w zakresie biezacych wydatkéw budzetowych w obrebie jednego rozdzialu
klasyfikacji budzetowej - udzielonego przez Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrgj
kierownikowi jednostki przez Prezydenta Miasta.

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, Ze wszystkie zmiany w planie
finansowym (konto 980) zostaly zaewidencjonowane terminowo na podstawie
odpowiednich Decyzji podjetych przez kierownika jednostki w sprawie zmiany planu
finansowego.

Jednakze w jednym przypadku stwierdzono, nieterminowe zawiadomienie Prezydenta
Miasta o Decyzji zmiany planu finansowego tj.

2014 rok

Na mocy Zarzadzenia nr Or-1IV.0050.290,2014 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj
z dnia 20 czerwca 2014 roku w sprawie zmiany budzetu Miasta Jastrzebie-Zdréj na
2014 rok, dnia 20 czerwca 2014 roku Decyzja nr 2/2014 (zalacznik ar 16), Dyrektor
jednostki dokonatl zmiany planu finansowego w ramach:

§ 4010 zwiekszenie 20 113,00
§4110 zwickszenie 961,00

W trakeie czynnogci kontrolnych stwierdzono, iz w ewidencji ksiegowej konta 980 853

85305 § 4010 oraz 4110 (zalacznik nr 17), powyzsza zmiana planu zostata

. ., .. zaewidencgjonowana dnia 24.06.2014 roku (tj. w terminie zgodnym z zapisami § 14
L8 ZUust 082 Zarzadzenia nr Or-V.0050.227.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdro]
Z dnia 21 czerwca 2013 roku w sprawie szczegbélowego sposobu wykonywania
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budszetu Miasta Jastrzebie-Zdrdj stanowiacego, ze: ,W trakcie roku budéetowego
kierownik jednostki innej niz urzad, zmienia plan finansowy w wyniku otrzymanego
zawiadomienia o dokonanych zmianach preez rade lub prezydenta. Zmiana planu finansowego,
o ktérej mowa w ust. I nastepuje w terminie do 2 dni roboczych od dnia otrzymania
zawladomienia, jednak nie pézniej niz do korica miesiqea, w ktérym nastgpita zmiana”.

Zgodnie z zapisem 8§ 14 ust. 7 powyzszego Zarzadzenia
nr Or-1V.0050.227.2013: , Kierownik jednostki innej niz urzqd, w terminie do 7 dni od
dnia dokonania zmian, o ktérych mowa w ust. 1 i 3 zawiadamia o tym fakcie
prezydenta przedkiladajac dwa oryginalne egzemplarze swojef decyzji®.

Natomiast ustalono, iz powiadomienie o ztnianie planu zostato zlozone w Kancelarii
Ogdlnej Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdrgj dnia 01.07.2014 roku (data wplywu) tj.
10 dni po terminie — co pozostaje w sprzecznosci z powyzej przytoczonymi
uregulowaniami wewnetrznymi.

Materialy planistyczne oraz projekt planu finansowego odpowiednio na lata 2013,
2014, 2015, 2016 zostaly opracowane i przediozone jednostce samorzadu
terytorialnego w terminach okreslonych w:

na 2013 rok

e Uchwale Nr LVII/719/2010 Rady Miasta Jastrzebie-Zdroj z dnia
24 czerwca 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly
budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdrdj,

e Zarzadzeniu Nr Or-IV.0050.268.2012 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj
2z dnia 29 czerwca 2012 roku w sprawie zatozerl i wytycznych do projektu
uchwaly budzetowej Miasta Jastragbie-Zdréj na 2013 rok oraz sposobu
i trybu sporzadzania plandéw finansowych.

na 2014 rok

e Uchwale Nr XII/77/2013 Rady Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia 27 czerwca
2013 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Miasta
Jastrzebie-Zdrdj,

¢ Zarzadzeniu Nr Or.IV.0050.247.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj
z dnia 28 czerwca 2013 roku w sprawie zalozen 1 wytycznych do projektu
uchwaly budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdroj na 2014 rok oraz sposobu
i trybu sporzadzania planéw finansowych,

na 2015 rok

o Uchwale Nr VII/72/2014 Rady Miasta Jastrzebie-Zdroj z dnia 26 czerwca
2014 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Miasta
Jastrze¢bie-Zdraj,

o Zarzadzeniu Nr Or.IV.0050.305.2014 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrgj
7 dnia 26 czerwca 2014 roku w sprawie zatozen i wytycznych do projektu
uchwaly budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdrdj na 2015 rok oraz sposobu
i trybu sporzadzania planéw finansowych,

na 2016 rok
s Uchwale Nr XI/67/2015 Rady Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia 18 czerwca
2015 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowe; Miasta
Jastrzebie-Zdroj,
o Zarzadzeniu Nr Or.IV.0050.292.2015 Prezydenta Miasta Jastrzebic-Zdroj
,z,dnia 25 czerwea 2015 roku w sprawie zalozen i wytycznych do projektu
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uchwaly budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdréj na 2016 rok oraz sposobu
i trybu sporzadzania materialéw planistycznych i planéw finansowych.

Sprawozdania budzetowe RB 28S za okres od 1 stycznia 2013 roku do 29 lutego
2016 roku zostaly zltozone terminowo oraz podpisane przez kierownika jednostki
i gléwnego ksiegowego. Ponadto czynnosci kontrolne wykazaly, iz wszystkie dane
wykazane w sprawozdaniach finansowych byty zgodne z ewidencja ksiegowa,

L. Prawidlowosé funkojonowania wydzielonego rachunku dochodéw =~ =

Zgodnie z zalacznikiem nr 1 do (cdpowiednio):

 Uchwaly Nr LVII/726 /2010 Rady Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 24 czerwca 2010
roku w sprawie utworzenia wydzelonego rachunku dochodéw i wydatkéw nimi
finansowanych dla jednostek budzetowych,

¢+ Uchwaly Nr VII.75.2014 Rady Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 20 czerwea 2014 roku

. — zmieniajacej Uchwale nr LVII/726 /2010 z dnia 24 czerwca 2010 r.

kontrolowana jednostka nie znajduje sie w wykazie jednostek, ktére moga
gromadzi¢ dochody na wydzielonym rachunku dochodéw.

W zwiazku z powyzszym nie poddano czynnosciom kontrolnym przedmiotowego
tematu.

Protokét sporzadzono w dwédch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Dyrektor Publicznego Zlobka nr 1 w Jastrzebiu-Zdroju - mgr Danuta Duda
po zapoznaniu sie z trescia protokolu w dniu 13 pazdziernik 2016 roku - stwierdza,
iz nie wnosi zadnych zastrzezen co do faktéw w him opisanych, ustalonych na
podstawie dowodow.

Poinformowano Dyrektora Publicznego Zlobka nr 1 w J astrzebiu-Zdroju o prawie
zlozenia wyjasnien lub uzupelnien do protokotu w terminie 3 dni od dnia zakofczenia
czynnosct kontrolnych i podpisania niniejszego protokotu,

Integralna czesé protokolu stanowia nastepujace zalaczniki;

1) Zarzadzenie nr 8/2012 Dyrektora Publicznego Zlobka z dnia 28.12.2012 r.
w sprawie polityki bezpieczenistwa przetwarzania danych osobowych,

2] Zarzadzenie nr 04/2015 Dyrektora Publicznego Ziobka z dnia 01.06.2015 r.
w sprawie polityki bezpieczetistwa przetwarzania danych osobowych,

3) Upowaznienie nr 2/2010 z dnia 02.01.2010 r. dla Miejskiego Zespolu Obstugi
Szkot i Przedszkoli do przetwarzania danych osobowych,

4) Upowaznienie z dnia 15.06.2016 r. dla Wydzialu Informatyki Miejskiej do
przetwarzania danych osobowych,

5) Umowa z dnia 01.06.2015 r. na pelnienie obowiazkéw administratora
bezpieczenstwa informacji,

6) Umowa nr 0009/1/2016 z dnia 4.01.2016 r. na pelnienie obowiazkéw

as 200 {._fda@i@étratora bezpicczenstwa informacji,

Z orvainaiem 2
DYREWTOR

Publiczngge b, )
W dastrzeg, 2oy 1[] MAR. 2017
mar Gapny fa e




7

8)
9)

10)
11)
12)
13)
14)
15)

16)

17)

Zgtoszenie powotania Administratora Bezpieczenstwa Informacji do GIODO z dnia
26.06.2015 1.,

Wyciag z rejestru GIODO - zgloszenie ABI,

Zarzadzenie nr 01/2016 Dyrektora Publicznego Ztobka nr 1 z dnia 04.01.2016 1.
w sprawie powolania Zastepcy Administratora Bezpieczenstwa Informacji,
Sprawozdanie ze sprawdzenia zgodnosci przetwarzania danych osobowych
w 2015 roku,

Plan sprawdzert w Publicznym Zlobku nr 1 na okres 2016 roku,

JEwidencja osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych”
do 05/2015 roku oraz ,Ewidencja oséb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych” od 06/2015 roku,

Upowaznienie nr 21/2015 do przetwarzania danych osobowych (pracownik S.H)
z dnia 22.06.2015 1.,

Upowaznienie nr 01/2016 do przetwarzania danych osobowych (pracownik P.K)
z dnia 17.03.2016 r.,

Rejestr Zbioréw Danych wprowadzony Zarzadzeniem nr 06/2015 Dyrektora
Publicznego Ztobka nr 1 z dnia 01,12.2015 r,,

Decyzja nr 2/2014 Dyrektora Publicznego Zlobka nr 1 z dnia 20 czerwca 2014
roku w sprawie zmiany planu finansowego na 2014 rok; pismo powiadamiajace
z dnia 30.06.2014 r. o zmianie planu finansowego,

Ewidencja ksiegowa konta 980 853 85305 § 4010 oraz § 4110 za rok 2014.

Niniejszy protokol wraz z zatacznikami zawiera 105 ponumerowanych stron.
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