KAW - 0914/68/07

Ustalenia kontroli

¢ Nazwa jednostki kontrolowanej: Publiczny Zlobek nr 1 w Jastrzebiu Zdroju,
ul. Wrzosowa 14

¢ Imie i nazwisko kierownika jednostki kontrol.: piel. dypl. Hanna Kulczynska
Imie i nazwisko kontrolujacego: Agnieszka Marszalek

* Temat kontroli: kontrola 5% wydatkow w roku 2007 zgodnie z art. 187 ust. 3
ustawy o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r. Nr
249, poz. 2104 z p6ézn. zm.) oraz Zarzadzeniem Prezydenta Miasta nr Or 0151-
366/2006 z dnia 11.08.2006r.

» Data wypeinienia arkusza kontrolnego: 13 grudzien 2007r.

e Data wplywu dokumentacji: 14 grudzien 2007r.
Planowany okres przeprowadzania czynnosci kontrolnych (zgodnie
z upowaznieniemy}: od 11 grudnia 2007 r. do 21 grudnia 2007 r.

¢ Rzeczywisty okres przeprowadzania czynnosci kontrolnych:
od 18 grudnia 2007 r. do 21 grudnia 2007 r.

* Wykaz paragrafow objetych kontrola: 4040, 4110, 4120, 4210, 4240, 4300.

b

Ogélne zasady funkcjonowania Publicznego Zlobka nr 1 - zgodnie
z Arkuszem kontrolnym (zalacznik nr 2).

Kontrolowana jednostka posiada :
- Statut - wprowadzony Uchwala Rady Miasta z dnia XXII/439/2000 z dnia
04 lipca 2000 r.,
- Regulamin Organizacyjny - wprowadzony Zarzadzeniem Kierownika Nr
7/2005 z dnia 01 wrzesnia 2005 r. - zgodnie z arkuszem kontrolnym
(zatacznik nr 2).

Obowiazki i odpowiedzialnos¢ w zakresie prowadzenia rachunkowosci powierzono
gléwnej ksiegowej MZOSIP, na podstawie :
- Porozumienia zawartego dnia 01.09.1997r. pomiedzy Publicznym Zlobkiem
nr 1 a Miejskim Zespolem Obstugi Szkét i Przedszkoli oraz
- Aneksu Nr 1 z dnia 03.01.2007r. do powyzszego porozumienia (zgodnie
z arkuszem kontrolnym - zalacznik nr 2).
Glowna ksicgowa MZOSiP posiada ponad 20 letnia praktyke w ksiegowosci
jednakze posiadane wyksztalcenie (Liceum Ogélnoksztalcace) nie spelnia zadnego
z wymogow okreslonych w art. 45 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.).
Nadmieni¢ nalezy, iz gléwna ksiegowa zlozyla w dniu 25 czerwca 2007 r. pismo do
Dyrektora MZOSiP o wyraZenie zgody na rozwiazanie umowy o prace za
porozumieniem stron w zwiazku z przejsciem na emeryture {z dniem wylonienia
w drodze konkursu gléwnego ksiegowego). W nastepstwie rozpisano konkurs na
stanowisko gléwnego ksiegowego MZOSIP, ktéry zostal rozstrzygniety dnia
13.09.2007r.
Na stanowisko glownego ksiegowego MZOSIP zostala wybrana osoba spetniajaca
wszystkie wymogi okres§lone w art. 45 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.).
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Jednostka posiada dokumentacje opisujaca przyjete zasady rachunkowosci, ktora
zawiera wszystkie elementy okreslone w art. 10 ustawy o rachunkowosci - zgodnie
z arkuszem kontrolnym (zatacznik nr 2).

II. Realizacja planu wydatkéw - zgodnie 2z Arkuszem kontrolnym (zalacznik
nr 2).

W jednostce nie dochodzilo do dokonywania wydatkéw nie majacych pokrycia
w planie finansowym — zgodnie z arkuszem kontrolnym (zatacznik nr 2).

IIl. Wydatki paragraféw rzeczowych - zgodnie 2z Arkuszem kontrolnym
{zalacznik nr 2}.

Kontrola objeto wydatki :
a) zwiazane z wyplata dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2006 rok
w ramach paragrafow 4040, 4110, 4120 (zalacznik nr 4-5),
b) dokonane w okresie od 1 czerwca 2007r. do 31 sierpnia 2007r.
w ramach paragrafow 4210, 4240, 4300 (zalgcznik nr 6-10).

Stwierdzono, iz wszystkie obroty bezgotowkowe udokumentowane zostaly dowodami
ksiegowymi. Realizacja wyplat kazdorazowo nastepowala na podstawie dowodéw
sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz
zatwierdzonych przez uprawnione osoby.

Wszystkie platnosci (wydatki publiczne), zgodnie z art. 35 ust. 3 pkt. 3 ustawy
z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz.
2104 z pézn. zm.), byly dokonywane w wysokosci i terminach wynikajacych
z wczesniej zaciagnietych zobowiazan.

Stwierdzono, ze w dokumentach kontrolowanej jednostki (Zlobek) znajduja sie
rachunek nr 11 i 12 wystawione odpowiednio dnia 27.08.2007 r. i 24.09.2007r.
przez Miejski Zespdl Obstugi Szkoél i Przedszkoli - jako sprzedawca - z tytulu
oplaty za media w Publicznym Zlobku nr 1, na kwote 191,00zt. oraz 192,04 zl. dla
Miejskiego Osrodka Kultury w Jastrzebiu Zdroju - jako nabywca.

Z kwoty 191,00 zl. kwota 13,09 zl. przypadalta na odprowadzanie §ciekéw - § 4300;
z kwoty 192,04 zt. kwota 4,37 zl. przypadala na odprowadzanie sciekéw - § 4300
{zalacznik nr 10).

Zaplata za powyisze rachunki wplyneta odpowiednio dnia 31.08.2007r. na konto
Publicznego Zlobka nr 1 - WB nr 126/2007 z dnia 31.08.2007r. oraz dnia
28.09.2007r. - WB nr 140 z tego dnia.

Na karcie analitycznej konta 130-801-80104 § 4300 wplaty zostaly
zaewidencjonowane w nastepujacy sposoéb:

WN 130 + MA 201
WN 130 - MA 130 (czystoséé obrotow).

Biorac powyzsze pod uwage oraz zapisy ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pézn. zm.), a w szczegblnosci
zapisy art. 6 ust. 1, ktéry stanowi, ze ,W ksiegach rachunkowych jednostki nalezy
ujac¢ wszystkie osiagniete, przypadajace na jej rzecz przychody i obciazajace ja
koszty zwiazane z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie
od terminu ich zaptaty” oraz zapisy art. 21 ust. 1 pkt. 2, ktéry stanowi, ze ,Dowdd
ksiggowy powinien zawiera¢ co mnajmniej: okreslenie stron (nazwy, adresy)
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dokonujacych  operacji gospodarczej”, stwierdzié¢ nalezy, iz w ksiegach
rachunkowych Publicznego Zlobka nr 1 znajdowaly sie dowody zrédlowe nie
dotyczace kontrolowanej jednostki — tym samym naruszono powyzsze przepisy.

Pozostale skontrolowane dane wykazane w ewidencii ksicgowej, dotyczace
kontrolowanych wydatkow, byly zgodne z dokumentami zrodlowymi jak réwniez
wydatki wykazane w sprawozdaniach RB 28S odpowiadaly wydatkom faktycznie
wykonanym - zgodnie z oswiadczeniem w arkuszu kontrolnym (zalacznik nr 2).
Sprawozdania RB 28S z wykonania wydatkéw budzetowych jednostki byty
podpisywane przez sporzadzajacego oraz kierownika jednostki.

Kontrola objeto réwniez prawidlowosé i terminowos¢  dokonania wyplaty
dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2006 rok, w ramach paragrafu 4040 oraz
oplaty skiadek ZUS i podatku dochodowego w ramach paragrafow 4040, 4110,
4120 (zatacznik nr 4-5).

Dodatkowe wynagrodzenie roczne wyptacono terminowo dnia 18.01.2007 r. - WB nr
10/2007 oraz zgodnie z naliczeniem wykazanym na listach plac - w kwocie netto
12.856,54z1. - co bylo zgodnie z ustawa z dnia 12 grudnia 1997 roku o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowe;j (Dz. U. z 1997
r. Nr 160 poz. 1080 z pézn. zZm.}.

Skladki ZUS oplacono terminowo dnia 05.02.2007r. - WB nr 18/2007 oraz zgodnie
z naliczeniem wynikajacym z deklaracji ZUS DRA. Deklaracje przekazano do ZUS
terminowo dnia 01.02.2007 r. - zgodnie z informacja o wysylce i potwierdzeniu.
Podatek dochodowy PIT-4 oplacono terminowo dnia 20.02.2007r. -~ WB nr 25/2007
oraz zgodnie z naliczeniem wynikajacym z list plac.

W okresie objetym kontrola, na kontrolowanych paragrafach, nie dokonano zmian
w planie finansowym.

W kontrolowanym okresie w jednostce nie dokonywano zaplaty odsetek lub kar od
nieterminowo regulowanych zobowigzaft - zgodnie z arkuszem kontrolnym
(zatacznik nr 2).

W kontrolowanym okresie nie dokonywano wydatkéw =z przekroczeniem
upowaznienia, nie majacych pokrycia w planie finansowym - zgodnie z arkuszem
kontrolnym (zalacznik nr 2).

Ustalenia kontroli sporzadzono w dwaoch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Kierownik Publicznego Zlobka nr 1 - piel. dypl. Hanna Kulczyriska po zapoznaniu
si¢ z trescia ustalen kontroli w dniu 27 grudnia 2007 r. - stwierdza, ze nie wnosi
zadnych zastrzezen co do opisanych faktéw, ustalonych na podstawie dowodow.

Poinformowano Kierownika Publicznego Zlobka nr 1 o prawie zlozenia wyjasnief
lub uzupetnien do ustaler: kontroli w terminie 3 dni od dnia zakoriczenia czynnosci
kontrolnych i podpisania niniejszego dokumentu.

Integralna czesé ustaleh kontroli, pozostajacych w Wydziale Kontroli i Audytu
Wewnetrznego Urzedu Miasta Jastrzebie Zdréj, stanowia nastepujace
zalaczniki:

1. Pismo przewodnie z dnia 11. 12.2007r. wraz z notatka stuzbowg,
2. Wypelniony arkusz kontrolny wraz z zalacznikami,
3. Sprawozdanie finansowe RB 28S za m-ce 01, 02, 03, 08, 09, 10 - 2007r.,
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4. Karty analityczne konta 130 § 4040, 4110, 4120 za m-c 01-03 - 2007r.,
3. Dokumenty dotyczace dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2006r.,
6. Karty analityczne konta 130 § 4210 za m-c 08-102007r.,
7. Dokumenty zrédlowe do § 4210,

8. Karty analityczne konta 130 § 4240 za m-c 08-102007r.,

9. Karty analityczne konta 130 § 4300 za m-c 08-102007r.,

10. Dokumenty zrédlowe do § 4300,

Niniejszy protokdl wraz z zalacznikami zawiera 127 ponumerowane strony.
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Jastrzebie Zdrdj, 27 grudzien 2007 r.




