Zatacznik Nr 2
do wydanego przez dyrektora MZOSiP
Zarzadzenia Nr 2/2023 z dnia 30.01.2023r.

OPIS SYSTEMU INFORMATYCZNEGO PRZETWARZANIA DANYCH
KSIEGOWYCH PROWADZONYCH
przez Miejski Zespot Obstugi Szkét i Przedszkoli w Jastrzebiu-Zdroju

dla MZOSIP i jednostek obstugiwanych przez MZOSiP

I. WYKAZ PROGRAMOW

1. System PLATNIK - wersja 10.01.001 - opracowany przez firme Prokom
Software S.A.
Dostarczony do uzytkowania przez Zaktad Ubezpieczenh Spotecznych, 44-200 Rybnik,
ul. Reymonta 2.
Data rozpoczecia eksploatacji: styczen 1999 roku.
Wersja programu komputerowego jest na biezaco aktualizowana przez ZUS.

2. Bankowos$¢ elektroniczna Banku Spoéldzielczego w Jastrzebiu-Zdroju -
udostepniona przez Bank Spoétdzielczy w Jastrzebiu-Zdroju na podstawie umowy
o Swiadczenie ustug internetowych za posrednictwem Centrum Ustug Internetowych
CUI - korporacyjne dla klientow korporacyjnych.
Data rozpoczecia eksploatacji: 30 grudnia 2016 roku.
Wersja programu komputerowego jest na biezaco aktualizowana przez bank.

3. WizjaNet.FK - system finansowo - ksiegowy (Internet)
Zaprojektowany i wykonany przez WizjaNet Sp. z 0.0., 43-300 Bielsko - Biata,
ul. Legionow 26/28.
Data rozpoczecia eksploatacji: styczen 2014 roku.
Wersja systemu komputerowego jest na biezgco aktualizowana.

4. WizjaNet.KP - system obstugi kadrowo - ptacowej (Internet)

Zaprojektowany i wykonany przez WizjaNet Sp. z o0.0., 43-300 Bielsko - Biata,
ul. Legionéw 26/28.
Data rozpoczecia eksploatacji: styczen 2014 roku.
Wersja systemu komputerowego jest na biezgco aktualizowana. .
5. WizjaNet.ST - system ewidencji i zarzgdzania majatkiem (Internet)
Zaprojektowany i wykonany przez WizjaNet Sp. z o.0., 43-300 Bielsko - Biata,

ul. Legionow 26/28.
Data rozpoczecia eksploatacji: styczen 2014 roku.
Wersja systemu komputerowego jest na biezgco aktualizowana.

6. WizjaNet.PKZP - system kasy zapomoaowo - pozyczkowej (Internet)
Zaprojektowany i wykonany przez WizjaNet Sp. z o.0., 43-300 Bielsko - Biata,
ul. Legionow 26/28.
Data rozpoczecia eksploatacji: styczen 2014 roku.
Wersja systemu komputerowego jest na biezgco aktualizowana.

7. WizjaNet.FV - system faktury sprzedazy i ewidencji VAT (Internet)
Zaprojektowany i wykonany przez WizjaNet Sp. z 0.0., 43-300 Bielsko - Biata,



ul. Legionéw 26/28.
Data rozpoczecia eksploatacji: styczen 2017 roku.
Wersja systemu komputerowego jest na biezgco aktualizowana.

8. PortalFB - VAT - system do centralnej ewidencji i rozliczania podatku VAT w Gminie
(Internet)
Zaprojektowany i wykonany przez Rekord Systemy Informatyczne Sp. z 0.0,
43-300 Bielsko - Biata, ul. Kasprowicza 5
Data rozpoczecia eksploataciji: luty 2017 roku.
Wersja systemu komputerowego jest na biezgco aktualizowana.

9. PABS - planowanie i analiza budzetu / arkusz organizacyjny szkoty (Internet)
Zaprojektowany i wykonany przez Krakfin Spétka Cywilna, 30-085 Krakéw,
ul. Gtowackiego 10B lok. 20
Data rozpoczecia eksploatacji: 25 lipca 2013 roku.
Wersja systemu komputerowego jest na biezgco aktualizowana.

II. PRZEZNACZENIE ORAZ SPOSOBY DZIALANIA SYSTEMOW

KOMPUTEROWYCH

Wszystkie nizej wymienione systemy WizjaNet (WizjaNet Sp. z 0.0.) wchodzg w sktad

zintegrowanego systemu dla o$wiaty - Platforma Zarzgdzania Oswiatg.

1

System finansowo - ksieggowy WizjaNet.FK przeznaczony jest do komputerowej obstugi
ksiegowosci w jednostkach budzetowych, ktére sg prawnie zobowigzane
do prowadzenia ksigg rachunkowych, zgodnie z ustawg o rachunkowosci i politykg
rachunkowosci jednostki.

System WizjaNet.FK umozliwia w szczegdélnosci:

1) prowadzenie wielopoziomowego planu kont, zgodnie z politykg rachunkowosci,

2) prowadzenie kartotek kontrahentow,

3) rejestracje dokumentéw ksiegowych wprowadzanych w ramach rejestréw ksiegowych
w podziale na dzienniki czesciowe,

4) automatyczng numeracje dowodow,

5) rejestracje zapiséw w dokumentach ksiegowych z uwzglednieniem podziatu
na klasyfikacje budzetowa, kontrahenta, fundusz, zadania oraz wydatki strukturalne,

6) prowadzenie rozrachunkow,

7) automatyczne ksiegowanie dokumentéw wystawionych w innych modutach systemu
(np. wynagrodzenia, amortyzacja) z uzyciem definicji zapisanych w schematach
ksiegowych,

8) generowanie zestawien przewidzianych w ustawie o rachunkowosci,

9) generowanie sprawozdan budzetowych,

10)definicje i generowanie elastycznych zestawien danych bazujgcych na zapisach
ksiegowych,

11)wspétprace z innymi elementami systemu zarzgdzania oSwiatg.

. System obstugi kadrowo - ptacowej WizjaNet.KP przeznaczony jest do komputerowej

obstugi kadrowej oraz ptacowej w jednostkach budzetowych, jest zgodny z ustawg Karta
Nauczyciela oraz przepisami prawa okreslajgcymi sposob wynagradzania pracownikow
placéwek oswiatowych. ’

System WizjaNet.KP umozliwia w szczegdlnosci:



1) prowadzenie ewidencji pracownikow w powigzaniu z placéwkami, w ktérych zostali
zatrudnieni na podstawie réznego rodzaju stosunkéw stuzbowych (umowa o prace,
mianowanie, umowa zlecenie i inne),

2) przechowywanie wszystkich danych kadrowo - ptacowych,

3) sporzagdzanie réznego typu list ptac (podstawowych, dodatkowych oraz innych),

4) obliczanie elementéw wyptat poczgwszy od skftadnikow ptacy, po skfadki
na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, potragcenia i podatki, do warto$ci do wyptaty,
z uwzglednieniem elementdéw takich jak: dodatki do ptacy, godziny nadliczbowe,
czy nieobecnosci,

5) ewidencje nieobecnosci i naliczanie wynagrodzenia i zasitku za czas nieobecno$ci,

6) generowanie przelewoéw dla pracownikéw oraz do instytucji i urzedow,

7) naliczanie wynagrodzenia rocznego, nagrod jubileuszowych oraz innych wynagrodzen
okresowych,

8) raportowanie zaspakajajgce potrzeby ZUS, US, GUS oraz innych instytucji,

9) wspotprace z innymi elementami systemu zarzadzania oswiatg,

10) prowadzenie archiwum z danymi pracownikéw zwolnionych.

. System ewidencji i zarzadzania majatkiem WizjaNet.ST przeznaczony jést
do komputerowej obstugi wyposazenia i srodkdw trwatych, znajdujacych sie w posiadaniu
jednostek budzetowych. : '

1) W zakresie prowadzenia ksigg inwentarzowych system umozliwia w szczegélnosci:
a) zaktadanie dowolnej liczby ksigg inwentarzowych dla ewidencji ilosciowe;,
ilosciowo-wartosciowej oraz ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych,
b) rejestracje dokumentéw przychodu i rozchodu przedmiotéw inwentarzowych,
c) rejestracje modernizacji przedmiotéw (zwiekszenie wartosci),
d) rejestracje przekazania odpowiedzialnosci za sprzet pracownikom, zmiany miejsca
uzytkowania sprzetu,
e) drukowanie zestawien wyposazenia pomieszczenia, protokotéw przekazania itd.,
f) generowanie raportow i zestawien.

2) W zakresie obstugi srodkéw trwatych system Wizja.ST umozliwia w szczegolnosci:

a) prowadzenie ksigg $rodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych
w uktadzie zgodnym z KST,

b) rejestracje dokumentéw przejecia, modernizacji, przekazania, likwidacji oraz zbycia
Srodkow trwatych,

c¢) tworzenie planu amortyzacji,

d) naliczanie i ksiegowanie amortyzagiji,

e) drukowanie karty srodka trwatego,

f) generowanie raportow i zestawien.

3) Wspotpraca z innymi elementami systemu zarzadzania os$wiata.

. System kasy zapomogowo - pozyczkowej WizjaNet.PKZP przeznaczony jest
do komputerowej obstugi Kasy Zapomogowo - Pozyczkowe;.

System Wizja.PKZP sktada sie z trzech gtéwnych blokéw danych tzw. struktur

powigzanych ze soba: placéwki. pracownicy. dokumenty kasowe

1) struktura placowki zawiera spis wszystkich podmiotéw zwigzanych umowg
z Pracowniczg Kasg Zapomogowo - Pozyczkowg przy Miejskim Zespole Obstugi Szkét
i Przedszkoli,

2) struktura pracownicy to spis wszystkich pracownikow powigzanych z placéwkami
zapisanymi w systemie,

3) struktura dokumenty kasowe to spis wszystkich dokumentow kasowych oraz
ich operacji w obrebie PKZP.



5. Program Ptatnik przeznaczony jest do uzytkowania przez ptatnikéw sktadek i pozwala

na:

1) manualng rejestracje danych do dokumentéw ubezpieczeniowych,

2) import danych z systemu kadrowo - ptacowego,

3) automatyczne wykorzystanie danych ptatnika do przygotowania dokumentow
ubezpieczeniowych,

4) wykorzystanie przy tworzeniu nowych dokumentéw zgtoszeniowych danych
identyfikacyjnych ubezpieczonych, ktére przechowywane sg w kartotece,

5) utrzymanie danych historycznych os6b ubezpieczeniowych,

6) weryfikacje przygotowywanych dokumentow ubezpieczeniowych oraz
przygotowywanie raportu o wynikach weryfikaciji,

7) tworzenie dokumentdw rozliczeniowych na podstawie dokumentéw z innego miesigca,

8) wyliczanie wartosci w poszczegolnych dokumentach rozliczeniowych,

9) wyswietlanie zawartosci elektronicznych dokumentéw ubezpieczeniowych,

10)drukowanie dokumentéw zgtoszeniowych i rozliczeniowych wraz z numerem wers;ji
zamieszczonych w nagtowku,

11)automatyczne tworzenie i drukowanie raportéw miesiecznych dla ubezpieczonego
zawierajgcych m. In. informacje o oddziale NFZ, do ktérego odprowadzana jest sktadka
na ubezpieczenie zdrowotne,

12) przygotowanie i weryfikacje zestawow dokumentdéw ubezpieczeniowych,

13)wysyike i potwierdzenie zestawdéw dokumentow,

14)uzyskanie i obstuge certyfikatéw niezbednych do elektronicznej wymiany dokumentéw
z ZUS tak, aby umozliwiato to przygotowanie dokumentéw ubezpieczeniowych
w postaci elektronicznej (z zapewnieniem uwierzytelnienia, poufnosci i integralnosci
danych).

6. Bankowos$¢ elektroniczna Banku Spoétdzielczego w Jastrzebiu-Zdroju - Centrum
Ustug Internetowych CUI - korporacyjne dla klientéw korporacyjnych.

Program umozliwia dostep za posrednictwem Internetu do nastepujgcy ustug bankowych:
1) informaciji o saldzie rachunku i obrotach na rachunku,

2) informacji o limicie obrotow,

3) wyciagéw bankowych,

4) informacji o lokatach,

5) dyspozycji polecenia przelewu do wysokos$ci salda na rachunku.

Dyspozycje przelewu za posrednictwem CUI wymagajg zaakceptowania przez dwie osoby
upowaznione do dziatania w imieniu posiadacza rachunku. Do zaakceptowania dyspozycji
stuzg urzgdzenia zewnetrzne np. token, czytnik kart.

7. PABS - planowanie i analiza budzetu / arkusz organizacyjny szkoty.

Obstuguje planowanie organizacji oraz zmiany (aneksy) we wszystkich rodzajac_h
typoéw placowek wchodzacych w sktad systemu oswiaty. Pozwala na tworzenie
doktadnych planéw finansowych i zadaniowych, obstuge zmian w tych planach oraz
ewidencje danych o realizacji dochodow i wydatkéw. Z punktu widzenia jednostki
zarzadzajacej (organu prowadzgcego) PABS umozliwia wglad w rzeczywisty s’gan
danych finansowych i organizacyjnych zaréwno w szczegotowosci dowolnej szkoty jak
zbiorczo.

8. PortalFB - VAT - system do centralnej ewidencji i rozliczania podatku VAT
System przeznaczony jest do obstugi zagadnienia centralizacji rozliczer podatku VAT

w jednostkach samorzadu terytorialnego (JST) wynikajacych z ustawy z dnia 5 wrzesnia
2016 roku o szczegoélnych zasadach rozliczen podatku od towarow i ustug oraz



dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektow
finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej lub od
panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki
samorzadu terytorialnego (Dz.U. 2016 poz. 1454).

Roéwnoczesnie pozwala wypetni¢ obowigzki wynikajace z ustawy z dnia 10 wrzesnia
2015 roku o zmianie ustawy Ordynacja podatkowa (Dz.U. 2015 poz. 1648) nakfadajace
na podatnikéw m.in. obowigzek przekazywania ksigg podatkowych na zadanie organu
podatkowego za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej (art. 193a) oraz obowigzek
sktadania bez wezwania comiesiecznej informacji w strukturze JPK_VAT.

Portal VAT zapewnia mozliwo$¢ sktadania przez jednostki organizacyjne gminy deklaracji
czgstkowych VAT-7, ktére nastepnie zatwierdzane (z wykorzystaniem podpisu
elektronicznego) sg przekazywane na poziom budzetu gminy. Na poziomie gminy
nastepuje ich tagczenie w deklaracje zbiorczg VAT-7, ktéra nastepnie, za pomocg srodkow
komunikacji elektronicznej, przekazywana jest na platforme Ministerstwa Finanséw.
Réwnolegle obstugiwane jest zagadnienie tworzenia i przesytania pliku JPK_VAT.

Do przygotowania na poziomie jednostki deklaracji czgstkowych wykorzystywane sg pliki
JPK_VAT wygenerowane wczesniej w systemach ksiegowych, w ktérych jednostka
prowadzi ewidencje i rejestry VAT.

System udostepniony przez Urzad Miasta Jastrzebie-Zdro;.

. Szczegotowy opis algorytmdéw i parametrow danych statych zawierajg instrukcje
uzytkowania poszczegolnych systeméw i programow.

DYREKTOR
Miejskiego Zespotu Obstugi
Szkot i EdSZKO"

mgr Jowila Janowska
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