ZARZADZENIE NR 6/2023

dyrektora Miejskiego Zespotu Obstugi Szkot i Przedszkoli
w Jastrzebiu - Zdroju
z dnia 20.11.2023 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w Miejskim Zespole Obstugi Szkot
i Przedszkoli w Jastrzebiu-Zdroju

Dziatajagc na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (). Dz. U. 2023.120 z pézn.zm.)

zarzqdzam

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych jednostki budzetowej

MZOSiP w nastepujagcym zakresie:

1) srodkow trwalych, srodkéw trwalych i pozostalych $rodkéw trwatych
nie przeznaczonych do uzytkowania w stalym miejscu, pozostalych srodkow
trwatych, materiatbw odpisywanych w koszty w momencie ich zakupu, .
materialéw znajdujacych sie w ewidencji ilosciowo-wartosciowej, drukéw
$cistego zarachowania metoda spisu z natury,

2) $rodkoéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych, naleznosci
z tytulu dostaw i ustug metodg potwierdzenia sald, :

3) pozostatych aktywow i pasywOw nie objetych inwentaryzacja w drodze spisu
z natury lub uzgodnienia sald, warto$ci niematerialnych i prawnych, naleznosci i
zobowigzan wobec pracownikdéw, naleznosci i zobowigzan publiczno -
prawnych, naleznosci spornych i watpliwych metodg poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej wartosci tych
sktadnikow.

2. Powotanie komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia spisu z natury
wymienionych sktadnikéw majatkowych w sktadzie:

1) Ewa Biatas - przewodniczacy,
2) Antonczyk Katarzyna - cztonek,
3) Kowalska Aleksandra - czlonek.

3. Przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie z harmonogramem stanowigcym zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.

4. Przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie z zarzadzeniem nr 5/2020 dyrektora
MZOSiP w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej obowigzujacej w MZOSiP
w Jastrzebiu-Zdroju.

5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatqcznik

do wydanego przez dyrektora MZOSiP
Zarzadzenia Nr 6/2023 z dnia 20.11.2023 r.

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI

L.p. Opis czynnosci Data realizacji
1 2 3
1 | 1. Pobieranie arkuszy spisowych 22.12.2023r.
2. Przeprowadzenie spisu z natury: dnia 29.12.2023r.
1) srodkéw trwatych, wg stanu na 31.12.2023r.
2)$rodkow trwatych i pozostatych srodkéw trwatych nie wg stanu na 31.12.2023r.
przeznaczonych do uzytkowania w statym miejscu,
3)pozostatych srodkow trwatych, wg stanu na 31.12.2023r.
4) drukow $cistego zarachowania, wg stanu na 31.12.2023r.
5)materiatow odpisywanych w koszty w momencie ich wg stanu na 31.12.2023r.
zakupu,
6) materiatow znajdujacych si¢ w ewidencji ilosciowo- wg stanu na 31.12.2023r.
wartosciowej.
3. Zakonczenie inwentaryzacji w drodze spisu z natury. dnia 15.01.2024r.
i1 | 1. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald:
1)$rodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach wg stanu na 31.12.2023r.
bankowych,
2)naleznosci (z wyjgtkiem tytutéw publicznoprawnych, naleznosci wg stanu na 31.12.2023r.
spornych i wagtpliwych, naleznosci od pracownikow, naleznosci wobec
0s6b nie prowadzqcych ksigg rachunkowych).
2. Zakoficzenie inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald dnia 15.01.2024r.
- Poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi wg stanu na 31.12.2023r.

dokumentami i weryfikacja realnej wartosci tych

sktadnikéw:

1) pozostalych aktywow i pasywow nie objetych inwenta-
ryzacja w drodze spisu z natury lub uzgodnienia sald,

2)naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow,

3)naleznosci i zobowigzan publicznoprawnych,

4)naleznosci spornych i watpliwych,

5)warto$ci niematerialnych i prawnych.
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