METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ USTALENIE _WYNIKU
FINANSOWEGO

Zatqcznik Nr 1
do wydanego przez dyrektora MZOSiP
Zarzadzenia Nr 7/2023 z dnia 01.12.2023 roku

METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW
ORAZ USTALENIE WYNIKU FINANSOWEGO

dla Miejskiego Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli w Jastrzebiu-Zdroju
oraz jednostek obstugiwanych przez MZOSiP w Jastrzebiu-Zdroju

§1
1. Aktywa jednostki to zasoby majgtkowe jednostki, w sktad ktérych wchodza: aktywa
trwate i aktywa obrotowe.
2. Do aktywoéw trwatych zalicza sie:
1) wartosci niematerialne i prawne,
2) rzeczowe aktywa trwate,
3) naleznosci dtugoterminowe,
4) dtugoterminowe aktywa finansowe,
3. Do aktywoéw obrotowych zalicza sie:
1) zapasy,
2) naleznosci krotkoterminowe,
3) s$rodki pieniezne.
4. W sktad pasywoéw jednostki wchodzg fundusze, wynik finansowy netto, zobowigzania
krotko i diugoterminowe.

§2
Aktywa i pasywa wycenia sie na dzien nabycia oraz na dzien bilansowy wedtug zasad
okre$lonych w ustawie o rachunkowos$ci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na
podstawie ustawy o finansach publicznych z uwzglednieniem:

1) ceny nabycia — cena zakupu sktadnika aktywoéw obejmujaca kwote nalezng
sprzedajgcemu, bez podlegajacych odliczeniu podatku od towaréw i ustug
oraz podatku akcyzowego, a w przypadku importu powiekszona o obcigzenia
o charakterze publiczno-prawnym oraz powiekszona o koszty bezposrednio
zwigzane z zakupem i przystosowaniem sktadnika aktywoéw do stanu zdatnego do
uzywania lub wprowadzenia do obrotu (m.in. transport, zatadunek, wytadunek,
ubezpieczenie w drodze, montaz, instalacja, uruchomienie i wdrozenie programéw
oraz systemoéw komputerowych, sktadowanie, optaty notarialne, skarbowe,
sadowe i inne, odsetki, prowizje, wyptacone odszkodowania dla oséb fizycznych
i prawnych), a obnizona o rabaty, upusty i inne zmniejszenia i odzyski.
Cena nabycia srodkéw trwatych w budowie, $rodkéw trwatych oraz warto$ci
niematerialnych i prawnych obejmuje ogét kosztéw poniesionych przez jednostke
za okres budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia do dnia bilansowego lub
przyjecia do uzywania. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia sktadnika
aktywow, a w szczegdlnosci przyjetego nieodptatnie, w tym w drodze darowizny —
jego wyceny dokonuje sig wedlug ceony sprzedazy (cony rynkowsj) takicgo
samego lub podobnego przedmiotu.
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i

2)

3)

kosztu wytworzenia — koszt wytworzenia we wtasnym zakresie $rodka trwatego,
srodka trwatego w budowie, wartoéci niematerialnej i prawnej obejmuje koszty
pozostajace w bezposrednim zwigzku z budowa, montazem, ulepszeniem tych
sktadnikéw aktywéw oraz dostosowaniem budowanego, montowanego,
ulepszanego sktadnika aktywéw do uzytkowania. Obejmuje on gtéwnie warto$é
zuzytych materiatow, ustug bezposrednich i inne koszty dajgce sie zaliczyé do
wartosci wytworzonych rzeczowych aktywéw trwatych. Do kosztéw wytworzenia
zalicza sig rowniez uzasadniong cze$¢ kosztow posrednio zwigzanych z budowa,
montazem, przystosowaniem i ulepszeniem sktadnika aktywdw poniesionych do
dnia przyjecia do uzywania lub do dnia bilansowego. Do kosztéw wytworzenia nie
zalicza si¢ kosztéw ogdlnego zarzadu, sprzedazy i pozostatych kosztéw
operacyjnych. Ponadto do tych kosztéw nie zalicza sie kosztéw powstatych po
dniu oddania aktywoéw trwatych do uzytkowania.

ceny sprzedazy netto skladnika aktywow — cena sprzedazy mozliwa do
uzyskania na dzien bilansowy bez podatku od towaréw i ustug oraz podatku
akcyzowego, pomniejszona o rabaty, upusty i inne podobne zmniejszenia oraz
koszty zwigzane 2z przystosowaniem sktadnika aktywéw do sprzedazy
i dokonaniem tej sprzedazy a powiekszona o nalezng dotacje przedmiotowa.
Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny sprzedazy netto danego sktadnika aktywow,
nalezy w inny sposo6b okresli¢ jego wartos¢ godziwg na dzien bilansowy.

ceny rynkowej (wartosci godziwej) — kwota za jakg dany sktadnik aktywow
mogtby zosta¢ wymieniony a zobowigzanie uregulowane na warunkach transakcji
rynkowej, pomiedzy  zainteresowanymi [ dobrze poinformowanymi
I nie powigzanymi ze sobg stronami. Cena rynkowa okreélana jest na podstawie
przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju
i gatunku, z  uwzglednieniem ich stanu i stopnia  zuzycia.
Oszacowania dokonuje sie na podstawie wiarygodnie ustalonej liczby transakcji
(nie mniej niz 3). Czynnosci zwigzane z okresleniem ceny rynkowej (wartosci
godziwej) sktadnikow majgtku wynikajg z odrebnych procedur kazdej jednostki,
przy czym oszacowania.

§3

Odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych s$rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych dokonuje sie w sposob nastepujacy:

1)

2)

3)

metodg liniowg w okresach miesiecznych przy zastosowaniu stawek okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych, celem uwzglednienia
utraty ich wartosci na skutek uzywania lub uptywu czasu,

od wartosci poczgtkowej poczawszy od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktorym sktadniki majgtku wprowadzono do ewidencji a konczy do
konca tego miesigca, w ktérym nastepuje zréwnanie sumy odpisow
amortyzacyjnych z ich wartoscig poczatkowg lub, w ktérym postawiono je w stan
likwidacji, zbyto lub stwierdzono ich niedobor,

najnizszg granice kwotowag s$rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych umarzanych stopniowo okreslaja przepisy podatkowe,
z zastrzezeniem ust. 2

od ujawnionych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, nie
objetych uprzednio ewidencjg umorzenie nalicza sie poczgwszy od miesigca
nastepujagcego po miesigcu, w ktérym aktywa te zostaty wprowadzone do
ewidencji jednostki.

Jednorazowo umarza sie, poprzez wpisanie w koszty 100% ich warto§¢ w momencie
oddania do uzywania, nastepujgce sktadki majatku:

1)

ksigzki i inne zbiory biblioteczne,
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2) s$rodki  dydaktyczne  stuzgce  procesowi  dydaktyczno-wychowawczemu
realizowanemu w szkotach i placowkach oswiatowych,
3) odziez i umundurowanie,
4) meble i dywany,
5) pozostate $rodki trwate (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne i prawne
o warto$ci poczatkowej nieprzekraczajgcej wielkosci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od os6b prawnych — 10 000,00 zt.
3. Nie umarza sie gruntéw oraz dobr kultury.
4. Okresla sie stawke odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych dla nabytego prawa
wieczystego uzytkowania gruntu w wysokosci 1%

§4

1. Wartos$ci niematerialne i prawne to nabyte przez jednostke prawa majgtkowe
nadajgce sie do gospodarczego wykorzystania o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci diuzszym niz rok, przeznaczone na potrzeby wiasne
jednostki o wartosci przekraczajgcej kwote 10 000,00 zt. i finansowane w ramach
zaplanowanych wydatkéw majgtkowych.

2. Pozostatymi warto$ciami niematerialnymi i prawnymi sg nabyte przez jednostke
prawa majgtkowe nadajgce sie do gospodarczego wykorzystania o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone na potrzeby
wiasne jednostki o wartosci nie przekraczajgcej kwoty 10 000,00 zt. i finansowane
w ramach zaplanowanych wydatkéw biezgcych.

3. Wartosci niematerialne i prawne, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 wprowadza sie do
ewidencji jednostki w wartosci poczatkowej ustalonej na dzien przyjecia do
uzytkowania w nastepujgcy sposob:

1) w przypadku zakupu w cenie nabycia (przy uwzglednieniu kosztéw wdrozenia np.:
nadzoru, szkolenia, instruktazu do momentu oddania programu komputerowego
do uzytkowania),

2) w przypadku wytworzenia we wtasnym zakresie wedtug kosztu wytworzenia,

3) w wyniku nabycia w drodze spadku, darowizny lub w inny nieodptatny sposéb
W cenie rynkowej.

4. Do wartoéci niematerialnych i prawnych, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, zalicza sie
zarowno nabycie programu komputerowego wraz z przeniesieniem autorskich praw
majgtkowych do tego programu, jak réwniez nabycie wytgcznie licencji na
uzytkowanie oprogramowania bez przeniesienia autorskiego prawa majgtkowego.

5. Oprogramowanie komputerowe wystepujgce w jednostce moze stanowic:

1) Integralng cze$¢ zespotu komputerowego, bez ktérego nie moze on pracowad.
W tym przypadku program komputerowy uznaje sie za cze$¢ érodka trwatego
zwigkszajac jego wartos¢ poczgtkows.

2) Odrebny sktadnik majatku — w postaci wartosci niematerialnych i prawnych.

6. Do wartosci niematerialnych i prawnych nie zalicza sie optat i licencji rocznych z tytutu
korzystania z oprogramowania.

7. Modyfikacja, aktualizacja programu komputerowego nie stanowi zwiekszenia wartosci
niematerialnej i prawnej, o ktérych mowa w ust. 1 2.

8. Na dzien bilansowy warto$ci niematerialne i prawne wycenia sie w wartosci netto,
tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien koAczacy rok
budzetowy.

§5
1. Rzeczowe aktywa trwate jednostki to:
1) $rodki trwate,
2) inwestycje (srodki trwate w budowie),
2. Srodki trwate to rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie
uzytecznosci ekonomicznej dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku,
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przeznaczone na potrzeby wtasne jednostki lub oddane do uzytkowania na podstawie

umowy najmu, dzierzawy Ilub innej umowie o podobnym charakterze,

a w szczegolnosci:

1) nieruchomoéci w tym grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntu, budowle
i budynki, w tym takze bedace odrebng wiasnoécig lokale, spétdzielcze
wiasnosciowe prawo do lokalu mieszkaniowego i spétdzielcze prawo do lokalu
uzytkowego,

2) maszyny,

3) urzadzenia, w tym zestawy komputerowe,

4) Srodki transportu,

5) ulepszenie w obcych $rodkach trwatych,

6) inne aktywa kompletne i zdatne do uzytku w momencie przyjecia do uzywania.

3. Do $rodkéw trwatych zalicza sig rowniez obce $rodki trwate stanowigce aktywa
przyjete przez jednostke do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy,
leasingu lub innej umowy o podobnym charakterze, jezeli spetnione sg warunki
okreslone w przepisach.

4. Srodki trwate wprowadza sie do ewidencji jednostki w wartosci poczatkowe; ustalonej
na dzien przyjecia do uzytkowania w nastepujgcy sposéb:

1) w przypadku zakupu wedtug ceny nabycia,

2) w przypadku wytworzenia we wtasnym zakresie wedtug kosztu wytworzenia, a w
przypadku trudnosci ustalenia kosztu wytworzenia wedtug wyceny rzeczoznawcy.

3) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji wedlug posiadanych
dokumentéw z uwzglednieniem stopnia zuzycia, a przy ich braku wedtug ceny
rynkowej,

4) w przypadku spadku lub darowizny wedtug warto$ci godziwej z dnia otrzymania
lub w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

5) w przypadku otrzymania w sposéb nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzgdu terytorialnego w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu, a przy
jej braku wedtug ceny ustalonej zarzgdzeniem Prezydenta Miasta.

6) w przypadku otrzymania s$rodka na skutek wymiany s$rodka niesprawnego
w wysokosci wynikajgcej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdéinych
nowego Srodka.

5. Warto$¢ poczatkowg $srodka trwatego zawsze powiekszajg koszty jego ulepszenia
poniesione w ciggu roku budzetowego w wysokos$ci przekraczajgcej tacznie kwote
10 000 zt. wystepujacego jako:

1) przebudowa — zmiana, poprawienie istniejacego stanu srodkéw trwatych na inne,

2) rozbudowa - powiekszenie, rozszerzenie sktadnikbw  majagtkowych,
w szczegolnosci budynkéw, budowli itp.,

3) rekonstrukcja — odtworzenie, odbudowanie zuzytych catkowicie lub czesciowo
sktadnikow majatkowych,

4) modernizacjia — unowoczesnienie Srodkéw trwatych i powodujgcego
po zakonczeniu ulepszenia wzrost wartosci uzytkowej srodka trwatego, mierzonej:
a) okresem uzywania (wydtuzenie okresu uzywalnosci Srodka trwatego

poddanego ulepszeniu),

b) wzrostem zdolnosci wytworczej,

c) poprawg jakosci produktow uzyskiwanych przy pomocy ulepszonego srodka
trwatego,

d) kosztami eksploatacji (obnizenie kosztéw eksploatacji),

e) innymi miarami np.: poprawg warunkéw bezpieczenstwa i higieny pracy,
poprawg ochrony srodowiska przez zmniejszenie lub wyeliminowanie emisji
pytow, gazéw szkodliwych dla tego srodowiska.

5. Efekty warunkujgce uznanie wykonanych prac, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 1 - 4
za spetniajgce warunki ulepszenia wynikajg z dokumentacji Zrodtowej zwigzanej
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z ulepszeniem $rodka trwatego bedgcego w eksploatacji lub z protokotu odbioru

ulepszonego obiektu od wykonawcy roboét.

6. Nie zwieksza wartosci srodka trwatego i traktuje sie ulepszenie jako koszty remontu,
gdy warto$¢ prac nie przekracza w ciggu roku budzetowego tgcznie kwoty
10 000 zt.

7. Prace polegajgce na przywréceniu pierwotnego stanu technicznego i uzytkowego
$rodka trwatego, z mozliwoscig zastosowania wyrobéw budowlanych innych niz uzyto
w stanie pierwotnym, nie stanowigce biezgcej konserwacji sg remontem. Jezeli
remont $rodka trwatego nastepuje réwnoczesnie z jego ulepszeniem i nie jest
mozliwe rozdzielenie w dokumentacji zrodtowej kosztéw ulepszenia oraz remontu,
catos¢ kosztow zalicza sie do ulepszen.

8. Wartos¢ poczgtkowa i dotychczas dokonane od $rodkéw trwatych odpisy
amortyzacyjne i umorzeniowe mogg na podstawie odrebnych przepiséw ulegaé
aktualizacji wyceny.

9. Srodki trwate jednostki ujmuje sie w ewidencji ksiegowej z podziatem na:

1) $rodki trwate — aktywa rzeczowe o wartosci przekraczajacej kwote 10 000 zt.,
ktérych zakupy finansowane sg w ramach zaplanowanych wydatkéw
majatkowych,

2) pozostate srodki trwate — aktywa, ktérych zakupy finansowane sg w ramach
zaplanowanych wydatkéw biezgcych :

a) o wartosci nie nizszej niz 1 000,01 zt. i nie przekraczajgcej kwoty 10 000 zt.,

z zastrzezeniem lit. bi c,

b) bez wzgledu na warto$¢é, do ktérych zalicza sie: meble, dywany,

c) o wartosci poczatkowej nie przekraczajgcej 10 000 zt, do ktérych zalicza sie:
telefony, telefaksy, dyktafony, komputerowe urzadzenia wielofunkcyjne,
komputerowe urzgdzenia peryferyjne (np. drukarka, monitor, skaner, router,
czytnik kodéw paskowych i kreskowych, czytnik kart, projektor
i ekran, zasilacz UPS), aparaty fotograficzne, telewizory, sprzet
audiowizualny, kamera,

3) przedmioty niskocenne — pozostate sktadniki majgtkowe dtugotrwatego uzytku
o jednostkowej warto$ci nie nizszej niz 40,00 zt. i nie przekraczajgcej kwoty
1 000,00 zt. w postaci (ewidencja ilosciowa) ;

a) indywidualnego wyposazenia pracownikéw ewidencjonowanego
na osobowych kartotekach:

- specjalistyczny sprzet biurowy (np. maszyny do pisania, kalkulatory,
maszyny do liczenia, gilotyny do papieru, bindownice, laminatory,
niszczarki, zszywacze elektryczne, lampy biurowe, pamieé przenosna,
walizki, torby na notebooka),

- narzedzia obstugi (elektronarzedzia, pozostate narzedzia konserwatorskie,
wozki sprzgtajgce, wozki narzedziowe, odkurzacze, drabiny, kompresory),

b) wyposazenia biur i pomieszczen, z zastrzezeniem pkt 2 lit. b i ¢
ewidencjonowanego na spisie inwentarza, (np. wysiegniki pod telefon,
wysiegniki pod monitor, radia, odtwarzacze DVD, zegary $cienne, kinkiety,
ekspresy do kawy, wentylatory, grzejniki, firany, zastony, czajniki, chtodziarki,
kuchenki mikrofalowe, ogrzewacze wody, talerze, sztuéce, garnki, kubki,
zestawy kuchenne, roboty kuchenne, krajalnice, maszynki do miesa, wagi,
zelazka, szafki na klucze, apteczki),

4) pomoce dydaktyczne ujmuje sie w ewidencji:

a) ilosciowo-warto$ciowej, jezeli wartos¢ ich jest nie nizsza niz 1 000,01 zt.

b) ilosciowej, jezeli wartos¢ ich jest nie nizsza niz 40,00 zt. i nie przekracza kwoty
1 000,00 zt.

5) odziez ochronna i robocza przeznaczona dla pracownikéw jednostki — bez
wzgledu na wartos¢ podlega ewidencji w kartotekach osobowych pracownika.
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10. Zbiory biblioteczne, stanowigce zbiory bibliotek szkolnych ujmuje sie w ewidencii
ilosciowo - warto$ciowej bez wzgledu na warto$¢.

11. Na dzien bilansowy $rodki trwate (z wyjatkiem gruntéw) wycenia sie w wartosci netto,
tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien konczacy rok
budzetowy.

12. Ulepszenia w obcych $rodkach trwatych zalicza sie do $rodkéw trwatych jednostki.

13. Do kosztow zwigzanych z ulepszeniem w obcych $rodkach trwatych zalicza sie catosé
poniesionych kosztéw, o ktérych mowa w ust. 5 na przystosowanie wynajetego
obcego $rodka trwatego do wykorzystania na potrzeby jednostki w okresie i na
warunkach okreslonych w umowie z wiascicielem. Cato$¢ poniesionych kosztéw
traktowana jest jako $rodek trwaty i podlega umarzaniu.

14. Srodek trwaty stanowi kompletny, zdatny do uzytkowania zestaw komputerowy.

1) W sktad zestawu komputerowego wchodzg zawsze:

2)

3)

5)

a) jednostka centralna,

b) monitor ekranowy,

¢) klawiatura i myszka,

W skiad zestaw komputerowego mogg wchodzi¢ réwniez maszyny i urzadzenia
zaliczone do grupy 4, podgrupy 48, rodzaju 487 klasyfikacji $rodkéw trwatych
w szczegdlnosci przeznaczone do wprowadzania, przetwarzania i wyprowadzania
informacji cyfrowych lub analogowych, na ogét elektronicznie, okreslanych jako
komputery, minikomputery, tablety oraz urzadzenia do przekazywania danych na
odlegtosc¢.

Elementy zespotu komputerowego stanowigce czes¢ peryferyjng, tzn. nie
przeznaczone do montazu wewnatrz obudowy komputera, niezdolne
do samodzielnej pracy bez podtaczenia z jednostkg centralng oraz posiadajgce
wtasne zasilanie, mogg by¢ traktowane jako osobne obiekty (drukarka, monitor,
skaner, zasilacz i przetacznik, router, czytnik kodéw paskowych
i kreskowych, czytnik kart, urzadzenia wielofunkcyjne, projektor i ekran).

Wymiana jakichkolwiek czesci sktadowych w zestawie komputerowym Ilub
urzgdzeniu peryferyjnym na odpowiednie czesci wzgledem podstawowych
parametréw technicznych i uzytkowych wykonywane na skutek awarii lub zuzycia
stanowi remont. Czescig sktadowa jest wszystko, co nie moze by¢ odtgczone bez
uszkodzenia lub istotnej zmiany catosci albo bez uszkodzenia lub istotnej zmiany
przedmiotu odtgczonego (czescig skladowg komputera sg miedzy innymi:
procesor, dysk twardy, pamie¢ RAM, czescig sktadowg urzgdzenia peryferyjnego
jest miedzy innymi podajnik papieru).

Zestawy komputerowe mogag by¢ ulepszone w wyniku np. rozbudowy lub
modernizacji, wowczas ich wartos¢ poczatkowg powieksza sie o poniesiong
w ciggu roku budzetowego sume wydatkow przekraczajaca tgcznie kwote

10 000,00 zt. przeznaczong na nabycie:

a) czesci sktadowych

b) czesci peryferyjnych w sytuacji, gdy:

- zakupione elementy o zwiekszonych parametrach techniczo - uzytkowych
zostang przeznaczone na wymiane innych czesci stanowigcych zespéot
komputerowy w momencie przyjecia do uzytkowania,

- zakupione elementy zostang przeznaczone na rozbudowe istniejgcego
zespotu komputerowego,

Przewody taczgce poszczegodlne zestawy komputerowe z serwerem mogg byc¢

umieszczone w nastepujacy sposob:

a) poprzez ich trwate umieszczenie w $cianie budynku, wowczas zwigkszona
zostaje wartos¢ poczgtkowa budynku,

b) poprzez umieszczenie ich na zewnatrz cian w specjalnych listwach, wowczas
powiekszajg wartos¢ poczgtkowg serwera.
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§6

Inwestycje rozpoczete, czyli srodki trwate w budowie to rzeczowe aktywa trwate

w okresie budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego $rodka trwatego.

Srodki trwate w budowie wycenia sie wedtug kosztéw pozostajacych w bezposrednim

zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem. Wycena obejmuje koszty zwigzane

z budows, zakupem, montazem, przystosowaniem, ulepszeniem i nabyciem

podstawowych $rodkdéw trwatych oraz pozostatych $rodkéw trwatych stanowigcych

pierwsze wyposazenie nowych obiektéw od momentu rozpoczecia budowy lub
ulepszenia, az do momentu przekazania zbudowanego lub ulepszonego $rodka
trwatego do uzywania. Ponadto do kosztdéw tych zalicza sie w szczegdlnosci koszty

zwigzane z:

1) nabyciem gruntéw i innych sktadnikéw majgtku trwatego, w tym pokryciem optat
oraz kosztéw dotyczgcych budowy i montazu,

2) optatami z tytutu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy inwestycji oraz
z tytutu uzyskania lokalizacji,

3) opracowaniami zatozen techniczno-ekonomicznych, projektéw technicznych,
zakupem lub opracowaniem dokumentacji,

4) wykonaniem ekspertyz, analiz, opinii i studibw, badan geologicznych,
geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych,

5) przygotowaniem terenu pod budowe, w tym z wyburzeniem i likwidacjg starych
budynkéw i budowli, jesli ich likwidacja pozostaje w bezposrednim zwigzku
z podjeciem nowej budowy, pomniejszona o warto$¢ odzysku z tego tytutu,

6) podrézami stuzbowymi zwigzanymi z przygotowaniem i realizacjg inwestycji,

7) réwnowartoscig otrzymanej nieodptatnie dokumentacji projektowo- kosztorysowej
oraz innymi kosztami zwigzanymi z podjeciem budowy,

8) robotami budowlano-montazowymi, w tym napraw i remontéw wykonywanych
przed przekazaniem srodka trwatego do uzytkowania przez obcych wykonawcéow
oraz we wiasnym zakresie

9) materiatami i innymi wtasnymi rzeczowymi skfadnikami majgtku zuzytymi do
budowy,

10) wynagrodzeniem za sprawowanie nadzoru autorskiego, inwestorskiego
i generalnego wykonawcy podczas budowy,

11) zatozeniem stref ochronnych i zieleni,

12) ubezpieczeniem majgtkowych obiektéw w trakcie budowy,

13) odszkodowaniami dla oséb fizycznych i prawnych wyniktymi do zakonczenia
budowy,

14) pozostatymi pracami w zakresie rozpoczetej i nie zakonczonej budowy oraz
zakupami, montazem i transportem sktadnikéw majgtku, ktére po zakonczeniu
pudowy stang sig¢ $rodkami trwatymi albo wartosciami niematerialnymi
i prawnymi.

Przy inwestycjach wieloobiektowych koszty posrednie (wspéine) zalicza sie na

zwigkszenie wartosci poszczegolnych $rodkéw trwatych uzyskanych w wyniku

inwestycji proporcjonalnie do kosztéw bezposrednich.

Koszty inwestycji, ktére nie daty efektu gospodarczego podlegajg odpisaniu nie

p]cc')zniej niz do konca roku obrotowego, w ktorym ustalono, ze inwestycja nie data

efektu.

Zaniechane srodki trwate w budowie sg odnoszone na zmniejszenie funduszu.

§7
Naleznosci diugoterminowe i krotkoterminowe to aktywa przystugujgce jednostce
od osbéb prawnych, jednostek organizacyjnych nie majgcych osobowosci prawnej
oraz od oséb fizycznych ze $cisle okreslonych tytutéw.
Do naleznosci jednostki zalicza sie w szczegolnosci:
1) naleznosci podatkowe,
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2) naleznosci nie podatkowe o charakterze publiczno - prawnym,
3) naleznosci o charakterze cywilno - prawnym.
3. Naleznosci jednostki dzieli sie na:
1) wymagalne — jesli z ewidenciji ksiegowej wynika, ze termin ptatnosci minat,
2) niewymagalne - jesli z ewidencji ksiegowej wynika, Zze dotycza okresu
sprawozdawczego jednak termin ptatnosci przypada po tym okresie.

4. Naleznosci ujmuje sie w ewidencji jednostki wedtug wartoéci nominalnej od momentu
ich powstania, az do momentu catkowitego ich wygasniecia na skutek sptacenia,
umorzenia, przedawnienia, oddalenia w postepowaniu spornym, przeniesienia,
przejecia wiasno$ci lub praw majgtkowych.

5. Naleznosci wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty tacznie z naleznymi
odsetkami, z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, to znaczy pomniejszone;
o ewentualne odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci watpliwych i trudno
sciggalnych, przy czym odpisy aktualizujgce wartosé naleznosci sg dokonywane nie
pozniej niz na dzien bilansowy.

6. Odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci sg dokonywane na dzien bilansowy stosujac
przepisy art. 35b ustawy o rachunkowosci, z tym ze odpisy aktualizujgce wartosé
naleznosci dotyczacych ZFSS obcigzajg ten fundusz. Odpisy aktualizujgce
nalezno$ci przeterminowane tworzy sie metodg wiekowania, w zaleznosci od okresu
zalegania z ptatnoscig w nastepujgcych wysokoséciach:

a) od 180 do 210 dni zalegania z ptatnoscig — odpis aktualizujgcy naleznosci w
wysokosci 25% wartosci naleznosci

b) od 211 do 270 dni zalegania z ptatnoscia — odpis aktualizujgcy naleznosci w
wysokosci 50% wartosci naleznosci

c) od 271 do 365 dni zalegania z ptatnoscig — odpis aktualizujgcy naleznosci w
wysokos$ci 75% wartosci naleznosci

d) od 366 dni zalegania z ptatno$cig — odpis aktualizujgcy naleznosci w wysokoéci
100% wartosci naleznosci

7. Odpis aktualizujgcy naleznosci wzor Tabeli Nr 1.

§8
Diugoterminowe aktywa finansowe jednostki obejmujg gtownie udziaty i akcje, ktore
wycenia sie w cenie nabycia z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, to znaczy
pomniejszonej o ewentualne odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci, przy czym odpisy
dokonywane sg nie pdézniej niz na dzien bilansowy.

§9

1. Zapasy jednostki to rzeczowe aktywa obrotowe, w skfad ktérych wchodzg miedzy
innymi materiaty, $rodki czystosci (np. ptyn do mycia, papier toaletowy, mydto),
materiaty biurowe (np. dtugopisy, otdéwki, gumki, spinacze, zszywki, papier, tasmy,
kleje, segregatory, druki), artykuty gospodarcze (np. wiadra, zamki do drzwi,
zawiasy), srodki zywnosci (np. pieczywo, nabiat, mieso), nabyte do zuzycia na wtasne
potrzeby w okresie do 12 miesiecy od dnia bilansowego, w ktérym poniesiono koszty
zwigzane z ich zakupem. o

2. Wydatki zwigzane z zakupem materiatbw za wyjatkiem $rodkow zywnosci,
ksiegowane s3g bezposrednio przy zakupie w koszty. _

3. Surowce tj. artykuty spozywcze przeznaczone do przygotowywania positkdw wycenia
sie w cenie nabycia, dla tych sktadnikéw majatku prowadzi si¢ ewidencje ilosciowo -
wartosciowa, ksieguje sie na koncie 310. .

4. Do pozostatych zapaséw prowadzi sie ewidencje ilosciowg i ksieguje sie
bezposrednio w koszty.

5. Na dzien bilansowy nie zuzyte materialy wycenia sie¢ wedtug ceny nabycia drogg
inwentaryzacji metoda spisu z natury z uwzglednieniem ostatnich cen nabycia.
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Ujmuje sie ich wartos¢ na koncie 310, zmniejszajac réwnoczesnie odpowiednie
koszty. Pod datg 31 grudnia nastepnego roku warto$¢ tych zapaséw odnosi sie
w koszty, a zapasy ujete w nastepnym spisie wprowadza si¢ na stan konta 310.

§10
1. Zobowiagzania dtugoterminowe i krotkoterminowe jednostki to obowigzek
wykonania $wiadczen o wiarygodnie okreslonej wartosci, ktére spowodujg
wykorzystanie juz posiadanych aktywow lub przysztych aktywoéw jednostki.
2. Do zobowigzan jednostki zalicza sie w szczegélnosci:
1) zobowigzania z tytutu zaptaty za dostawy i ustugi,
2) zobowigzania z tytutu wynagrodzen,
3) zobowigzania z tytutu podatkow,
4) zobowigzania z tytutu ubezpieczen.
3. Zobowigzania jednostki wycenia sie wedtug kwoty wymagajgcej zaptaty
z uwzglednieniem odsetek.

§ 11
Fundusze jednostki wykazuje sie w ciagu roku obrotowego w ksiegach rachunkowych
w wysokosci wynikajgcej z prawidiowo udokumentowanych zwiekszen i zmniejszen -
w wartosci nominalne;.

§12

1. Srodki pieniezne w kasie i na rachunku bankowym wycenia sie wedtug wartosci
nominalnej, z zastrzezeniem ust.2.

2. Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych w walutach obcych wycenia sie
po obowigzujgcym na dzien bilansowy $rednim kursie ogtoszonym dla danej waluty
przez Narodowy Bank Polski. Powstate na dzien wyceny roznice kursowe zalicza sie
do przychodow lub kosztéw finansowych.

§13
Pozostate aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug wartoéci nominalne;.

§ 14
Wynik finansowy jednostki ustala sie na koniec roku obrotowego ti. 31 grudnia
na koncie 860 — Wynik finansowy zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zysku
i strat. Saldo Wn oznacza strate netto a saldo Ma — zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego
na konto 800 — Fundusz jednostki. Ksiegowania na koncie w ciggu roku obrotowego oraz
w koncu roku przedstawiono w opisie konta 860.

DYREKTOR
Miejskiego Zgspotu Obstugi
Szkdt | Pizedszkoli

mgr J Janowegka
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Tabela

do Zatqcznika Nr 1

do wydanego przez dyrektora MZOSiP

Zarzadzenia Nr 3/2018 z dnia 30.01.2018 roku

ODPIS AKTUALIZUJACY NALEZNOSCI

/nazwa placowki/

Zalegtos¢ od | Zalegtosé | Zalegto$é .z
Diuznik | 180do210 | od211do | od271do | 22Ie9loSC | ppzpy
dni 270 dni 365 dni
Szacunkowy
procent 25% 50% 75% 100%
sptaty
RAZEM
Kwota odpisu aktualizujgcego naleznos$é
Dekretacja:
WN Kwota MA
Podpis:
Osoba sporzadzajgca: ..........cooovvvvieiiiiienann.n.
GIOWNY KSIBQOWN: .o ssumsms s 5+ s wwmwmns 15 5 mawwamsnn s s 1 s
Dyrektor: ...............
DYREKTOKR
Miejskiego Zespotu Obstuc 10

Szkot iyPyzedszkoli

mar a2 Janowsk»




