ZAKEADOWY, JEDNOLITY, SYNTETYCZNY PLAN KONT

Zatacznik Nr 2
do wydanego przez dyrektora MZOSiP
Zarzadzenia Nr 7/2023 z dnia 01.12.2023 roku

ZAKLADOWY
JEDNOLITY, SYNTETYCZNY PLAN KONT

dla Miejskiego Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli w Jastrzebiu-Zdroju
oraz jednostek obstugiwanych przez MZOSiP w Jastrzebiu-Zdroju

I. WYKAZ KONT KSIEGI GLOWNEJ

1. Konta bilansowe

Zespot 0 - Majatek trwaty
011 — Srodki trwate
013 — Pozostate srodki trwate
014 — Zbiory biblioteczne
020 — Wartosci niematerialne i prawne
071 — Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 — Kasa (stosowane w jednostce posiadajgcej basen)

130 — Rachunek biezgcy jednostki

135 — Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

141 — Srodki pieniezne w drodze

Zespof 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetami

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

245 — Wptywy do wyjasnienia

280 — Rozrachunki wewnetrzne Miasta z tytutu podatku VAT
290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespot 3 - Materialy i towary
310 — Materiaty
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Zespot 4 - Koszty wedltug rodzajéw i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatéw i energii

402 - Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $éwiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe

410 - Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

Zesp6t 7 - Przychody i koszty ich uzyskania
720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkow europejskich oraz $rodki z budzetu
na inwestycje

851 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 — Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

998 — Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych roku biezgcego
999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Il. ZASADY KLASYFIKACJI ZDARZEN

1. Konta bilansowe
1) Zespof 0 - "Aktywa trwate"”

Konta zespotu 0 "Aktywa trwate" stuzg do ewidenciji:
1) rzeczowych aktywdw trwatych:

2) warto$ci niematerialnych i prawnych;

3) diugoterminowych aktywow finansowych:

4) umorzenia sktadnikow aktywow trwatych.

Konto 011 - "Srodki trwate"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkéw
trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoécig jednostki, ktére nie podlegajg ujeciu na kontach
013, 014. Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie
Ma - zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw
trwatych, ktére ujmuje sie na koncie 071.
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Typowe zapisy strony Wn konta 011.

Lp. Tre$¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. | Przyjecie $rodka trwatego do uzywania w wyniku:
a) Zakupu gotowych $rodkéw trwatych niewymagajacych montazu 080
b) z inwestygji 080
c) ujawnionych jako nadwyzki 240

d) otrzymanie od innej jednostki, na podstawie decyzji wiasciwego
organu (w dotychczasowej wartosci poczatkowe))

- warto$é dotychczasowego umorzenia, 071
- warto$¢ nieumorzona. 800
e) nieodptatnego otrzymania z tytutu darowizny, spadku 800

2. |Zwiekszenie warto$¢ poczatkowej posiadanego $rodka trwatego | 080
o koszty ulepszenia.
3; Zwiekszenie wartosci poczatkowej Srodkow trwatych w wyniku | 800
urzedowej aktualizacji wyceny.

Typowe zapisy strony Ma konta 011.

Lp. Tresc¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Wycofanie $rodkéw trwatych z eksploatacii z tytutu:

- postawienia w stan likwidacji na skutek zuzycia, zniszczenia,
zdarzenia losowego, nieodptatnego przekazania, czesciowej
likwidacji, sprzedazy
a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) wartos¢ nieumorzona, 800

3. | Obnizenie wartosci poczatkowej $rodka trwatego na skutek urzedowej | 800

aktualizacji wyceny.

4. | Rozchoéd niedoborow:

- dotychczasowe umorzenia, 071
- wartos¢ nieumorzona. 240
6 Warto$¢ nieumorzona sprzedanych srodkéw trwatych. 800

Do konta 011 prowadzone jest ewidencja analityczna w programie ,Srodki trwate” pozwalajgca ustali¢
wartos¢ poczatkowg poszczegolnych obiektow $rodkow trwatych, ustali¢ osoby lub komorki
organizacyjne, ktorym powierzono $rodki trwate oraz nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Konto jest pogrupowane wg pozycji bilansu tj. 1-grunty, 2-budynki i lokale, 3-urzgdzenia techniczne
i maszyny, 4-érodki transportu, 5-inne. Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan
srodkow trwatych w wartosci poczatkowej.

Konto 013 - "Pozostafe srodki trwate"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych
srodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 014, wydanych do uzywania na potrzeby
dziatalnosci jednostki, ktére podlegajg umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.

Typowe zapisy strony Wn konta 013

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Przyjecie pozostatych srodkow trwatych:

- bezposrednio z zakupu, 234, 201
-z inwestycji (pierwsze wyposazenie). 080

2. Ujawnione nadwyzki. 240

3. Otrzymanie nieodptatne pozostatych srodkow trwatych 072




LAKEADOWY, JEDNOLITY, SYNTETYCZNY PLAN KON

Typowe zapisy strony Ma konta 013

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Rozchdd pozostatych srodkow trwatych na skutek:

- likwidacji* lub sprzedazy, 072
- niedoboréw i szkdd. 240*
2. | Nieodptatne przekazanie. 072

3. |Rozchdd pozostatych $rodkéw trwatych w zwigzku z wytgczeniem ich | 072
z ewidencji ilo$ciowo-wartosciowe;.
4. | Faktura korygujaca zmniejszajaca kwote zobowigzania wobec dostawcy | 201, 234
(np. z tytutu uznanej reklamadii, korekty btedu, udzielania rabatu czy
bonifikaty) z dziatalnosci eksploatacyjnej

* Na podstawie protokotu likwidacji.

** Réwnoczesnie nalezy wyksiegowac¢ umorzenie z konta 072 na Ma 240.
Do konta 013 prowadzi sie ewidencje analityczng w programie ,Srodki trwate” pozwalajgca ustali¢
wartos¢ poczatkowa srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz 0séb, u ktérych znajdujg sie srodki
trwate, lub komoérek organizacyjnych, w ktérych znajdujg sie Srodki trwate. Konto 013 moze
wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wartosé $rodkow trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu
W wartosci poczatkowe;.

Konto 014 - "Zbiory biblioteczne"”

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci zbiorow bibliotecznych
bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych. Na stronie
Whn konta 014 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej
zbiorow bibliotecznych, z wyjgtkiem umorzenia, ktére ujmuje sie na koncie 072.

Typowe zapisy strony Wn konta 014

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Przychéd zbioréw bibliotecznych:

-z zakupu, 201, 234
- nieodptatne otrzymanych: 072
-z nadwyzek inwentaryzacyjnych*. 240*

* W biezacej szacunkowej wartosci okreslonej komisyjnie.

Typowe zapisy strony Ma konta 014

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. |Rozchod zbioréw bibliotecznych z tytutu:

- likwidacji zuzytych lub nieprzydatnych zbioréw, 072
- nieodpfatne przekazanie, sprzedaz, 072
- niedoboréw lub szkdd. 240*

2. |Faktura korygujgca zmniejszajaca kwote zobowigzania wobec |201, 234
dostawcy (np. z tytutu uznanej reklamacji, korekty btedu, udzielania
rabatu czy bonifikaty).

* Réwnoczesnie nalezy wyksiegowaé umorzenie z konta 072 na Ma 240.

Konto 014 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan zbiorow bibliotecznych znajdujgcych sie w
jednostce.

Konto 020 - "Wartos$ci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie
Ma - wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych,
z wyjgtkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072.
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Typowe zapisy strony Wn konta 020

Lp. Tre$¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. | Zakup wartosci niematerialnych i prawnych. 201, 234
2. | Otrzymane nieodptatnie wartoéci niematerialne i prawne:
- umarzane stopniowo,
a) od innych jednostek budzetowych na podstawie decyzji
administracyjnej (w dotychczasowej warto$ci poczatkowej)
- warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
- warto$¢ nieumorzona 800
b) z tytutu daréw (wg wyceny w wartosci rynkowej, godziwej, na| 800
dzien otrzymania),
- umarzane w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania: 072
3. Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych ~w zwigzku | 080
z zakonczeniem inwestycji.
4. | Nadwyzka wartosci niematerialnych i prawnych. 240
Typowe zapisy strony Ma konta 020
Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Rozchod wartosci niematerialnych i prawnych gdy okreslone prawa
wygasly lub sg nieprzydatne gospodarczo:
a) podstawowych umarzanych stopniowo,
- warto$é dotychczasowego umorzenia, 071
- wartos¢ nieumorzona, 800
b) pozostatych umorzonych w 100% 072
2. Niedobér wartosci niematerialnych i prawnych 240
3. |Faktura korygujgca zmniejszajgca kwote zobowigzania wobec 201,234
dostawcy (np. z tytutu uznanej reklamacji, korekty biedu, udzielania
rabatu czy bonifikaty).

Do konta 020 prowadzi sie ewidencje analityczng w programie Srodki trwate” pozwalajgca nalezycie
obliczy¢é umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych oraz podziat wedtug ich tytutdbw i osob
odpowiedzialnych. Konto 020 pogrupowane jest w nastepujacy sposéb: 6 - umarzane stopniowo,
7 umarzanie jednorazowo w momencie oddania do uzywania. Konto 020 moze wykazywac saldo Wn,
ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w warto$ci poczgtkowe;.

Konto 071 - "Umorzenie srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych"
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug zasad okreslonych w polityce
rachunkowosci. Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 071

Lp. Tres¢ operacji Konto

przeciwstawne

1. | Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych srodkéw | 800
trwalych oraz podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych
wycofanych z eksploatacji w wyniku postawienia érodkow trwatych
w stan likwidacji na skutek zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy lub

nieodptatnego przekazania, rozchodowania niedoboréw.

2, Urzedowe zmniejszenie wartoéci umorzenia wskutek zmniejszenia
wartosci srodkow trwatych w wyniku aktualizaciji.

3. Zmniejszenie z tytutu korekty uprzednio naliczonego umorzenia
podstawowych $érodkow trwatych oraz podstawowych wartosci
niematerialnych i prawnych.

800

400
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Typowe zapisy strony Ma konta 071

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. |Naliczone za okres umorzenia podstawowych $rodkéw trwatych oraz | 400
podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych.
2. | Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu | 800
od innej jednostki.
3. | Urzedowe zwiekszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacjg wartosci| 800
poczatkowej  podstawowych  $rodkéw trwatych  podlegajacych
stopniowemu umarzaniu.

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzona jest w sposob analogiczny jak w przypadku kont
011§ 020 tj. 2-budynki i lokale, 3-urzadzenia techniczne i maszyny, 4-srodki transportu, 5-inne, oraz
dla wartosci niematerialnych i prawnych (6). Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan
umorzenia wartosci $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - "Umorzenie pozostatych srodkéw trwafych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych"

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo
w peinej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie
zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Typowe zapisy strony Wn konta 072

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. | Wyksiggowanie umorzenia pozostatych $rodkéw trwatych oraz | 013, 014, 020
pozostatych wartoéci niematerialnych i prawnych rozchodowanych
z tytutu likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego przekazania, wytgczenia
z ewidenciji ksiegowej ilosciowo-wartosciowe.

Typowe zapisy strony Ma konta 072

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Umorzenie naliczone od wydanych do uzywania nowych pozostatych | 401
srodkéw trwatych, zbioréw bibliotecznych oraz pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych (sfinansowanych ze $rodkéw na wydatki
biezgce lub otrzymanych nieodptatnie).

2. |Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, otrzymanych jako pierwsze | 800
wyposazenie nowego obiektu sfinansowanego ze $rodkéw na

inwestycje.
3. Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, zbiorow bibliotecznych oraz | 013, 014, 020
pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych

nieodptatnie.
4. | Wyksiggowanie umorzenia pozostatych $rodkéw trwalych oraz | 240
pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych rozchodowanych
z tytutu niedoboru lub szkody.

5. Darowizna pozostatych $rodkéw trwatych od innych jednostek niz | 401
jednostki budzetowe.

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczgtkowe;j éro_dkéw
trwatych (072-007), wartoéci niematerialnych i prawnych umorzonych (072-008) oraz zbiorow
bibliotecznych (072-009) w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 - "Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw $rodkéw trwatych w budowie oraz rozliczenia tych kosztéw na
uzyskane efekty. Do srodkoéw trwatych w budowie zalicza sie koszty poniesione na wytworzenie,
nabycie i montaz wiasnych nowych $rodkéw trwatych lub podniesione w zwigzku z ulepszeniem juz
istniejacych wiasnych $rodkéw trwatych, a takze koszty zwigzane z ulepszeniem obcych srodkéw

o
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trwalych w celu dostosowania ich do potrzeb jednostki. Na koncie 080 ksiegowane sg rowniez
rozliczenia kosztow dotyczgcych zakupu gotowych srodkow trwatych.

Typowe zapisy strony Wn konta 080

Lp. Tresc¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych w budowie. 800

2. | Poniesione nakiady inwestycyjne, zakup $rodkéw trwatych w budowie. 201

3 Wynagrodzenie oso6b fizycznych zatrudnionych doraznie do prac|231, 240
zwiazanych z budowa $rodka trwatego (inwestycjg).

Typowe zapisy strony Ma konta 080
Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Sprzedaz innym jednostkom $rodkéw trwatych w budowie lub obiektow | 800*
wymagajacych ulepszenia :

2. | Przyjecie do uzywania $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych | 011,013**, 020
i prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji.

3. Nieodptatne przekazanie srodkéw trwatych w budowie 800

4. | Zwiekszenie warto$¢ poczatkowej w wyniku ulepszenia. 011

5. |Wartos¢ niedoborow i szkod w dostawach, za ktore odpowiada | 201
dostawca oraz inne tytuty zmniejszenia zobowigzan wobec dostawcéw
(np. uznane przez dostawce reklamacje jednostki) do czasu
zakonczenia zadania.

6. |Faktura korygujaca zmniejszajaca kwote zobowigzania wobec | 201
dostawcy np. z tytutu uznania reklamacji dotyczgcej inwestycji

* Wystawiong fakture lub rachunek z tytutu sprzedazy w jednostkach budzetowych ksieguje sie Wn 221 Ma 760
** W przypadku, gdy przyjete do uzywania pozostate Srodki trwate stanowig pierwsze wyposazenie nowego
obiektu sfinansowane z $rodkéw na inwestycje, to ich umorzenie ksieguje sie Wn 401, Ma 072.

Do konta 080 prowadzona jest ewidencja analityczna pozwalajgca zapewnic wyodrebnienie kosztow
inwestycji wedtug poszczegolnych rodzajow efektéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia
lub kosztu wytworzenia poszczegolnych obiektéw $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych wykorzystujac w tym celu zadania budzetowe. Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn,
ktore oznacza koszty niezakonczonych srodkéw trwatych w budowie (inwestycji).

2) Zespot 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"
Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuzg do ewidenc;ji:
1) aktywoéw pienieznych majgcych posta¢ krajowych i zagranicznych $rodkow pienieznych,
przechowywanych w kasach i ulokowanych na rachunkach bankowych;
2) aktywow pienieznych majacych posta¢ czekoéw, weksli obcych i innych krotkoterminowych
aktywow finansowych;
3) innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych;
4) udzielanych przez banki kredytow.
Zadaniem kont zespotu 1 jest odzwierciedlenie operacji pienieznych oraz obrotow i stanow aktywow
pienieznych. Krajowe aktywa pieniezne ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w wartosci nominaine;
i w takiej tez wartosci ujmuje sie je w bilansie.

Konto 101 - "Kasa"

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotoéwki znajdujacej si¢ w kasach jednostki
posiadajgcej basen. Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplywy gotoéwki oraz nadwyzki kasowe, a na
stronie Ma - rozchody gotoéwki i niedobory kasowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 101

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. Woptyw $rodkdw pienieznych w drodze. 141
2. Woptata naleznosci za sprzedaz biletéw na basen. 221
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Typowe zapisy strony Ma konta 101

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Wptata $rodkow z kasy na rachunek bankowy dochoddw. 130

*

W przypadku wystgpienia po stronie Ma konta 101 klasyfikacji budzetowej dochodéw nalezy zastosowaé
mechanizm ,.czystosci obrotow”.

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan gotoéwki w kasie.

Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki"

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym

z tytutu wydatkéw i dochodow (wptywoéw) budzetowych objetych planem finansowym. Zapisy na
koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych. Na koncie 130 obowigzuje
zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do btednych zapisow, zwrotow nadptat, korekt
wprowadza sig dodatkowo techniczny zapis ujemny. Dopuszczalne jest stosowanie

innych niz dokumenty bankowe dowodéw ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania
czystosci obrotow.

Typowe zapisy strony Wn konta 130

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Wplywy $rodkow budzetowych (od dysponenta wyzszego stopnia lub | 223
z budzetu samorzadu terytorialnego) przeznaczonych na wydatki
jednostki

2. | Sumy zwrocone na rachunek wydatkéw budzetowych w roku ich
dokonania* przelewem od diuznikow z tytutu zwrotu wydatkow | 201, 225, 229, 231

il

dotyczgcych naleznosci ujetych na kontach rozrachunkow. 234, 240

3. | Wptywy z tytutu korekt omytek bankowych i niewtasciwe obcigzenia | 240
bankowe

4. |Wplaty z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw | 221
budzetowych.

5. | Oprocentowanie srodkéw na rachunku biezacym 221, 240,

6. | Wptata odsetek za zwloke w zaptacie naleznosci 221

7. | Wpfaty odszkodowan za utracone lub uszkodzone mienie. 240

8. | Wpfaty kwot niewyjasnionych, ze wzgledu na tytut wptaty. 245

9. | Przelew $rodkéw z rachunku pomocniczego VAT na rachunek biezacy | 141

przy uzyciu komunikatu przelewu
10. | Wptyw nadwyzki podatku VAT naliczonego nad naleznym 280

* Do zwrotéw wydatkéw ksiegowanych na Wn 130 konieczny jest techniczny zapis ujemny po obu stronach konta 130 w celu
zmniejszenia sumy obrotow.

Typowe zapisy strony Ma konta 130

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z finansowaniem wiasnej
dziatalnosci w formie:

- przelewow z tytutlu zaptaty zobowigzan ujetych na kontach | 201, 225, 229, 231,
rozrachunkowych (dotyczgcych dziatalnosci biezacej i inwestycyjnej) 234, 240

- przelewdw réwnowartosci odpiséw na ZFSS i refundacji wydatkéw | 240

dotyczgcych dziatalnosci socjalnej jednostki,

- zapfaty kar, grzywien, odszkodowan i kosztéw sgdowych:

a) obcigzajgcych pozostate koszty operacyjne, 240,
b) obcigzajgce pracownikéw lub inne osoby, 234, 240
- zaptaty odsetek za zwioke w zaptacie zobowigzan 201, 225, 229, 231,
234, 240,
2. | Omytkowe obcigzenia bankowe 240
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3. |Okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw  budzetowych | 222
odprowadzanych na rachunek biezacy budzetu samorzadu
terytorialnego

Zwroty nadptat w dochodach budzetowych 221
Zwrot pozostatosci $rodkéw budzetowych na rachunek biezacy | 223
budzetu samorzadu terytorialnego
6. |Przelewy $rodkéw miedzy rachunkami bankowymi jednostki (konieczne | 141
w przypadku otrzymania dowodoéw bankowych z réznymi datami).
7. | Zwroty kwot wptaconych jako niewyjasnione, lecz w postepowaniu | 245
wyjasniajgcym uznanych za omytkowe wptaty.
8. |Przelew $rodkéw z rachunku biezacego na rachunek pomocniczy VAT | 141
przy uzyciu komunikatu przelewu.
9. Przelew nadwyzki podatku VAT naleznego nad naliczonym. 280

o~

Jednostka posiada odrebne rachunki bankowe dla dochodow i wydatkow. Do konta 130 prowadzi sig
analityke w przekroju podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego. Konto 130 moze wykazywac
saldo Wn. ktére oznacza stan srodkéw budzetowych na rachunku biezgcym jednostki budzetowe;j.
Saldo konta 130 rowne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegotowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywac saldo
Wn, ktére oznacza stan érodkéw budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze wykazywac saldo
Whn. ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych,
ktére do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

3) pomocniczego podatku VAT; konto 130 w zakresie podatku VAT moze wykazywa¢ saldo WN,
ktore oznacza niewykorzystane $rodki z tytutu podatku VAT.

Ewidencja analityczna do konta 130 w pierwszym poziomie analityki prowadzona jest wg trzech
pierwszych liczb paragraféow budzetowych wystepujacych w jednostce. Wyjatek stanowi konto
130-VAT na ktorym ewidencjonuje sie po stronie Wn wpfaty naleznosci za podatek VAT z tytutu
sprzedazy natomiast na stronie Ma ewidencjonuje sie przekazanie podatku VAT na konto
Urzedu Miasta oraz przekazanie podatku VAT naliczonego do wysokosci naleznego na
dochody — ksiegowanie pod datg przestania deklaracji VAT do UM. Do konta 130-VAT prowadzona
jest dodatkowa ewidencja analityczna 130-VAT-DO (dotyczy kont pomocniczych otwartych przy
rachunkach dochodéw) oraz 130-VAT-WY (dotyczy kont pomocniczych otwartych przy rachunkach
wydatkow). Na koncie 130-VAT-DO ewidencjonuje sie wptaty i wyptaty (z wykorzystaniem komunikatu
przelewu) podatku VAT wynikajgcego ze sprzedazy. Natomiast na koncie 130-VAT-WY ewidencjonuje
sie wptaty i wyptaty (z wykorzystaniem komunikatu przelewu) podatku VAT wynikajgcego z zakupu.

Konto 135 - "Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkow pienieznych zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma — rozchod
$rodkow pienieznych (wydatki) z ZFSS.

Typowe zapisy strony Wn konta 135

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. Wptata rownowartosci odpisow na wiasny zaktadowy fundusz | 240
$wiadczen socjalnych.

2. | Wplywy naleznoéci za $wiadczenia dziatalnosci finansowej z ZFSS:
- przypisanych, 201, 234, 240
- nieprzypisanych. 851

3. Przypisane odsetki od $rodkéw ZFSS znajdujacych sie na rachunkach | 851
bankowych (jesli nie podlegajg odprowadzeniu na dochody
budzetowe).

4. Przelewy z tytutu zwrotu zaliczek i pozyczek wraz z naleznymi|234, 240
odsetkami ujetymi jako naleznosci.
5. | Obcigzenia z tytutu btedow i omytek bankowych oraz ich korekty. 851

6. Whptywy $rodkéw ZFSS z rachunku lokat terminowych. 240, 851
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7. | Wptaty odsetek za zwioke w zaptacie naleznosci ZFSS: 851
8. | Sumy zwrécone na rachunek bankowy dotyczgce naleznosci. 201, 225, 229, 231,
234, 240

Typowe zapisy strony Ma konta 135

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. | Przelewy na pokrycie zobowigzan z tytutu dostaw i ustug na rzecz|201, 231, 234, 240
dziatalnosci finansowanej z ZFSS oraz z tytutu udzielonych pozyczek

i zaliczek. 4
2. |Przelew z tytutu refundacji wydatkow pokrytych z innych rachunkéw | 240
bankowych.
3. | Przekazanie zobowigzan wobec budzetu (np. z tytutu zaliczek na|225
podatek dochodowy od 0sob fizycznych, optat lokalnych).
4. | Przekazanie zobowigzan wobec ZUS. 229
5. | Btedy w wyciggach bankowych i ich sprostowania. 240
6. | Przekazanie $rodkéw ZFSS na rachunki lokat terminowych. 135
7. | Obcigzenia bankowe z tytutu optat za ustugi bankowe. * 240

* Optaty dotyczace rachunku $rodkéw ZFSS podlegajg zwrotowi z rachunku biezacego jednostki, gdyz stanowig koszt
dziatalno$ci jednostki.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych na ZFSS.

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"
Konto 139 stuzy do ewidencji operadii dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunkach specjalnego przeznaczenia. Na koncie 139
prowadzi sig w szczegdinosci ewidencije obrotéw na wyodrebnionych rachunkach bankowych:

1) czekéw potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3) sum na zlecenie,

4) $rodkéw obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje sie wytgcznie ksiegowan na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw konta 139 migdzy ksiegowoscig jednostki
a ksiggowoscig banku. Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych $rodkow
pienieznych z rachunkéw biezgcych, sum depozytowych i na zlecenie. Na stronie Ma konta 139
ujmuje sig wyptaty srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 139

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wptata na pomocniczy rachunek bankowy jednostek budzetowych | 240
sum depozytowych, z tytutu: kaucji, wadidw i zabezpieczenia
pienieznego.
2. Btedy w wyciggach bankowych i ich sprostowania. 240
3. Odsetki od sum depozytowych stanowigcych wiasno$é osob
fizycznych, prawnych i innych jednostek organizacyjnych. 240

Typowe zapisy strony Ma konta 139

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. Przelewy z tytutu zwrotu kaucji, wadiow, sum zabezpieczenia i | 240
innych sum depozytowych.
2. Btedy w wyciggach bankowych i ich sprostowania. 240
3. Obcigzenia bankowe z tytutu kosztéw prowadzenia rachunku i optat | 240
za operacje.

4. Wptata na dochody budzetowe z tytutu wygasniecia praw | 240
wiasciciela do depozytu.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 zapewnia ustalenie stanu srodkow pienieznych dla
kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedlug kontrahentéw. Konto 139 moze
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wykaza¢ saldo Whn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych znajdujgcych sig¢ na innych rachunkach
bankowych.

Konto 141 - "Srodki pienigzne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkdw pienieznych w drodze na prze}om‘ie okresu sprawozd_awgzego
oraz przeptyw $rodkow miedzy kontami bankowymi jednostki. Na stronie Wn_kqnta 141 ujmuje sie
zwiekszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia ich stanu.

Typowe zapisy strony Wn konta 141

Lp. Tre$¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. Przelewy $rodkéw miedzy rachunkami bankowymi jednostki (konieczne | 130, 135, 139
w przypadku otrzymania dowodow bankowych z réznymi datami).
2. Woptata naleznosci przez kontrahentéw jako $rodkéw w drodze na 221

koniec okresu sprawozdawczegdo.

Typowe zapisy strony Ma konta 141

Lp. Tres¢ operacji ’ Konto
' przeciwstawne

1. | Wplyw érodkéw pienieznych w drodze na rachunki-bankowe.” 130, 135, 139

*w przypadku wystgpienia po stronie Ma konta 141 klasyfikacji budzetowej dochodow nalezy zastosowac
mechanizm ,czystosci obrotow”

Srodki pieniezne w drodze ewidencjonowane sg na biezaco. Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn,
ktore oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

3) Zespot 2 - "Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw a takze do ewidencji rozliczen $rodkéw budzetowych, $rodkéw europejskich i innych
srodkéw pochodzgcych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen,
niedoborow, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i
roszczeniami spornymi. Na kontach tego zespotu ujmuje sig rozrachunki i roszczenia krajowe oraz
zagraniczne, powstajgce ze wszystkich tytutéw, niezaleznie od rodzaju dziatalnosci, ktérej dotycza, i
zrodet, z ktorych sg finansowane. Rozrachunki to naleznosci i zobowigzania bezsporne, ktérych tytuty
i kwoty uznajg zaréwno wierzyciele, jak i dtuznicy. Roszczenia to naleznosci kwestionowane przez
kontrahentow, ktére w przypadku dochodzenia ich droga sadowg stajg sie roszczeniami spornymi w
dniu wniesienia pozwu do sgdu. Rozrachunki i roszczenia ujmuje sie w ewidencji ksiggowej od dnia
ich powstania do dnia ich wygasniecia na skutek sptacenia, oddalenia w postgpowaniu spornym lub
egzekucyjnym, umorzenia lub odpisania na skutek przedawnienia albo odpisania jako nieistotnych
naleznosci.

Ewidencja szczeg6towa do kont zespotu 2 prowadzona jest wediug podziatek klasyfikacji budzetowej
i umozliwia wyodrebnienie poszczegdinych grup rozrachunkoéw, rozliczen, ustalenie przebiegu ich
rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedtug
kontrahentéw oraz, jesli dotyczg rozliczen w walutach obcych - wediug poszczegolnych walut, a przy
rozliczaniu $rodkéw europejskich réwniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkoéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,

robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a
takze naleznosci z tytutu przychodow finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sig naleznosci jednosiek

budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére ujmowane sg na koncie 221. Konto 201
obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a uznaje za
powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

11
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Typowe zapisy strony Wn konta 201

dostawcy (np. z tytutu uznanej reklamacji, korekty btedu, udzielania
rabatu czy bonifikaty):

a) warto$¢ dostawy w cenie sprzedazy lub fgcznie z VAT
niepodlegajacym odliczeniu dotyczaca:

- dziatalnosci eksploatacyjne;

- dziatalnosci ZFSS

Lp. Tres$¢ operaciji Konto
przeciwstawne

i Warto$¢ niedoboréw i szkod w dostawach, za ktére odpowiada 080, 310, 401, 851
dostawca oraz inne tytuty zmniejszenia zobowigzan wobec dostawcow
(np. uznane przez dostawce reklamacje jednostki).

2. Zaptata zobowigzarn za dostawy i ustugi. 130, 135,

3. Kompensata naleznosci z zobowigzaniami. 201

4, Zaptaty odsetek za zwloke w zaptacie zobowigzan. 130, 135,

5. Faktura korygujaca zmniejszajgca kwote zobowigzania wobec

011, 013, 014, 020,
080 310, 401, 402,
409

851
b) zmniejszenie uprzednio naliczonego VAT do odliczenia 280
Typowe zapisy strony Ma konta 201
Lp. Tres$¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. | Zobowigzania wynikajgce z faktur VAT i rachunkow z tytutu dostaw
robot i ustug:
- wartosci w cenie zakupu i niepodlegajacy odliczeniu VAT dotyczace:
- dziatalno$ci eksploatacyjne;j, 013, 014, 020, 080,
310, 401-409
- dziatalno$ci finansowanej z ZFSS. 851
- wartos¢ naliczonego w fakturach VAT podlegajgcego odliczeniu (w | 280
catosci lub w czesci) od VAT naleznego
2. | Zobowigzania wobec dostawcow z tytutu wymagalnych odsetek i kar
umownych:
- dziatalnosci eksploatacyjnej:
a) kary, 761
b) odsetki za zwioke w zaptacie, 751
- dziatalnoéci inwestycyjnej (kary umowne i odsetki za zwioke) do | 080
czasu zakonczenia zadania.
- dziatalno$ci finansowanej z ZF$S. 851
3. | Wptaty naleznosci, zaliczek od odbiorcow oraz odsetek za zwtoke | 130, 135,
W zaptacie naleznosci.
4. | Kompensata zobowigzan z naleznosciami. 201

Do konta 201 prowadzi si¢ ewidencje analityczng w przekroju podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
z podziatem na kontrahentéw wykorzystujgc w tym celu funkcje programu ksiegowego. Konto ?01
moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 221 - "Naleznos$ci z tytufu dochodéw budzetowych”
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych.
Ewidencja szczegétowa weditug podziatek klasyfikacii budzetowej moze byé tez stosowana
alternatywnie na kontach korespondujgcych z kontem naleznosci z tytutu dochodéw bungtowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodow budzetowych i zwroty
nadptat. Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

12
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Typowe zapisy strony Wn konta 221

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Naleznosci jednostek budzetowych:
- za sprzedane $rodki trwate, wartosci niematerialne i prawne, $rodki | 760
trwate w budowie (inwestycje) oraz materiaty,
- z tytutu dochodéw budzetowych 720
- z tytutu odsetek przypisanych za zwioke w zapfacie naleznosci. 750
2. |Zwroty nadptat z tytutu dochodow nienaleznie wptaconych lub | 130
orzeczonych do zwrotu.
3. |Nalezne jednostce wynagrodzenie piatnika podatku dochodowego | 760
i sktadek ZUS (potrgcane w sktadanych deklaracjach).
4. | Przychody z tytutu finansowych dochodow budzetowych przypisanych | 750
jako naleznosci.
5. | Przypis podatku VAT naliczonego na dochody ksiegowany pod datg | 760
przestania deklaracji do UM

Typowe zapisy strony Ma konta 221

Lp. Tresc¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Wptata naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych oraz
odsetek za zwtoke w zaptacie naleznosci. 130

2. | Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci dotyczacych | 720, 750, 760
dochodéw budzetowych.

3. | Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych oraz nieistotnych
- objetych odpisem aktualizujgcym naleznosci 290
- nieobjetych odpisem aktualizujgcym naleznosci. 761
4. |Uznanie wptaty, wczesniej zaksiegowanej jako niewyjasniona, za 245
sptate nalezno$ci.
5. | Przeksiegowanie kwoty podatku VAT naliczonego pod datg przestania 800
deklaracji jednostki do UM

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
z podziatem na kontrahentéw wykorzystujac w tym celu funkcje programu ksiggowego. Ewidencja
naleznosci wymagalnych nastepuje na koniec kazdego kwartatu z wykorzystaniem funkcji programu
ksiegowego.

Ewidencja ksiegowa dotyczaca podatku VAT ujmowana jest na koncie 221-VAT na ktorym
ewidencjonuje sie po stronie Wn warto$¢ podatku VAT od sprzedazy w korespondenciji z kontem 280

natomiast na stronie Ma wpfate naleznoéci za podatek VAT od sprzedazy w korespondencji z kontem
130-VAT.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowg dochodow
budzetowych. Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie¢ dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji z kontem 130. Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie roczne przeksiggowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 222

Lp. Tre$¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. Przelew pobranych dochodéw budzetowych odpowiednio na rachunek | 130
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
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Typowe zapisy strony Ma konta 222

Lp.

Tres¢ operaciji

Konto
przeciwstawne

Przeniesienie na podstawie miesiecznego sprawozdania budzetowego
sumy zrealizowanych dochodow budzetowych.

800

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza
lecz nieprzelanych do budzetu. Saldo konta 222 uleg
budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie

z kontem 130.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"”
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowg wydatkéw

budzetowych, w tym wydatkéow w ramach ws
ze $rodkéw europejskich. Na stronie Wn kon
na podstawie sprawozdan budzetowych, zrea
w ramach wspoffinansowania programow i

stan dochodéw budzetowych zrealizowanych,
a likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do
przelanych do konca roku, w korespondenciji

poffinansowania programéw i projektow realizowanych
ta 223 ujmuje sie roczne lub okresowe przeniesienia,
lizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow

projektow realizowanych ze $rodkow europejskich,

na konto 800. Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie okresowe wplywy $rodkow budzetowych

otrzymanych
wspoffinansowania programéw i projektow realizowanych ze $rodkéw

na pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki

z kontem 130.

Typowe zapisy strony Wn konta 223

oraz wydatkéw w
europejskich, w korespondenciji

ramach

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1 Zwrot dysponentowi wyzszego stopnia niewykorzystanych do konca | 130
roku $rodkéw na wydatki budzetowe.

2. Miesieczne przeniesienie na podstawie sprawozdan budzetowych | 800
zrealizowanych wydatkow budzetowych jednostki.

Typowe zapisy strony Ma konta 223
Lp. Tres¢ operacji Konto

przeciwstawne

Wplywy $rodkéw budzetowych otrzymanych od dysponenta wyzszego
stopnia na pokrycie wtasnych wydatkow budzetowych jednostki.

130

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan Srodkow budzetowych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku. Saldo konta 223 ulega
likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia $rodkow
budzetowych niewykorzystanych do korca roku, w korespondencji z kontem 130. Do tworzenia kont
analitycznych wykorzystuje sie zadnia budzetowe w celu rozliczenia otrzymanych $rodkow.

Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegolnosci z tytutu dotacji, podatkéw
dochodowych, nadwyzek $rodkéw obrotowych, wptaty zysku do budzetu, nadptat w rozliczeniach
Z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowigzania
wobec budzetow i wptaty od budzetow.

Typowe zapisy strony Wn konta 225
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przelewy z tytutu zobowigzan wobec budzetu finansowanych ze
Srodkow:
- budzetowych, 130
- ZFSS, 135
2. Naleznosci od budzetu z tytutu nadptat podatku uprzednio naliczonego. | 231, 234, 240
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Typowe zapisy strony Ma konta 225

Lp. Tres¢ operacji Konto przeciwstawne

1. | Naliczony i potrgcony na listach ptac podatek dochodowy od os6b | 231, 234
fizycznych.

2. |Sumy zwrécone na rachunek bankowy dotyczgce naleznosci| 130, 135,
budzetowych,

Ewidencja szczegdlowa do konta 225

zapewnia ustalenie stanu naleznosci

kazdego z tytutow rozrachunkéw z budzetem odrebnie. Konto 225 moze miec¢
oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec budzetow.

Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto

229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami

i zobowigzan wedtug
dwa salda. Saldo Wn

rozrachunkow publicznoprawnych,

a w szczegélnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz sktadek na Fundusz Pracy

i Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oso6b
naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zo

Niepetnosprawnych. Na stronie Wn

i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 229

konta 229 ujmuje sie

bowigzan, a na stronie Ma - zobowigzania, sptate

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przelewy sktadek do ZUS oraz do PFRON 130, 135,
2. |Naliczone zasitki pokrywane przez ZUS, ktore ujgto na listach | 231
wynagrodzen.
3. | Odpisanie zobowigzan przedawnionych. 760, 851 .
Typowe zapisy strony Ma konta 229
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Naliczone sktadki ptacone przez pracodawce na Fundusz Ubezpieczen
Spotecznych i na Fundusz Pracy oraz PFRON od wynagrodzen:
- dziatalnosci operacyjnej, 405
- dziatalnosci finansowanej z funduszy celowych i innych funduszy | 851
specjalnego przeznaczenia
2. |Skiadki na Fundusz Ubezpieczenn Spotecznych ptacone przez |231
pracownika, ktére sg potrgcane z wynagrodzen.
3. | Otrzymane przelewy z ZUS z tytutu przewyzki wyptaconych $wiadczen | 130,135,
ponad skfadki na FUS i FP oraz zwrotu nadptat sktadek
4 Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych. 761, 851

Ewidencja szczegGtowa do konta 229 zapewnia ustalenie stanu naleznoci
tytutdow rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktorymi sg dokonywane rozliczenia. Konto 229 moze
wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 231 - "Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

i zobowigzan wedtug

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi
z tytutu wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami,
do wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrgbnymi przepisami
oraz z tytutu wyptat zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktére naliczono na listach wynagrodzen.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen.

2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen

4) potrgcenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostek z tytutu wynagrodzen.
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Typowe zapisy strony Wn konta 231

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. | Wyptata wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen, zasitkow
chorobowych oraz zasitkéw rodzinnych i innych pokrewnych ze
srodkéw ZUS, oraz ujetych na listach ptac: ekwiwalentu pienieznego za
deputaty, ekwiwalentu za uzywanie wiasnej odziezy robocze;j,

materiatdw i narzedzi przelewem na konta pracownikow. 130, 135,
2. | Potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu:
- podatku dochodowego od os6b fizycznych, 225

- sktadek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych ptaconych przez | 229
pracownikéw z wiasnych srodkéw,
- sktadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe, 240
- sktadek i zwrotu pozyczek do pracowniczej kasy zapomogowo- | 240
pozyczkowej oraz alimentéw i innych zobowigzan pracownikéw,
- nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od pracownikow. 234
- opfaty na rzecz PPK obcigzajgce pracownika 240
3. |Odpisanie przedawnionych i umorzonych zobowigzan z tytutu
wynagrodzen dotyczgcych:

- dziatalno$ci operacyjne;j, 760

- dziatalnosci ZF$S. 851
4. | Obcigzenia z tytutu nadptaty wynagrodzen:

- dziatalno$ci operacyjne;j, 404

- dziatalnosci ZF SS. 851

Typowe zapisy strony Ma konta 231

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Naliczone w listach wynagrodzenia brutto obcigzajgce:

- koszty dziatalnosci operacyijnej, 404
- ZFSS. 851
2. Naliczone zasitki pokrywane przez ZUS wyptacane na podstawie listy | 229
wynagrodzen.
3. |Naliczenie kosztéw z tytutu naleznych pracownikom $wiadczen
rzeczowych:
- dziatalnosci operacyjne;j, 404
- dziatalnosci ZF SS. 851
4 Sumy zwrécone na rachunek bankowy dotyczgce naleznosci z tytutu | 130, 135,
wynagrodzen.
5, Odpisanie przedawnionych i umorzonych naleznosci z tytutu
wynagrodzen dotyczacych:
- dziatalnosci operacyjne;j, 761
- dziatalnosci ZFSS 851
6 Roszczenia sporne z tytutu naleznosci od pracownikow 240

Ewidencja szczegotowa do konta 231 zapewnia ustalenie standéw naleznosci i zobowigzan z tytutu
wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen. Konto 231 moze wykazywaé dwa §alda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - "Pozostate rozrachunki z pracownikami"
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytutow
niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegolnoéci:
1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,
2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych,
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
4) naleznosci i roszczenia od pracownikdw z tytutu niedobordw i szkod,
) zaptacone zobowigzania wobec pracownikéw.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:
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1) wydatki wytozone przez pracownikow w imieniu jednostki,

2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pienieznych,

3) wptywy naleznosci od pracownikow.
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac, do czasu ich rozliczenia,
w rownowartosci waluty polskiej ustalone przy wyptacie zaliczki.

Typowe zapisy strony Wn konta 234

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. |Wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek) i sptata zobowigzan wobec
pracownikow. 130,135
2. Naleznosci z tytutu:
- $wiadczen odpfatnych dziatalnosci zaktadowego funduszu $wiadczen | 851

socjalnych,

- wyptaty pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, 135

- odsetek od pozyczek mieszkaniowych z ZFSS (wymagalnych). 851
3. Naleznosci z tytutu roszczen spornych zasadzonych na rzecz jednostki:

- roszczenie podstawowe, 240

- zasgdzone naleznosci dodatkowe. 750, 760
4. |Odpisanie przedawnionych i umorzonych zobowigzan z tytutu

pozostatych rozrachunkéw z pracownikami dotyczacych:

- dziatalnosci eksploatacyjne;j, 760

- dziatalnosci ZFSS. 851
5. | Rozliczenie niedoboréw i szkéd w wyniku obcigzenia os6b i jednostek

odpowiadajgcych, jesli wyrazity na to zgode. 240

Typowe zapisy strony Ma konta 234

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z wtasnych Srodkow:

- koszty:
a) dziatalnosci operacyjnej, 401, 402, 405, 409
b) pozostatych srodkow trwatych 013
c) zbioréw bibliotecznych 014
d) wartosci niematerialnych i prawnych 020
e) materiatow 310
f) dziatalnosci ZFSS, 851,

2. | Wptaty sum niewykorzystanych zaliczek oraz na pokrycie naleznosci
od pracownikéw z pozostatych tytutdw. 130, 135,

8. Zobowigzania z tytutu ekwiwalentow za uzywanie przez pracownikow | 405
wiasnej odziezy, materiatdw i sprzetu do dziatalno$ci operacyjne;j.

4. Naleznosci od pracownikow potrgcone na liscie wynagrodzen. 231
5. | Skierowanie roszczen do sadu. 240
6. |Odpisanie naleznosci, na ktore uprzednio ksiegowano odpis |290
aktualizujgcy naleznosci w cigezar pozostatych kosztéw operacyjnych
lub kosztow finansowych.
7. | Wptyw naleznosci za $wiadczenia dziatalnosci finansowanej z ZFSS. 135
8. |Odpisanie przedawnionych i umorzonych naleznoéci z tytutu
pozostatych rozrachunkéw z pracownikami dotyczgcych:
- dziatalnosci eksploatacyjnej, 761
- dziatalnosci ZFSS 851

Ewidencja szczegdtowa do konta 234 zapewnia mozliwos¢ ustalenia standw naleznosci i zobowigzan
z poszczegolnymi pracownikami wedtug tytutéw rozrachunkow w  wynik zastosowania funkcji
programu ksiegowego. Natomiast w przypadku ZFSS prowadzone sg dodatkowo imienne kartoteki,
ktére rowniez pozwalajg ustali¢ stan naleznosci i zobowigzan. Konto 234 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.
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Konto 240 - "Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidenc;ji
pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i dtugoterminowych naleznosci ZFSS. Na stronie
Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenia zobowigzan,
a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Typowe zapisy strony Wn konta 240

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Ujawnione niedobory i szkody:

- materiatéw, 310

- Srodkow trwatych umarzanych stopniowo, 011

- pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu, 013

- zbioréw bibliotecznych, 014

- wartosci niematerialne i prawne 020
2. | Roszczenia z tytutu niedoboréw:

- warto$¢ ewidencyjna niedoboru (netto), 240

- dodatnia réznica miedzy wartoscig ewidencyjng netto a wartoscia | 290

roszczenia.
3. Roszczenia sporne:

- Z tytutu dostaw i sprzedazy, 201

- Z tytutu naleznosci od pracownikow. 231, 234
4. Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych uznan bankowych. 130, 135,
5. | Odpisanie zobowigzan przedawnionych dotyczgcych dziatalnosci:

- operacyjnej, 760

- ZFSS. 851

6. | Wyksiegowanie umorzenia pozostatych $rodkéw trwatych oraz | 072
pozostatych wartoéci niematerialnych i prawnych rozchodowanych
z tytutu niedoboru lub szkody.

7. | Przelewy z tytutu zwrotu kaucji, wadidéw, sum zabezpieczenia i innych | 139
sum depozytowych.

8. | Zaptaty naliczonych optat od pracownika i pracodawcy na PPK. 130
9. |Zmniejszenie, korekta naliczonych optat na PPK
- od pracownika 231
- od pracodawcy 405

10. | Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z finansowaniem wiasnej
dziatalnosci w formie:

- przelewéw z tytutu zaptaty zobowigzan ujetych na kontach | 130
pozostatych rozrachunkow.
- przelewow rownowartosci odpiséw na ZFSS i refundacji wydatkow | 130
dotyczgcych dziatalnosci socjalnej jednostki
11. | Przelewy na pokrycia zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkéw | 135
na rzecz dziatalnosci finansowanej z ZFSS.
12. | Obcigzenia bankowe z tytutu optat za ustugi bankowe. 130, 135,
13. | Wptata na dochody budzetowe z tytutu wygasniecia prawa wiasciciela | 139

do depozytu.
14. | Przelew z tytutu zwrotu kaucji, wadiéw, sum zabezpieczenia i innych | 139
sum depozytowych

15. | Rozliczenie nadwyzki w wyniku:

- kompensaty z nadwyzkami, 240
- uznania za pozostate przychody operacyjne, 760
- uznania za zmniejszajgce koszty dziatalnosci, 401

- uznania za zwigkszajgce fundusz jednostki (niedobory podstawowych | 800
srodkow trwatych w wartosci nieumorzonej),
16. | Rozliczenie nadwyzki srodkéw trwatych umarzanych stopniowo. 800
17. | Naliczenie odpisu na ZFSS. 851
18. | Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele mieszkaniowe | 851
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i innych naleznosci (wymagalne na dzien bilansowy).
19. | Przychody dziatalnosci socjalnej z tytutu otrzymanych lub naleznych | 851
odsetek, odszkodowan i kar dotyczgcych ZFSS.

Typowe zapisy strony Ma konta 240

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

X

Wptaty naleznosci. 130, 135,
2. | Wptaty na pomocniczy rachunek bankowy jednostek budzetowych
sum depozytowych z tytutu: kaucji, wadiow i zabezpieczenia
pienieznego” na inne rachunki pomocnicze, 139
3. | Zobowiazania z tytutu potrgcen dokonanych na listach ptac na rzecz | 231
jednostek innych niz budzet i ZUS.

4 | Umorzenie naleznosci oraz odpisanie naleznosci przedawnionych lub
nieistotnych obcigzajgce:

- pozostate koszty operacyjne, 761
- koszty dziatalnosci ZFSS. 851
5 Ujawnione nadwyzki:
- materiatow, 310
- srodkéw trwatych umarzanych stopniowo, 011
- pozostatych $rodkow trwatych w uzywaniu, 013
- zbioroéw bibliotecznych, 014
- wartoéci niematerialnych i prawnych 020
6. | Rozliczenie niedoboréw i szkdd w wyniku:
- kompensaty z nadwyzkami, 240
- uznania za pozostate koszty operacyjne, 761
- uznania za zwiekszajgce koszty dziatalnosci, 401, 851

- uznania za zmniejszajgce fundusz jednostki (niedobory | 800
podstawowych $rodkéw trwatych w wartoéci nieumorzonej),
- obciazenia oso6b i jednostek odpowiadajacych, jesli wyrazily na to | 234, 240

zgode.
7. | Naliczenie opfat na rzecz PPK obcigzajgce:
- pracownika 231
- pracodawce 405
8. Niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych. 130, 135, 139
9. Naleznosci od budzetu z tytutu nadptat podatku uprzednio naliczonego | 225
10. | Wptyw $rodkow z tytutu odpisu na ZFSS. 135
11. | Wptata odsetek za zwtoke w zaptacie naleznosci ZFSS. 135

12. |Odsetki od sum depozytowych stanowigcych wiasno$¢ osob 139
fizycznych, prawnych i innych jednostek organizacyjnych.

13. | Wartos¢ naliczonych odpiséw na ZFSS. 405
14. | Zmniejszenia funduszu z tytutu umorzenia pozyczek z ZFSS lub innych | 851
naleznosci.

Ewidencja szczegétowa do konta 240 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;
zapewniajgca mozliwos¢ ustalenia rozrachunkéw, roszczen i rozliczen z poszczegoinych tytutow.
Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 245 - "Wptywy do wyjasnienia"”
Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych. .
Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegoélnosci:
a) przeksiegowanie kwoty wyjasnionych wptat na konto ujmujgce naleznosc, ktérych dotyczg
wptaty;
b) zwroty kwot uznanych w toku wyjasnienia za nienalezne.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.
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Typowe zapisy strony Wn konta 245

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Zwrot pomytkowo wptaconej kwoty. 130

2 Zwrot kwot dotyczgcych wplat naleznosci budzetowych pomytkowo | 135, 139

wptaconych na inne konta niz rachunek biezacy jednostki.
3. | Zaliczenie wptaty po przeprowadzonym postepowaniu wyjasniajgcym | 720, 750
do przychodéw nieprzypisanych lub niezaewidencjonowanych
wczesniej jako naleznosci.

4. |Uznanie wplaty za sptate naleznosci po przeprowadzonym | 221
postepowaniu wyjasniajgcym.

Typowe zapisy strony Ma konta 245

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. |Wplyw na rachunek biezacy jednostki budzetowej kwoty dotyczacej| 130
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych bez podania tytutu wptaty.
2. |Wpfata na rachunek ZFSS oraz inne rachunki bankowe kwoty | 135, 139
dotyczgcych naleznosci budzetowych.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug poszczegélnych niewyjasnionych wptat wykorzystujgc

do tego funkcje programu ksiegowego. Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan
niewyjasnionych wptat.

Konto 280 - "Rozrachunki wewnetrzne Miasta z tytutu podatku VAT"

Konto 280 stuzy do ewidencji naliczonego i naleznego podatku VAT w ramach centralizacji rozliczen
przez Miasto Jastrzebie-Zdrdj i Jego jednostki budzetowe. Na stronie Wn konta 280 ujmuje sie VAT
naliczony od zakupu a na stronie Ma VAT nalezny od sprzedazy. Konto 280 moze wykazywac dwa
salda: saldo Wn oznacza stan naleznosci a saldo Ma stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 280

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. |Podatek VAT naliczony do doliczenia w fakturach i fakturach 201, 240, 234
korygujacych zakupu.
2. | Przelew podatku VAT na konto bankowe Urzedu Miasta. 130-VAT

Typowe zapisy strony Ma konta 280

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. | Podatek VAT od sprzedazy 221-VAT
Wptyw nadwyzki podatku VAT naliczonego nad naleznym 130-VAT

Do 'konta 280 nalezy prowadzi¢ analityke, ktéra umozliwi uzgodnienie zaksiegowanych. kwo.t.
z rejestrami sprzedazy i zakupu oraz z poszczegélnymi pozycjami deklaracii VAT. Zasady ewidencji
analitycznej okreslone zostaty zarzadzeniem Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdj.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych warto$é naleznosci. Na s@ronie Wn kpnta 29_0
ujmuje sie zmniejszenia wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma — zwiekszenia
wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Konto 290 moze wykazac saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisdw aktualizujgcych naleznosci. .
Odpisy aktualizujgce naleznosci korygujg (zmniejszajg) wykazywane w aktywach bilansu naleanScL
do ktorych te odpisy zostaly dokonane, i dlatego ewidencja szczegétowa do konta 290 powinna
zapewnic ustalenie odpiséw aktualizujgcych od poszczegéinych naleznosci.
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Typowe zapisy strony Wn konta 290

Konto

Lp. Tre$¢ operaciji
przeciwstawne
1. | Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z zaptatg naleznosci:
- jednostki budzetowej, 720, 750, 760
- ZFSS. 851
2. | Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z umorzeniem oraz | 201, 240, 221
z odpisaniem naleznosci przedawnionych lub niesciggalnych.
3. | Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w zwigzku z ustaniem | 720, 750, 760
przyczyn dokonania tego odpisu.
Typowe zapisy strony Ma konta 290
Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Odpis aktualizujgcy watpliwe naleznosci:
a) jednostki budzetowej 720, 751, 761
b) ZFSS. 851
2. |Przewyzka roszczenia z tytutu niedoboru skiadnikow majgtkowych | 240
ponad warto$¢ bilansowg brakujgcych sktadnikow.
3. |Przypis zasgdzonych naleznosci z tytutu kosztow postepowania | 201, 221, 234, 240

i odsetek.

4) Zespot 3 - "Materiafy i towary”
Konta zespotu 3 "Materialy i towary" stuzg do ewidencji zapaséw materiatéw i towarow oraz
rozliczenia zakupu materiatow, towaréw, i ustug.

Konto 310 - "Materiaty”
Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow a takze do ujecia wartosci materiatow zaliczanych
w koszty w momencie ich zakupu lecz niezuzytych. Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie
ilosci i wartosci stanu zapasu materiatow, a na stronie Ma - jego zmniejszenia.
Na koncie 310 ewidencjonuje sie w jednostce zakup artykutdw zywnosci przeznaczonych
do przygotowania positkéw oraz pozostato$¢ niezuzytych do konca roku materiatéw odniesionych
uprzednio w catosci w koszty bezposrednio po zakupie.

Typowe zapisy strony Wn konta 310

bilansowy

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. | Przychéd materiatow — z zakupu od zewnetrznych dostawcow. 201, 234

2. Ujawnione nadwyzki. 240

3 Wycena na podstawie spisu z natury nie zuzytych materiatéw na dzien | 401

Typowe zapisy strony Ma konta 310

poprzedniego na dzien bilansowy roku biezgcego.

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Rozchéd z magazynu materiatéw przeznaczonych do zuzycia. 401
2 Warto$¢ niedoborow i szkdéd w dostawach, za ktére odpowiada | 201
dostawca oraz inne tytuty zmniejszenia zobowigzan wobec dostawcow
(np. uznane przez dostawce reklamacje jednostki).
3. Faktura korygujgeca =zmniejezajgca kwote zobowigzania wobec |201
dostawcy (np. z tytutu uznanej reklamaciji, korekty btedu, udzielania
rabatu czy bonifikaty) z dziatalnosci eksploatacyjnej
4. Rozchéd materiatow z tytutu:
- niedoboréw w magazynie 240
- wydarzen losowych zaliczanych do strat 761
53 Odniesienie w koszty zuzytych materiatéw dotyczgcych roku | 401
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Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Whn, ktére wyraza warto$¢ zapaséw materiatow w magazynach
W cenach ewidencyjnych, a w koncu roku takze wartogé tej czesci materiatow ksiegowanych
bezposrednio w ciezar kosztow, ktore nie zostaty zuzyte do korica okresu (ujmowane tylko w ewidenc;ji
syntetycznej na podstawie wycenionego spisu z natury).
5) Zespot 4 - "Koszty wedfug rodzajéw i ich rozliczenie”
Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztéw w ukiadzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich
powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow
dokonuje sie na podstawie dokumentéw korygujgcych (np. faktur korygujacych).
Nie ksigguje sie na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odregbnymi przepisami,
z ZFSS oraz kosztéow inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztéw operaciji finansowych
i strat nadzwyczajnych.
Ewidencje szczegétowg do kont zespotu 4 prowadzi sie¢ wediug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w spostb
umozliwiajgcych sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujgcych jednostke.
Do kont zespotu ,4” stosowana jest zasada czystosci obrotéw tzn. ze do btednych zapiséw, zwrotu
nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowy techniczny zapis ujemny.

Konto 400 - "Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug
stawek amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje sig¢ naliczone odpisy amortyzacyjne,
a na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenia odpisow amortyzacyjnych oraz
przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Typowe zapisy strony Wn konta 400

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Naliczona amortyzacja. 071

Typowe zapisy strony Ma konta 400

Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. | Przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji na koniec roku | 860
obrotowego.
2. |Zmniejszenie z tytulu korekty uprzednio naliczonych kosztow | 071
amortyzaciji.

Analityka tworzona jest poprzez pogrupowanie amortyzacji analogiczne jak w przypadku konta 071_
tj. 2-budynki i lokale, 3-urzgdzenia techniczne i maszyny, 4-srodki transportu, 5-inne, oraz dla wartosci
niematerialnych i prawnych (6). .
Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza WwysoKosci
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego na kotno
860.

Konto 401 - "Zuzycie materiatéw i energii" . . .
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatdw i energii na cele dm_a#alnosc; podstawowej,
pomocniczej i ogblnego zarzadu. Na stronie Wn konta 401 ujmuje ;ig poniesione .koszty z tytgiu
zuzycia materiatéw i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenia pomgspnych kos;tow
z tytutu zuzycia materiatow i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu
roku kosztow zuzycia materiatow i energii na konto 860. 3 .
Koszty ujmowane na koncie 401 powinny odpowiada¢ kosztom zakwalifikowanym w nastepujgcych
paragrafach, w szczegélnosci:

a) § 421 ,Zakup materiatow i wyposazania”

b) § 422 ,Zakup $rodkow zywnosci”

c) §423,Zakup lekéw, wyrobéw medycznych i produktéw biobojczych”

d) §424 ,Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek”

e) §426 ,Zakup energii’
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f) § 435 ,Zakup towarow (w szczegolnosci materiatow, lekow, zywnosci) w zwigzku z pomocg

9)

obywatelom Ukrainy”
§ 486 ,Pozostate wydatki
(media)

Typowe zapisy strony Wn konta 401

biezagce na zadania zwigzane z pomocg obywatelom Ukrainy”

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. |Koszty w wartosci umorzenia wydanych do uzywania pozostatych | 072
srodkow trwatych, pozostatych zbioréw bibliotecznych oraz pozostatych
wartosci niematerialnych i prawnych (umarzanych w 100% w miesigcu
oddania do uzywania).
2. | Wydane do zuzycia materiaty z magazynu. 310
3. | Niedobory i szkody uznane za niezawinione zwigkszajace koszty. 240
4. | Zakup materiatow i energii. 201, 234
5. |Odniesienie w koszty zuzytych materiatow dotyczacych roku 310
poprzedniego na dzien bilansowy roku biezgcego.
Typowe zapisy strony Ma konta 401
Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Zmniejszenie kosztow. 201, 234
2 | Przeniesienie na dzien bilansowy salda poniesionych w ciggu roku | 860
kosztow.
3. | Wycena na podstawie inwentaryzacji nie zuzytych materiatéw na dzien | 310

bilansowy.

Analityka do konta 401 pozwala wyodrebni¢ poszczegoine kategorie kosztow.

Konto 402 - "Ustugi obce"
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych,
a na stronie Ma konta 402 ujmuje sie zmniejszenia poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy
przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia materiatow i energii na konto 860.

Koszty ujmowane na koncie 402 powinny odpowiada¢ kosztom zakwalifikowanym w nastepujgcych
paragrafach, w szczego6inosci:

a)
b)
c)
d)
e)

9)
h)

§ 427 ,Zakup ustug remontowych”

§ 428 ,Zakup ustug zdrowotnych”

§ 430 ,Zakup ustug pozostatych”

§ 436 ,Opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych”

§ 437 ,Zakup ustug zwigzanych z pomocg obywatelom Ukrainy”

§ 438 ,Zakup ustug obejmujgcych ttumaczenia”

§ 439 ,Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii”

§ 440 ,Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe”

Typowe zapisy strony Wn konta 402

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Zakup ustug. 201, 234

2 Optaty za ustugi bankowe pobrane przez banki komercyjne. 240

Typowe zapisy strony Ma konta 402

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Zmniejszenie kosztow. 201, 234, 240

2. Przeniesienie na dzien bilansowy salda poniesionych w ciggu roku | 860

kosztow.

Analityka do konta 402 pozwala wyodrebni¢ poszczegoine kategorie kosztow.
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Konto 403 - "Podatki i optaty"
Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku
od nieruchomosci i podatku od $rodkow transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat
o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjne;.
Na stronie Wn konta 403 ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutow, a na stronie Ma konta 403
ujmuje sig¢ zmniejszenia poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow z tego
tytutu na konto 860.
Koszty ujmowane na koncie 403 powinny odpowiada¢ kosztom zakwalifikowanym w nastepujacych
paragrafach, w szczegéinosci:

a) § 448 ,Podatek od nieruchomosci”

b) § 450 ,Pozostate podatki na rzecz budzetu jednostek samorzadu terytorialnego”
c) §451 ,Opfaty na rzecz budzetu panstwa”
d) § 452 Optaty na rzecz budzetow jednostek samorzgdu terytorialnego”
e) § 486 ,Pozostate wydatki biezace na zadania zwigzane z pomocy obywatelom Ukrainy”
(odpady komunalne)
Typowe zapisy strony Wn konta 403
Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Naliczone koszty z tytutu podatkow i optat. 201, 234
Typowe zapisy strony Ma konta 403
Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. | Zmniejszenie kosztow. 201, 234
2. Przeniesienie na dzien bilansowy salda poniesionych w ciggu roku | 860
kosztow.

Analityka do konta 403 pozwala wyodrebni¢ poszczegdine kategorie kosztow.

Konto 404 - "Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami
i innymi osobami fizycznym zatrudriohym na podstawie umowy o prace, umowy zlecenie, umowy o
dzieto, umowy agencyjnej i " innych uméw zgodnie z odrebnymi  przepisami.
Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potrgcefr z réznych tytutow dokonywanych na listach ptac). Na stronie
Ma konta 404 ksieguje sie korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Koszty ujmowane na koncie 404 powinny odpowiada¢ kosztom zakwalifikowanym w nastepujgcych
paragrafach, w szczegoélnosci:

§ 304 ,Nagrody o charakterze szczegéinym niezaliczane do wynagrodzen”

§ 401 ,Wynagrodzenia osobowe pracownikéw”

§ 404 ,Dodatkowe wynagrodzenie roczne”

§ 417 ,Wynagrodzenia bezosobowe”

§ 474 ,\Wynagrodzenia i uposazenia wyptacane w zwigzku z pomoca obywatelom Ukrainy”

§ 475 ,Wynagrodzenia nauczycieli wyptacane w zwigzku z pomoca obywatelom Ukrainy”

§ 479 ,Wynagrodzenia osobowe nauczycieli”

§ 480 ,Dodatkowe wynagrodzenie roczne nauczycieli”

QPO OO0 T0
= = —_—— =

Typowe zapisy strony Wn konta 404

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Naliczone na listach ptac wynagrodzenia brutto oraz naliczone koszty | 231, 234
z tytutu umowy zlecenie oraz umowy o dzieto.

Typowe zapisy strony Ma konta 404
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Lp. Tresc¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Zmniejszenie kosztow. 231, 234
2 Przeniesienie na dzien bilansowy salda poniesionych w ciggu roku 860
kosztow.

Analityka do konta 404 pozwala wyodrebnic poszczegodine kategorie kosztow.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spofeczne i inne $wiadczenia”
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju $wiadczen
na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy O pracg, uUmowy O dzieto
i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie
poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i $wiadczen na rzecz pracownikéw i osob
fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, Umowy o dzieto i innych umoéw, ktére nie sg
zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Ma konta 405 ujmuje sie zmniejszenie kosztow z tytutu
ubezpieczenia spotecznego i swiadczen na rzecz pracownikow i osoéb fizycznych zatrudnionych
na podstawie umowy O prace, umowy o dzieto | innych uméw, a n dziefi bilansowy przenosi sie je
na konto 860.
Koszty ujmowane na koncie 405 powinny odpowiada¢ kosztom zakwalifikowanym w nastepujacych
paragrafach, w szczegolnosci:

a) § 302 ,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen”

b) § 411 ,Sktadki na ubezpieczenia spoteczne’

c) § 412 ,Sktadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarno$ciowy”

d) §414 Wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych”

e) § 428 ,Zakup ustug zdrowotnych” (w czesci dotyczacej pracownikow)

f) § 444 ,Odpisy na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych”

g) §471 ,Wptaty na PPK finansowane przez podmiot zatrudniajgcy”

h) § 470 ,Szkolenia pracownikéw niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej”

i) § 485 ,Sktadki i inne pochodne od wynagrodzen pracownikow wyptacana w zwigzku z pomocg

obywatelom Ukrainy”
j) §486 éPozosta{e wydatki biezace na zadania zwigzane z pomocg obywatelom Ukrainy” (odpis
na ZFSS)

Typowe zapisy strony Wn konta 405

Lp. Tre$¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. Naliczone skfadki na:

- ubezpieczenia spoteczne (ptacone przez pracodawce), 229
- Fundusze Pracy, 229
- Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych 229

- Pracownicze Plany Kapitatowe ponoszone przez podmiot|240
zatrudniajgcy
2. | Wartos¢ naliczonych odpiséw na ZFSS. 240
3. |Naliczone ekwiwalenty dla pracownikéw za =zuzyte do celow
stuzbowych wiasne materiaty, odziez i sprzet:

- poza listg ptac, 234
- na liscie ptac. 231
Typowe zapisy strony Ma konta 405
Lp. Tre$¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. | Zmniejszenie kosztow 229, 231, 234, 240
2. Przeniesienie na dzien bilansowy salda poniesionych w ciggu roku | 860
kosztow.

Analityka do konta 405 pozwala wyodrebni¢ poszczegolne kategorie kosztow.

Konto 409 - "Pozostafe koszty rodzajowe”
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Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowe;j,
na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegolnos
samochodéw prywatnych do celow stuzbowych, koszty krajowych i

stuzbowych, koszty ubezpieczen majagtkowych i osobowych, odprawy z tytu
oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej
operacyjnych. Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ poniesione koszty z
Ma konta 409 ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przen

860.

Koszty ujmowane na koncie 409 powinn

paragrafach, w szczegélnosci:

ktore nie kwalifikujg sie do ujecia
ci zwroty wydatkow za uzywanie
zagranicznych podrozy
tu wypadkéw przy pracy
i pozostatych kosztow
ww. tytutdbw, a na stronie
iesienie kosztéw na konto

y odpowiada¢ kosztom zakwalifikowanym w nastepujgcych

a) §419 Nagrody konkursowe
b) § 441 Podréze stuzbowe krajowe”
c) §442 Podroze stuzbowe zagraniczne”
d) §443 Rozne optaty i sktadki”
Typowe zapisy strony Wn konta 409
Lp. Tres$¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. | Zwroty kosztéw za uzywanie samochoddw prywatnych do zadan
stuzbowych - naliczone zobowigzania. 234
2. | Koszty podrézy stuzbowych — naliczone zobowigzania. 234
3. |Optaty za ubezpieczenia majgtkowe i osobowe - naliczone | 201
zobowigzania.
Typowe zapisy strony Ma konta 409
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych. 201, 234,
2 Przeniesienie na dzien bilansowy salda poniesionych w ciggu roku | 860
kosztéw.

Analityka do konta 409 pozwala wyodrebnié¢ poszczegolne kategorie kosztdw.

Konto 410 - "Inne $wiadczenia finansowego z budzetu"

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow $wiadczen dla oséb fiz
finansowanych z budzetu panstwa
ksiggowane na stronie Wn konta 410 obejmujg w szczegdlnosci

lub budzetu jednostki

ycznych innych niz pracownicy jednostki,
samorzadu terytorialnego. Koszty
$wiadczenia spoteczne wyptacane w

formie pienieznej i rzeczowej, nagrody, stypendia i inne $wiadczenia przyznawane dla oso6b
niebedacych pracownikami jednostki budzetowej ponoszacej koszty. Na stronie Ma konta 410
ksieguje sie zmniejszenie uprzednio ujetych kosztéw. Saldo konta 410 na koniec roku obrotowego
przenosi si¢ na strone Wn 860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
Koszty ujmowane na koncie 410 powinny odpowiada¢ kosztom zakwalifikowanym w nastepujgcych
paragrafach, w szczegdlnosci:

a) § 305 ,Zasgdzone renty”

b) § 311 ,Swiadczenia spoteczne”

c) § 324 ,Stypendia dla uczniéw”

d) § 325 ,Stypendia rézne”

e) § 326 ,Inne formy pomocy dla uczniow”

f) § 413 ,Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne”

g) § 329 ,Swiadczenia spoteczne wyptacane obywatelom Ukrainy przebywajgcym na terytorium
RP”
Typowe zapisy strony Wn konta 410
Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. | Swiadczenia spoteczne 201, 240

2. | Stypendia dla uczniow. . 240

3 Skiadki ubezpieczenia zdrowotnego optacone za osoby niebedace | 229
pracownikami jednostki.
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Typowe zapisy strony Ma konta 410

Lp. Tre$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Zmniejszenie kosztéw uprzednio ujetych. 201, 229, 240
2 Przeniesienie na dzien bilansowy salda poniesionych w ciggu roku 860
kosztow.

Analityka do konta 410 pozwala wyodrebni¢ poszczegdine kategorie kosztow.

6) Zespot 7 - "Przychody i koszty ich uzyskania™
Konta zespotu 7 "Przychody i koszty ich uzyskania" stuza do ewidencji:
1) przychodow z tytutu dochoddw budzetowych,
2) przychodow ze sprzedazy majatku,
3) pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych.
W zespole 7 ujmuje sie takze skutki zdarzen nadzwyczajnych, losowych, wystepujgcych poza
dziatalnoscia operacyjna jednostki i niezwigzanych z ogoinym ryzykiem jej prowadzenia.

Konto 720 - "Przychody z tytufu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodow budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowg dziatalnoscig jednostki, w szczegélnosci dochodow, do ktérych zalicza sie podatki,
skiadki, optaty, inne dochody jednostki. Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodow
budzetowych, a na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 720

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

-—

Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych naleznosci dotyczacych | 221
dochodéw budzetowych.

2. | Korekta przypisu. 221
3. | Umorzenie naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych. 221
4. | Odpis aktualizujgcy naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 290
5. Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodéw z tytutu | 860

finansowych dochodoéw budzetowych.

Typowe zapisy strony Ma konta 720

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Przychody z tytutu dochodéw budzetowych przypisanych jako |221
naleznosci
2. |Zmniejszenie odpisow  aktualizujgcych  naleznosci  dotyczgce | 290
przychodéw z tytutu dochoddéw budzetowych.
3. | Zaliczenie do przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wplywow na | 245
rachunek bankowy wczes$niej uznanych za niewyjasnione.

Do konta 720 prowadzona jest ewidencja wedtug pozycji planu finansowego pozwalajgca wyodrebni¢
przychody z tytutu dochodéw budzetowych. W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sig
na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - "Przychody finansowe"
Konto 750 stuzy do ewidenciji przychodéw finansowych. Na stronie Mn konta 750 ujmuje sig przychody

z tytutu operaciji finansowych, a w szczegélnosci przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych,
przychody z udziatow i akgji, dywidendy, odsetki od udziclonych pozyczek, dyskonto przy zakupic

weksli, czekow obcych i papieréw wartosciowych, odsetki za zwioke w zaptacie naleznosci,
z wyjatkiem odsetek dotyczacych naleznosci z tytutu przychodéw od zalegtosci we wptatach podatkow
lokalnych ujmowanych na koncie 720, dodatnie roznice kursowe oraz oprocentowania lokat
terminowych i srodkéw na rachunkach bankowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 750
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Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodéw finansowych. 860

Typowe zapisy strony Ma konta 750

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Oprocentowanie wiasnych $rodkéw na rachunkach bankowych. 221, 240
Przypisane odsetki z tytutu zwitoki w zaptacie naleznosci. 221, 240

3. | Zmniejszenie  odpisow aktualizujgcych  naleznosci dotyczace | 290
przychodow finansowych.
4. | Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu. 221, 240
5 Zaliczenie do przychodow finansowych wplywoéw na rachunek bankowy | 245

wczesniej uznanych za niewyjasnione.

Do konta 750 prowadzona jest ewidencja z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej
dochodéw oraz ewidencja pozwalajaca wyodrebnic¢ informacje niezbedne do sporzadzenia planow
oraz sprawozdan budzetowych i finansowych. Na koniec roku obrotowego przenosi sie przychody
finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto 750). Konto 750 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych. Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie
W szczegolnosci wartos¢ sprzedanych udziatow, akcji i papieréw wartosciowych, odsetek od obligacii,
odsetek od kredytow i pozyczek, odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan, z wyjgtkiem obcigzajgcych
inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papieréw
warto$ciowych, ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji.

Typowe zapisy strony Wn konta 751

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

N =

Odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczace przychodoéw finansowych. 290
Naliczone na koniec kwartatu wymagalne odsetki od niezaptaconych | 201, 225, 229, 240
w terminie zobowigzan

Typowe zapisy strony Ma konta 751

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiegowane koszty. Ro6zne konta
uprzednio uznane
2 Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodéw finansowych. 860

Do konta 751 prowadzona jest ewidencja z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej
dochodéw oraz ewidencja pozwalajaca wyodrebnié informacje niezbedne do sporzgdzenia planow
oraz sprawozdan budzetowych i finansowych. W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji
finansowych na strong Wn konta 860 (Ma konto 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - "Pozostate przychody operacyjne” . »
Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykia dziatalnoscig
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajgce ewidenciji na kontach: 720, 750.
W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie: .
1) przychody ze sprzedazy materiatow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,
2) przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwatych w budowie, : .
3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
otrzymanie, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 760
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Lp. Tre$¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. | Korekty zmniejszajace pozostate przychody operacyjne ze sprzedazy | 221, 240,
materiatow, $rodkéw trwatych, inwestycji (Srodkéw w trwatych
w budowie) oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

2 | Przeniesienie na koniec roku osiggnietych pozostatych przychodow 860
operacyjnych.

Typowe zapisy strony Ma konta 760
Lp. Tre$¢ operaciji Konto
przeciwstawne

1. Przychody ze sprzedazy $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych | 221
i prawnych, inwestycji, materiatow i odpadéw po likwidacji sktadnikow
majatkowych oraz z najmu, dzierzawy jednostek budzetowych, jesli nie
sg one przychodami z ich dziatalnosci statutowe].

2. | Odpisanie przedawnionych zobowigzan. 201, 221

3. Otrzymane lub nalezne odszkodowania (niezwigzane ze zdarzeniami | 240
losowymi), kary oraz uprzednio odpisane naleznosci.

4. | Otrzymane darowizny. 240

5. | Odpisanie réwnowartosci catosci lub czesci uprzednio dokonanego | 290
odpisu aktualizujgcego warto$¢ naleznosci wobec ustania przyczyn ich
dokonania.

6 Przepadek otrzymanego wadium. 240

7 Przysgdzone koszty postepowania spornego. 240

8. | Przewyzka roszczenia ponad warto$ci netto niedoboru. 240

9. | Otrzymane nieodpfatne z tytutu darowizny pozostate srodki trwate. 013

10. | Zaliczenie do pozostatych przychodéw operacyjnych wptywow na| 245
rachunek bankowy wczesniej uznanych za niewyjasnione.

11. | Korekta roczne podatku VAT(+) 221

Ewidencja szczegGtowa do konta 760 dostosowana zostata do potrzeb planowania, kontroli oraz
sprawozdawczosci poprzez wykorzystanie klasyfikacji budzetowej oraz zadan budzetowych. W koncu
roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860,
w korespondenciji ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - "Pozostafe koszty operacyjne”
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykig dziatalnoscig jednostki.
W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiggniecia pozostatych przychodéw w wartoéci cen zakupu lub nabyci materiatow,

2) pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza sie w szczegolnosci: zaptacone kary,
grzywny, odszkodowania, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, jezeli
nie sg pokrywane z uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego, odpisy aktualizujgce
wartosé od dtuznikéw, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodpfatnie

przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 761

Lp. Tresé operacji Konto
przeciwstawne

1. | Naliczone kary, odszkodowania i koszty postepowania spornego |221, 240
zwigzane z dziatalnoscig operacyjna.

2. Odpisane, przedawnione, umorzone naleznosci jezeli wczeéniej nie | 221, 240
dokonano odpisu aktualizujgcego.

3. | Odpisy aktualizujgce naleznosci watpliwe. 290

4. Koszty likwidacji srodkéw trwatych. 240

9. Korekta podatku VAT naliczonego (-) 280

Typowe zapisy strony Ma konta 761
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Lp. Tres¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. | Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiegowane pozostate koszty | 221, 240,
operacyjne.
2. | Przeniesienie na koniec roku poniesionych pozostatych kosztow | 860
operacyjnych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 761 dostosowana zostata do

potrzeb planowania, kontroli oraz

sprawozdawczosci poprzez wykorzystanie klasyfikacji budzetowej oraz zadan budzetowych. W koncu
roku obrotowego przenosi sie pozostate koszty operacyjne na strone Wn konta 860, w korespondencji

ze strong Ma konta 761. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

7) Zespdt 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"
Konta zespotu 8 stuzg do ewidenc;i funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczen
rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

Konto 800 - "Fundusz jednostki"
Konto 800 stuzy do ewiden
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia fun
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860:
2)
Z konta 222;
3)
wykorzystanych na inwestycje z konta 810:
roznice z aktualizacji $rodkéw trwatych;
wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych
niepienieznego (aportu)
trwatych w budowie;
warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
warto$¢ aktywoéw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;
Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegoblnosci:
przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

z konta 223,
wptyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
réznice z aktualizacji $rodkow trwatych,

w budowie,
wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,
warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Typowe zapisy strony Wn konta 800

ia, dotacji z budzetu,

cji rbwnowartosci aktywow trwatych i obrotowego jednostki i ich zmian.
duszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia.

przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych

przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych

w formie wkiadu

$rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw

przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow budzetowych

nieodptatne otrzymanie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialne i prawne oraz srodki trwate

Lp. Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne

Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego.
Przeksiggowanie  zrealizowanych przez jednostke
budzetowych (pod datg miesigcznego sprawozdania).
Przeksiggowanie réwnowartosci przekazanych w danym roku dotacji
budzetowych oraz $rodkéw budzetowych wydatkowanych na
sfinansowanie inwestycji wiasnych jednostek budzetowych (pod datg
31 grudnia).

Warto$¢ nieumorzona $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych wycofanych z eksploatacji na skutek zuzycia (pod datg
postawienia $rodkow trwatych w stan likwidaci).

Warto$¢ nieumorzona sprzedanych $rodkéw trwatych.

Wyksiggowanie kosztéw sprzedanych srodkow trwatych w budowie.
Nieodptatne przekazanie:

N -

dochodow

No o

860
222

810

011, 020

011
080
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10.

11

- srodkow trwatych (warto$¢ nieumorzona),

- wartoéci niematerialnych i prawnych (warto$¢ nieumorzona)

- srodkow trwatych w budowie (inwestycje).

Wartosé nieumorzona $rodkéw trwatych uznanych za niedobory
niezawinione.

Zmniejszenie wartosci ewidencji  Srodkéw trwatych na skutek
zarzadzonej aktualizacji wyceny (warto$¢ brutto).

Urzedowe zwiekszenie umorzenia w zwigzku z aktualizacjg wartosci
poczagtkowej podstawowych  Srodkow trwatych  podlegajgcych
stopniowemu umarzaniu.

Przeksiegowanie kwoty podatku VAT naliczonego pod datg przestania
deklaracji jednostki do UM

011
020
080
240
011

071

221

Typowe zapisy strony Ma konta 800

Lp. Tres$¢ operacji Konto

przeciwstawne

1. | Dodatni wynik finansowy roku ubiegtego. 860

2 Przeksiegowanie  zrealizowanych — prze  jednostke wydatkow | 223
budzetowych (pod datg miesigcznego sprawozdania).

3. |Réwnowartos¢ wydatkéw budzetowych jednostki budzetowej na|810
sfinansowanie wiasnych inwestycji (zapis dodatkowy na dowodzie
zaptaty).

4. | Otrzymane nieodptatnie:

- &rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne (podstawowe) —|011, 020
w wartosci wynikajacej z wyceny,

- inwestycje (koszty wykazane w dowodzie przekazujgcego lub wedtug | 080
wyceny).

5. |Zwiekszenie wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych na skutek | 011
zarzgdzonej aktualizacji wyceny (warto$¢ brutto).

6. Urzedowe zmniejszenie wartosci umorzenia wskutek zmniejszenia | 071
wartosci srodkow trwatych w wyniku aktualizacii.

7. Rozliczenie nadwyzki srodkéw trwatych umarzanych stopniowo 240

8. |Rozliczenie nadwyzki w wyniku uznania za zwiekszajgce fundusz |240
jednostki (niedobory podstawowych $rodkéw trwatych w  wartosci
nieumorzonej).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 zapewnia ustalenie przyczyn zwiekszen

i zmniejszen funduszu jednostki. Podziat analityczny konta odpowiada pozycjg sprawozdania
finansowego ,Zestawienie zamian funduszu”. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma,
ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - "Dotacje budzetowe, pfatnosci z budzetu sSrodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje"
Konto 810 stuzy do ewidencji réwnowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe
ze $rodkéw budzetu na finansowanie: $rodkéw trwatych w budowie, zakupu $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810
na konto 800.

Typowe zapisy strony Wn konta 810

Lp.

Treéé operacji

Konto
przeciwstawne

Rownowartos¢ dokonanych wydatkéw na sfinansowanie $rodkow
trwatych w budowie.

800

Typowe zapisy strony Ma konta 810
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Lp.

Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawne

Przeksiggowanie w koncu roku rocznej sumy dotacji przekazanych
i wydatkbw na sfinansowanie wiasnych inwestycji jednostki
budzetowe;.

800

Konto 851 - "Zaktadowy fundusz $wiadczeri socjalnych"

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego

socjalnych. Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
i¢ na koncie 135 "Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate srodki

ujmuje s

majatkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki

kosztéw

i przychodéw podlegajgcych sfinansowaniu z funduszu).

funduszu $wiadczen

(z wyjatkiem

Typowe zapisy strony Wn konta 851
Lp. Tres$¢ operaciji Konto
przeciwstawne
1. | Koszty zwigzane z prowadzong przez jednostke dziatalnoscig socjalna;:
- Ujete jako zobowigzania z tytutu:
a) dostaw i ustug, 201
b) naliczonych wynagrodzen ($wiadczenia urlopowe, wczasy pod | 231, 240
grusza)
C) swiadczenia rzeczowe (naliczone na liscie ptac) 231, 240
d) skiadek na ubezpieczenia spoteczne pokrywanych przez | 229
pracodawce,
e) zwrotu pracownikom réwnowartosci pokrytych przez nich |234
kosztow dziatalnosci socjalne;.
2. | Zmniejszenia funduszu z tytutu umorzenia pozyczek z ZFSS lub innych | 234, 240
naleznosci.
Typowe zapisy strony Ma konta 851
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Przypis odpisu na ZFSS i jego korekta. 240
2. | Wplyw $rodkéw z tytutu nieprzypisanych wczesniej naleznosci. 135
3 Odsetki bankowe naliczone od $rodkow zaktadowego funduszu | 135
Swiadczen socjalnych.
4. | Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele mieszkaniowe | 234, 240
i innych naleznosci.
5. |Faktura korygujgca zmniejszajgca kwote zobowigzania wobec |201
dostawcy (np. z tytutu uznanej reklamacji, korekty btedu, udzielania
rabatu czy bonifikaty) z dziatalnosci ZFSS.
6 Wynagrodzenie ptatnika podatku dochodowego od 0s6éb fizycznych 135

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 851 pozwala na wyodrebnienie:
1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem wedtug
zrodet zwiekszen i kierunkéw zmniejszen;
2) wysokoéci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegoine
rodzaje dziatalnosci socjalne;.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 860 - "Wynik finansowy"
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
1) poniesionych kosztéw, w korespondenciji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409
2) wartosc sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 760
3) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztéw
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,
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Na stornie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume uzyskanych przychodow,
w korespondenciji z poszczegolnymi kontami zespotu 7.

Typowe zapisy strony Wn konta 860

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. | Przeniesienie w koncu roku poniesionych kosztéw dziatalnosci (wedtug | 400, 401, 402, 403,
rodzaju). 404, 405, 409

2 | Przeniesienie w koficu roku wartosci w cenie zakupu lub nabycia | 761
sprzedanych materiatow.

3. | Przeniesienie w koricu roku kosztéw operacji finansowych. 751

4. | Przeniesienie w koncu roku pozostatych kosztéw operacyjnych. 761

5. | Przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku netto) za rok | 800
ubiegty.

Typowe zapisy strony Ma konta 860

Lp. Tres¢ operacji Konto
: przeciwstawne

1. |Przeniesienie w koncu roku przychodéw z tytutu dochodoéw | 720

budzetowych.
2. Przeniesienie w koncu roku przychodoéw finansowych. 750
3. | Przeniesienie w koncu roku pozostatych przychodéw operacyjnych. 760
4 Przeksiegowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) za rok 800
ubiegty.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym na konto 800.

2. Konta pozabilansowe

Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami"
Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu
sporzgdzenia tgcznego sprawozdania finansowego.
W zwiazku z tym, iz konto 976 ma by¢ pomocne przy sporzadzeniu tgcznego sprawozdania
finansowego nalezy prowadzi¢ odrebng ewidencje dla kazdego przedmiotu wytgczen. Zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami wytaczenia wzajemnych rozliczen dotyczg w szczegolnosci:
1) wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnych
charakterze;
2) wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonywanych pomiedzy jednostkami.
W jednostce prowadzona jest ewidencja wzajemnych rozliczen dla:
1) Przychodoéw i kosztéw. Ewidencja obejmuje ksiegowane oddzielnie narastajgc przychody
i koszty, bedace nastepstwem wzajemnych $wiadczen pomiedzy jednostkami objetymi
tacznym sprawozdaniem. Wytgczenia przychodéw i kosztow wzajemnych nie majg wptywu
na wynik finansowy ustalony w fgcznym sprawozdaniu finansowym, jednak wptywajg
na strukture przychodéw i kosztébw w rachunku zyskéw i strat, wiec muszg byc
uwzgledniane wytgcznie z tego tytutu.

Typowe zapisy strony Wn konta 976 (Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami — koszty)

Lp. Tresé operacji

1. | Koszty ustalone na podstawie otrzymanych faktur, rachunkéw, not ksiegowych.

Typowe zapisy strony Ma konta 976 (Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami — przychody)

Lp. Tres¢ operacji

1. Przychody ustalone na podstawie wystawionych faktur, rachunkéw, not ksiegowych.

2) Naleznosci i zobowigzania wzajemne ewidencjonuje si¢ oddzielnie w jednostkach
organizacyjnych. Do sporzadzeniu sprawozdania wzajemnych rozrachunkow ujetych
w bilansie potrzebny jest stan naleznosci i zobowigzan niezaptaconych w dniu bilansowym.
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Typowe zapisy strony Wn konta 976 (Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami — naleznosci)
Lp. Tres$¢ operacji

1. | Naleznosci od innych jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie otrzymanych faktur,
rachunkéw, not ksiegowych.

Typowe zapisy strony Ma konta 976 (Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami — naleznosci)
Lp. Tre$¢ operaciji

1. | Zaptata naleznosci.

Saldo naleznosci niezaptaconych na koncie roku.

Typowe zapisy strony Wn konta 976 (Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami -
zobowigzania)

Lp. Tre$¢ operaciji
1. | Zaptata zobowigzan.
2. | Saldo zobowigzan niezaptaconych na koncie roku.

Typowe zapisy strony Ma konta 976 (Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami -
zobowiazania)

Lp. Tres¢ operacji

1. | Zobowigzania wobec innych jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie wystawionych
faktur, rachunkéw, not ksiegowych.

3) Nieodpfatnie przekazane i otrzymane $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne
pomiedzy jednostkami ewidencjonuje sie nieodptatnie otrzymane i przekazane $rodki trwate
oraz wartosci niematerialne i prawne pomiedzy jednostkami. Informacje te sg niezbedne

do sporzgdzeniu sprawozdania wzajemnych rozrachunkéw ujetych w zestawieniu zmian
funduszu.

Typowe zapisy strony Wn konta 976 (Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami — nieodptatne
otrzymane $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne)

Lp. Tres¢ operacji
1. | Nieodptatne otrzymane $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne

Typowe zapisy strony Ma konta 976 (Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami — nieodptatne
przekazane srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne)

Lp. Tresé operacji

1. | Nieodptatne przekazane $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne

Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych” ’
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srod.kéw
budzetowych. Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) réwnowartosc¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu, e

2) warto$c¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym,

3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Typowe zapisy strony Wn konta 980

[Lp. | Tre$é operacji
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1. | Kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw budzetowych — ksiggowane na poczatek

roku.
2. | Korekty planu finansowego (zwigkszenie zapisem dodatnim a zmniejszenie zapisem ujemnym)

— ksiegowane na biezgco.

Typowe zapisy strony Ma konta 980

Lp. Tres$¢ operaciji

1. | Wartos¢ zrealizowanych w ciggu roku wydatkow budzetowych — ksiggowane na biezgco.
2. | Wartos¢ wydatkéw niewygasajgcych, ktore ujgto w planie do realizacji w roku nastepnym —
ksiegowane na biezgco.

3 Warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego — ksiggowane na koniec roku.

Ewidencja szczegdlowa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu  finansowego
wydatkéw budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — ,,Plany finansowe niewygasajacych wydatkow”.
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkéw budzetowych
dysponenta $rodkéw budzetowych. Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:
1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych,
2) warto$é planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowanej lub
wygastej.
Ewidencje szczeg6towga do konta 981 prowadzi sig¢ w szczegdtowosci planu  finansowego
niewygasajgcych wydatkow budzetowych. Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Typowe zapisy strony Wn konta 981

Lp. Tres¢ operacji

jednostki budzetowej — ksiegowane na poczatek roku.

1. | Wartosci ujete w zatwierdzonym na dany rok planie finansowym niewygasajacych wydatkéw

Typowe zapisy strony Ma konta 981

Lp. Tres¢ operacji

zatwierdzone w palnie na dany rok.

2. | Warto$¢ planowanych na dany rok niewygasajgcych wydatkéw, ale niezrealizowanych lub
wygastych.

1. Réwnowartos¢  zrealizowanych niewygasajgcych wydatkéw budzetowych, ktore byty

ZAANGAZOWANIE:
Zaangazowaniem jest wywotanie przez dysponentdw $rodkow takiego stanu prawnego,
ktéry spowoduje w przysziosci obowigzek dokonania wydatkéw odpowiednich srodkéw finansowych.
Za zaangazowanie $rodkéw bedacych w dyspozycji jednostki odpowiada jej kierownik. Jednostki
zobowigzane sg do ewidencji prawnego zaangazowania srodkow na wydatki ujete w ich planach
finansowym takze w planach dochodéw wiasnych oraz zaangazowania $rodkéw funduszy
pomocowych. Dokumentami informujgcymi o wartoci zaangazowania mogg by¢ miedzy innymi:
a) Poszczegolne umowy o dostawy lub ustugi, o dzieto lub umowy zlecenie ptatne w danym roku;
b) Obliczenia wartosci rocznych wynagrodzen wynikajgcych z umoéw o prace czy nominacji oraz

pochodnych od tych wynagrodzen (jest to przewaznie wysokos¢ planu finansowego
na paragrafach ,ptacowych”);

c) Obliczenie wartosci $wiadczen przyznanych na podstawie wydanych decyzji;

d) Faktury i rachunki za zrealizowanie dostawy i ustugi nieobjete wczesniej zawartymi umowami;

e) Rozliczenie zobowigzan z tytutu kosztéw podrozy stuzbowych i innych kosztéw pokrytych
przez pracownika z wtasnych srodkéw
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Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych danego roku

budzetowego oraz niewygasajgcych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym:;

2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli wartosé umow, decyzji i innych
postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznosé dokonania wydatkow budzetowych w roku
biezacym. Ewidencja szczegdtowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych

planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkéw. Na koniec roku konto 998
nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 998

Lp. Tres¢ operaciji

1. | Rdwnowartos¢ zrealizowanych w danym roku wydatkow budzetowych.

Typowe zapisy strony Ma konta 998

Lp. Tre$¢ operacji

1. | Zaangazowanie z lat poprzednich przeksiggowane z kont 999 na poczatek roku.
Zaangazowanie wydatkéw wynikajace z zawartych umow o prace, uméw zlecenia i o dziato,
pfatne do 31 grudnia danego roku.

3. | Zaangazowanie wydatkéw z tytutu pochodnych od wynagrodzen wymagalnych w danym roku.

4. | Zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem ujemnym) uprzednio zaksiegowanego Zaangazowana
wydatkow danego roku w wyniku aneksu do umowy, w tym takze z tytutu przesuniecia terminu
wykonania lub ptatnosci na rok nastepny.

5.

Zaangazowanie z tytutu zaciggnietych zobowigzan zwigzanych z operacjami niepoprzedzonymi

umowami lud decyzjami, a wigc niezaewidencjonowanych na tym koncie.

Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszitych lat oraz
niewygasajgcych wydatkow, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych. Na stronie Wn konta
999 ujmuje sie réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach poprzednich,
a obcigzajacych plan finansowy roku biezgcego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajgcych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezgcym. Na stronie Ma konta 999
ujmuje sig wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych. Ewidencja szczegdtowa do konta 999
prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych i powinna zapewni¢ w szczegolnosci ustalenie
kwoty niewygasajgcych wydatkéw. Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce
zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.

Typowe zapisy strony Wn konta 999

Lp. Tres¢ operaciji

przechodzg do zaangazowania wydatkéw roku biezgcego

1. | Rownowarto$¢ zaangazowania wydatkéw zaewidencjonowanych w latach poprzednich, ktore

Typowe zapisy strony Ma konta 999

Lp. Tre$¢ operacji

i umow zlecenia, ktorych termin ptatnosci przypada w przysztych Iat_ach. ' o
2. | Zobowigzania wynikajgce z wydanych decyzji i innych postanowien, ktérych termin ptatnosci
przypada w przysztych latach.

zaangazowania wydatkéw przysztych lat w wyniku aneksu do umowy Iub_zmiany decyzjj.
4. | Warto$¢ niewygasajgcych wydatkow budzetowych, ktére na podstawie ustawy o finansach
publicznych mogg by¢ realizowane w latach nastepnych.

1. | Zaangazowanie wynikajgce z zawartych uméw o dostawy, roboty i ustugi oraz umow o dzieto

3. |Zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio zaksiegowanego
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