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PREZYDENT MIASTA
JASTRZEBIE ZDROJ

Dotyczy: zalecen pokontrolnych z dnia 9 stycznia 2007 r.

- W odpowiedzi na zalecenia pokontrolne informuje, ze zostaly przeprowadzone rozmowy
z pracownikami odpowiedzialnymi za powstale nieprawidlowosci z jednoczesnym pouczeniem
o odpowiedzialnosci stuzbowej z tego tytuhu, '

Wykonania poszczegolnych zalecen dokonano nastepujaco:

Ad. 1
Od roku 2007 v numeracja dowoddw ksiggowych dokonywana jest na biezaco zgodnie
z przepisami ustawy o rachunkowos$ci po kazdym zakonczonym miesigcu po uzgodnieniu

sprawozdan finansowych Rb.

Ad. 2
Pouczono pracownikéw o waznosci przestrzegania termindéw platnoéei faktur i realizowaniu ich

zgodnie z ustawg o finansach publicznych w wyznaczonych terminach.

Ad. 3
Oplaty za internet wynikajace z faktur Telekomunikacji Folskiej S.A. w 206 roku 'rozksiqgowano
dowodem PK. Od stycznia 2007 r. faktury beda dekretowane na poszczegdlne rodzaje ushug tj.

na telefon i internet.

Ad. 4
Od stycznia 2007 r. jednostka stosuje jednolity sposéb ksiggowania wydatkéw. Ryczalt za
uzywanie przez dyrektora prywatnego samochodu osobowego do celow stuzbowych ksieguje sie

~ najednym koncie analitycznym. _ AL,

Ad.5,6

W okresie od 2004 i 2005 osoba odpowiedzialna za prawidlowe obliczanie i wyplacanie ryczaltu
za uzytkowanie wlasnego samochodu do celéw stuzbowych z nieznanych nam przyczyn nie
stosowala obowigzujacych w tym zakresie przepisdw. Poczawszy od 2006 r. z ustalonego
rycza’hu za uzywanie samochodu prywatnego do celéw siﬁibowych pobiera i odprowadza si¢
podatek dochodowy od 0s6b fizycznych zgodnie z obowiazujacymi przepisami w tym zakresie.
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Ad. 7
Pouczono pracownikéw o koniecznosci prawidiowego sporzadzania i sprawdzania dowodow

ksiegowych. Powstate w 2006 roku niedociagnigcia uzupelniono.

Ad. 8

Od chwili kontroli stosuje si¢ zapis dwustronnego ksiegowania.

Ad.9

Do obecnej chwili nie mozna odszukaé brakujacej faktury za wykonane zdjecia, nie mozna tez

ustali¢ kontrahenta, aby uzyska¢ odpis albo kserokopig.

Ad. 10

Pouczono pracownika, aby zapisy ksiggowe byly zgodne z dokonang wczesniej dekretacja.

Ad. 11
W roku 2006 nie wystapit przekroczenia wydatkéw w poszczeg6lnych paragrafach klasyfikacji

budzetowej. Regularnie analizowane s3 wydatki w celu uniknigcia ewentualnych przekroczes.

Ad. 12

Aktualizacji ZPK dokona si¢ w terminie do 12 marca 2007 r. z uwagi na przypadajqcy na dzien
28 luty 2007 r. termin rozliczenia rocznego pracownikdw z pobranego podatku dochodowego od
osob fizycznych, a nastepnie bilansu za rok 2006 r. Aktualizacja ta nie moze by¢ dokonana

wczeéniej.

Ad. 13

Przy kontroli proszono jedynic o zakres obowiazkow i umowg Giéwnego Ksiggowego. Nie
wspomniano nic o przedstawieniu pisma powierzajacego stanowisko Gléwnego Ksiegowego
konkretnej osobie. Takie upowaznienie zostalo utworzone do pierwszej umowy, ktoéra konczyla
si¢ z dniem 31 marca 2006 r., Faktem jest, ze nie ponowiono powierzenia tych obowigzkow
przy kolejnej umowie. Uzupelniono w migdzyczasie zaistniale braki. Obecnie takie pismo jest

juz w dokumentacji jednostki.

Ad. 14
Dokonano aktualizacji NIP-2 z ktorej wynika, ze miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

znajduje si¢ w Jastrzebiu Zdroju ul. Zielona 2A.
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